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1. Testy

W wyniku awarii moze okazaé sig¢, ze dane w programie nie sa spdjne - tzn. dana operacja jest zapi-
sana inaczej w roznych bazach. Takie sytuacje moga wystapié¢ i najczeéciej sa trudne do zlokalizowania i
poprawy. Pomocnymi przy sprawdzaniu poprawnoéci wpisanych danych sa specjalne opcje - testy.

/. Uwaga: Tylko ,wyczyszczenie” testow, tzn. doprowadzenie do tego, by Zaden test nie
r wykazywal pozycji blednych, jest gwarancjg spéjnosci SYSTEMU.

RADA: nalezy znalezé dzien, w ktérym nie bilansuja sie strony, najefektywniej metoda
,=ha pol / na pél” - zestawienie za caly miesiac, od 1-15, od 1-7 itp.

1.1 Zaliczki

1.1.1 Zaliczki - poréwnanie kwot rozliczonych i odliczonych na fakturze

Opis testu

Numer wydruku 100

Nazwa obroty na magazynie

Lokalizacja magazyn - wydruki - obroty na magazynie

Zastosowanie Poréwnanie podatku VAT odliczonego na fakturach sprzedazy i rozliczonego w
zaliczce.

Warto$¢ prawidtowa Wykazane wartoéci rozliczonych zaliczek oraz suma zaliczek z uwag na fakturach

powinny by¢ jednakowe.

Ustawienia opcji wydruku

okres od .. do data poczatkowa i koficowa, za jaki beda brane rozliczone zaliczki,
rodzaj nalezy ustawi¢ kontrahenci wg wartosci,
POLA ZDEFINIOWANE nalezy wprowadzi¢ pola z zakladki rejestry wedlug tabeli.

Interpretacja wydrukéw

Wykazane kwoty na zestawieniu pokazuja warto$ci podatku VAT rozliczonego w rejestrach VAT w
opcji ksiegowosé - rejestry VAT w danym okresie oraz podatek VAT, o ktéry zostal obnizony podatek
wykazany w fakturach VAT.

Pozycje w rejestrze, w ktorych nastapito rozliczenie zaliczek, sa oznaczone jako zo i podsumowane na
koncu w linii opisanej jako rozliczenie zaliczek — w rejestrze zaliczek oraz rozliczone zaliczki —
w rejestrze sprzedazy.

W bezbtednym przypadku suma obnizonego podatku VAT z faktur sprzedazy powinna byé réwna
podatkowi wykazanemu w rejestrach VAT. W podanym przykladzie suma kolumn zaliczki z u powinna
byé taka sama, jak kolumna rozliczone z.

Poprawa bledow

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci konieczna jest poprawa btedu.
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Rysunek 1.1: Ustawienia wydruku do testu zaliczek ’obroty na magazynie’



REJESTR zaliczek od odbiorcdw

Lp. numer
data dok

1 Z0ODB 126200
20 712007

037 a7r 2007

20 712007

2 Z0DB 1271200
20 712007

037 a7r 2007

20 712007

187 Frzaoo7

3 Z0ODB 168/200
2170 Frzaoo7
2170712007
2170 Frzaoo7

kantrahent
adres

ANB

Faktura zaliczkowa

ANB

Faktura zaliczkowa

rozliczenie zaliczki

ANB

Faktura zaliczkowa

rejestr sprzedazy

Lp. numer
data data
st sprzed

1. FA S70/M1T1/07
19507/ oy 19007 07

Za okres
nazwa

AM
GOR
1Z¢C
JAKUE

kantrahent
adres

AB

MIPSE32504465
Z0DB11 12752007

rozliczone zaliczki -=

za okres od dnia 01f07f2007 do dnia 3170752007

MIP
dotyczy

MNIP5332504468
KARTA 111747
MNIP5332504468

F& a7omy

MNIP5332504468

KP m110387

raZem

fakiury zaliczki
rozliczenie zaliczek

razem METTO
razem WAT
razem BRUTTO g

409, 34
90, 16
400, 00

1. 639, 34 1.

360, 66
2.000, 00

244,80
44,10
300, 0o

2.800, 00 2.
- 2.000, 00 -1

Za okres od dnia 01/0752007 do dnia 3100752007

magazyn 23 M-11h
razem METTO podstawa
razerm VAT
MIF aper razem BRUTTO il
5,300, 82 5,300, 82
1. 166,18
6. 467, 00
-2.000,00 -1. 639, 34
RAZEM NETTO 5,300, 82 5,300, 82
WAT 1. 166,18
BRUTTO 6. 467, 00
hrutta za VAT -2.000,00 -1. 639, 34

Rysunek 1.2: Rejestr VAT z wykazana rozliczona zaliczka

0170702007 do 310772007

razliczane z zaliczkiz u zaliczkiz U
0 I 0
N
B35, 42 - £S5, 42
a40, 98 540, 98
a0, 16 80, 16

Rysunek 1.3: Zgodno$é¢ potraconego VAT z zaliczki na fakturze i odliczenia
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Tabela 1.1: Znaczenie pol zdefiniowanych z sekcji ‘rejestry’

Nazwa pola sekcji rejestry  Nazwa na wy- Opis

druku:
. . . rozliczone z kwota zaliczek wprowadzonych do rejestru — oznaczone ja-
rozliczone zaliczki . . ‘. . .
ko rozliczone, czyli data VAT rézna od daty ksiegowania
(data VAT miesci sie we wprowadzonym okresie),
. . zaliczki z u kwota VAT wykazana w zaliczkach na fakturach sprzedazy
zaliczki z uwag .. . .
(z opcji magazyn i odliczone od faktury),
zaliczki z u kwota VAT wykazana w zaliczkach na fakturach ustugo-

zaliczki z uwag KS

od faktury,
opcjonalnie:

wych (z opcji ksiegowo$é - fakturowanie) i odliczone

wystawione zaliczki . S .
nia mie$ci we wprowadzonym okresie).

wystawione z  kwota zaliczek wprowadzonych do rejestru (data ksiggowa-

1 FA : 1 zaliczka Jesli zostala wystawiona zaliczka i catkowicie rozliczona na fakturze sprzedazy, a
pozycja pojawia sie na tescie to prawdopodobnie nie zostalo wskazane w zaliczce, ze zostata juz rozliczo-
na. Wystarczy wej$¢ do opcji administracja - bazy zakladka , ustawi¢ sie na danej fakturze
zaliczkowej, wybraé¢ opcje rejestry VAT - operacje - rozlicz zaliczke i polaczy¢ ja z odpowiednia
faktura.

Rozliczenie czeSciowe Wystepuje wtedy, gdy wplacona zaliczka jest wicksza, niz ta, wykazana na
fakturze. Konieczne jest w takim przypadku:

1. Dopisanie rozliczenia cze$ciowego.

2. Rozliczenie dopisanej czesci z faktura w opcji rejestry VAT - operacje - rozlicz zaliczke.

1 FA : kilka zaliczek Jesli na jednej fakturze rozliczonych zostanie kilka faktur konieczne jest:
1. Wezytanie faktury do poprawy.

2. Wybranie opcji — a nastepnie wybranie w polu z listy odpowiednie zaliczki.

1.1.2 Test - wykaz zaliczek blednie rozliczonych

Opis testu

Numer wydruku 111

Nazwa test zaliczki

Lokalizacja administracja - testy - zaliczki

Zastosowanie Wykaz dokumentow, dla ktérych nieprawidlowo zostato oznaczone rozliczenie za-
liczek.

Warto$¢é prawidtowa Zestawienie powinno by¢ puste. Wykazane dokumenty oznaczaja wartosci btedne.

Ustawienie opcji

Nalezy poda¢ daty poczatkowa i konicowa okresu, za jaki bedzie przeprowadzany test.

Interpretacja wynikéw

Ze wzgledu na wielostronny system odliczania kwot wptaconych zaliczek, wystawionych faktur zalicz-
kowych i rozliczania VAT w programie kazda zwiazana z tym operacja powinna by¢ ze soba powigzana
?7.

— wplata zaliczki do kasy badz banku powinna zosta¢ wzajemnie powigzana z fakturg zaliczkowa
(programowo ustawiany znacznik),



— faktura zaliczkowa rozliczona powinna zosta¢ wzajemnie powiazana z faktura sprzedazy (pro-
gramowo ustawiany znacznik oraz odpowiednie daty).

Na zestawieniu pojawiaja sie dokumenty zaptaty, faktury zaliczkowe oraz faktury sprzedazy, w ktérych

ustawienia pol i znacznikow sugeruja wzajemne powigzanie, ale dokument nie zostat prawidtowo rozliczony.

Poprawa btedéw

Przy ”podejrzanych” dokumentach pojawiaja sie komunikaty, ktore utatwiaja poprawe btedow.

whie znaleziono wplaty” Dotyczy dokumentéw wystawionych zaliczek. Do kazdej bowiem zaliczki po-
winna by¢ przyporzadkowana wplata do kasy / banku. W celu poprawy nalezy odnalezé¢ wptate do

wskazanej zaliczki w opcji administracja - bazy w zakladce , ustawic sie na niej i wykonac
funkcje operacje - dowiaz zaliczke. Nastepnie wskazaé z listy zaliczke odpowiadajaca wplacie.

wbrak faktury zaliczkowej” Opisuje przypadek odwrotny do poprzedniego - zostata wprowadzona do
kasy (banku) zaliczka i nie skojarzona z nia faktura zaliczkowa. W celu poprawy nalezy odnalezé
wplate w opcji administracja - bazy w zakladce , ustawié¢ sie na niej i wykonaé funkcje
operacje - dowiaz zaliczke. Nastepnie wskazaé z listy zaliczke odpowiadajaca wplacie.

»nie znaleziono sprzedazy” Dotyczy dokumentéw wystawionych i rozliczonych zaliczek (tzn. takich,
w ktérych data VAT jest rézna od daty wystawienia). Taka zaliczka powinna bowiem by¢ powiazana
z faktura sprzedazy. W celu poprawy nalezy odnalezé¢ fakture zaliczkowa w opcji administracja

- bazy w zakladce ‘ rejestry VAT | ustawié¢ si¢ na niej i wykona¢ funkcje operacje - rozlicz
zaliczke. Nastepnie wskazaé z listy fakture odpowiadajaca wplacie.

wbrak rozliczenia faktury 4 kwota” Dotyczy dokumentéw sprzedazy, od ktérych zostata odliczona
zaliczka — jednak faktura zaliczkowa nie jest prawidlowo powigzana z faktura sprzedazy.

W celu poprawy nalezy odnalezé fakture zaliczkowa rozliczong na fakturze sprzedazy w opcji ad-

ministracja - bazy w zakltadce ‘ rejestry VAT |, ustawié si¢ na niej i wykonaé funkcje operacje
- rozlicz zaliczke. Nastepnie wskazac z listy fakture odpowiadajaca wptacie.

Moze réwniez wskazywaé (szczegdlnie jesli obok komunikatu pojawia sie kwota) rozliczenie cze-
Sciowe zaliczki. Nalezy dopisaé¢ czeSciowe rozliczenie 77 oraz postapi¢ w ten sam sposéb co w
poprzednim przypadku.

Wiecej informacji w rozdziale po$wieconym zaliczkom ?77.

1.1.3 Test rozliczenie zaliczek

Opis testu

Numer wydruku 112

Nazwa test rozliczenie zaliczek.

Lokalizacja administracja - bazy ‘ rejestry vat | w menu lokalnym zestawienia - roz-
liczenie zaliczek.

Zastosowanie Zestawienie zsumowanych kwot wedtug wystawionych dokumentéw zaptat, faktur
zaliczkowych i sprzedazy. W kolumnach pojawiaja sie kwoty: wystawionej zaliczki,
wplaty do kasy (banku), odliczone zaliczki na fakturze.

Wartos$¢ prawidtowa W idealnym przypadku wszystkie kwoty powinny by¢ rowne.



Ustawienia opcji

Po wybraniu opcji administracja - bazy | rejestry vat | w menu lokalnym zestawienia - rozli-
czenie zaliczek pojawia si¢ okienko pozwalajace na wprowadzneie parametréw testu:

okres od ..do data poczatkowa i koficowa okresu, za jaki bedzie tworzony test,
wg daty podany okres moze dotyczy¢ zaliczki badZ rozliczenia zaliczki,
wg stanowiska [V zestawienie dla wybranego stanowiska,
nr numer stanowiska , dla ktérego bedzie tworzony test, AKTYWNE JESLI ZAZNA-
CZONE POLE M wg stanowiska,
konto wprowadzajac konto mozna ograniczy¢ test tylko dla wybranego konta,
kontrahent mozna wykonaé test dla wybranego kontrahenta.
5 |
akres g: ; glgzgggz : <131 |12 >|
wa daty | 2aliczki =l

v wg stanowizka i #l 1

kanta Wi
kantrahent |
X Stant ‘ ¥ porzus ‘

Rysunek 1.4: Ustawienia testu zaliczek

Interpretacja wynikéw

Na zestawieniu pojawiaja sie wiersze opisujace rozliczenie poszczegdlnego dokumentu oraz kolumny, z
wpisanymi kwotami:

data data wystawienia dokumentu,

opis numer dokumentu, kontrahent oraz ewentualny opis niezgodnosci,
FA zaliczka kwota rozliczonej na fakturze zaliczkowej zaliczki,

wptata powigzanej kwota wplat do kasy lub banku zaliczki,

faktura kwota zaliczki wykazanej na fakturze sprzedazy.

W idealnym przypadku wszystkie kwoty powinny byé¢ réwne.

Poprawa bledéw
W przypadku niezgodnosci na wydruku pojawiajg sie komunikaty:

whie znaleziono wplaty” Do faktury zaliczkowej nie istnieje badz nie zostala przyporzadkowana wplata
do kasy (banku).

whie rozliczone” Zaliczka nie jest oznaczona jako rozliczona. Sytuacja prawidlowa.



strana

1

wydrukowano TE8M3r2007

rozliczenie zaliczek
Za okres od dnia 01/08¢2007 do dnia 31/08/2007

LF data opis Fazaliczka wplata fakiura 0]
1 0110852007 ZoDBOO1/A7 FA 12007 1.000, 00
L Kionvalski
18/ 08 2007 KP 0007 zaliczka 1. 000, 00
16/ 080 2007 FA 12707 1.000, 00
2 1310852007 ZoDBOOZMA7 FA 13707 2.000, 00
L Kionvalski
18/ 08 2007 KP 0008 zaliczka 2.000, 00
20/ 080 2007 FA 1307 2.000,00
nierozliczane A 3,000, 0o 3,000, oo 3,000, 00

Rysunek 1.5: Prawidlowe wartosci w tescie zaliczek

wbrak rozliczenia faktury” Zostala rozliczona zaliczka na fakturze sprzedazy, lecz brak faktury zalicz-
kowej

»nie znaleziono sprzedazy -1 Faktura zaliczkowa jest oznaczona jako rozliczona (data VAT jest inna
niz data ksiggowania) lecz program nie odnalazt faktury sprzedazy, ktora jest obnizona o te zaliczke.

strona 1
wydrukowano 18/08/2007

rozliczenie zaliczek
73 okres od dnia 01/05/2007 do dnia 311002007

LF data opis FA zaliczka wplata fakiura twp

1 014082007 ZODBOO1OT FA 12007 1.000, 00
o Kowalski
187 08f 2007 | KP 0007  zaliczka 1. 000, 00
16/ 0BF 2007 FA 12707 1. 000, 00

2 13508 2007 ZODH n[jgm FA 13507 2.000, 00
o Kowalski
187 08f 2007 | KP 0008 zaliczka 2. 000, 00
200 08F 2007 FA 13707 2. 000,00

3 188 08r 2007 ZODB 003/07 152, 50
rod ODBIORCA
I nie znaleziono wplaty
I nie znaleziono sprzedazy -1,00

270051 2007 FA 8/ 07 gotdwka 122,00
I hrak rozliczenia faktury
nierozliczone Wik 31, 50 3.1482, 50 3. 000, 00 3.121, 00

Rysunek 1.6: Btedy wykazywane na teécie zaliczek

Sposéb naprawy bledéow jest taki sam jak w przypadku testu 111 - wykaz zaliczek blednie rozli-
czonych 1.1.2. Pomocne skorzystanie z funkcji rozliczajacych:
— dowiaz zaliczke — oznacza dokument zaplaty (kasa badz bank) jako powiazany z zaliczka,
— rozlicz zaliczke — zmienia status i dowiazanie zaliczki na rozliczona (wystawiona do niej fakture
koncowa,).



1.2 Rozrachunki z dostawcami / odbiorcami

1.2.1 Test niezapltaconych

Opis testu
Numer wydruku 101
Nazwa test niezaptacone
Lokalizacja administracja - bazy w zaleznosci od rodzaju transakcji:
— dostawcy na magazyn — ,
— odbiorcy z magazynu — ,
— dokumenty z rejestru f‘ rejestr VAT ‘
Test dostepny w menu pomocniczym w opcji test - niezaplacone.
Test dostepny réwniez w opcji administracja - testy
— dostawcy na magazyn — zobowiazania,
— odbiorcy z magazynu — | nalezosSci |,
— dokumenty z rejestru — | rejestry VAT ‘
Zastosowanie Poréwnanie pozycji z dwéch baz: niezaptaconych oraz transakcji.

Warto$¢ prawidtowa Wydruk powinien byé pusty.
Na zestawieniu wykazywane sg pozycje bledne.

Ustawienia opcji wydruku

Bez ustawien.

Interpretacja wydrukéow

Wykazane pozycje oznaczaja odnalezienie pozycji btednych, tzn. takich, dla ktérych suma niezaptaco-

nych oraz kwota wynikajaca z transakcji (dokumentéw i zaplat) sa rézne.

Na wydruku pojawia sie nazwa kontrahenta oraz wartoéci dewizowa i zlotéwkowa. Niezaptacone bo-
wiem dotycza zaréwno kwot i operacji ztotéwkowych, jak i dewiz. Moze sie wiec zdarzy¢ przypadek, gdy

tylko jedna z nich jest nieprawidtowa, badz obie.

test kontrahentow

nazwa dewiz
Bankowy Fundusz Gospodarczy 90-123 Warszawa 200, 00
BATER Il Sp. z 0.0. 31-900 Jabtonna - 200, 00
DRAGON NIEMCY - 103, 00
Jdan Nowak
RAZEM - 103

Rysunek 1.7: Pozycje bledne na teécie niezaptaconych

W bezblednym przypadku wydruk powinien by¢ pusty.

wiartosc

880,00
-880, 00

-1.478, 40

-1.478, 40

Wystapienie pozycji na zestawieniu oznacza, ze saldo transakcji dla danego kontrahenta jest inne niz
jego niezaptacone. Widoczne to jest po wykonaniu dwoch zestawien, w ktérych konicowe saldo nie bedzie

réowne:

zestawienia - transakcje - widoczne sa zaréwno dokumenty, jak i zaplaty za nie,

zestawienia - niezaplacone - widoczne sa tylko pozycje niezapltacone.

Bardzo pomocne okazuje sie wykonanie testu test - dla kontrahenta 1.2.2, na ktéorym wykazane sa

numery ”podejrzanych” dokumentéw.



test kontrahentow

nazwia

dewiz

RAZEM

wiartosc

Rysunek 1.8: Wydruk testu niezaptaconych oznaczajacy brak bledéw

operacje w rejestrach

zaokresod [/

Jan Mowak

MIP:

Lp. data dowiod
28/ 0172004 FADODG
26/ 0772005 KSZ0028
26/ 0772005 KW 000D
26/ 0772005 KW 0010
14408/ 2007 KS5Z0033

= 03 b —

SALDO

WWTKAS POSYCI NIEZAP

data numer
tresc

14708/ 07 KSZ0033

do 31/12/2078

tresc

FA4932  SPRIEDAY

Zzoh-K5Z0028  KS5Z0028

Zzoh-K5Z0028  KS5Z0028

M2, hilans otwarcia

M2, obroty poprzednio
OBROTY

WY narastajaco

kontrahent kwiota
WA

Jdan Miwak

293,90 % Saldo

salda rizne

| brakujaca pozycja w niezaptaconych |

Winien hA, kanta
1 478, 40 - 2- [0
122,00 202- 00

50, 00 - 202- 00

72,00 - 202- 00

--- 288,90 202-0f

1. 8600, 40 420, 80
1. 8600, 40 420, 80
lanta data
hA, Zapl.
293, 80 0 14/ 08
293, 80

Rysunek 1.9: Niezgodne salda pomiedzy transakcjami a niezaptaconymi



Poprawa btedéw

Poszczegdlne transakcje zwigzane z rozrachunkami zapisywane sa w bazach transakcji oraz niezapta-

conych - dostepnych w opcji administracja - bazy menu listy jako:

— sprzedaz z magazynu
odbiorcy

odbiorcy niezaplacone

— dostawa na magazyn
dostawcy

dostawcy niezaplacone

— rejestry ksiegowe
rejestry VAT

rejestry VAT niezaplacone

Erejestrr YAT
zestawienia kesk  operacie | lisky
kontrahent % [ kasier
konto ? ...... odbiorcy
— odbiorcy niezaptacone
dostawcy
IE o000l dostawcy nigzaptacons
IE 000l impaork
IE 000l import niezaptacone
IE 000l Zamdwienia
EF 0001 rejestr VAT 0014
WS 1/04 rejgstry WAT niezaptacone hDDZ
FAOOOL magazyn - skan
FS70001 magazyn - historia
Faoooz Fi 954954 SPRZEDAZ
E3Z0o00z Fa 65495 Linux Mandrake 10.1
E3Z0003 Fa 496549 Telefon kon.
KE3zZ0o0o04 Fia 95815 naprawa Car Audio
E3Z0005 Fi 646/1 Biurka
E3Z0006 Fi 6454 Szkolenie dot. VoIP
ws 2701 Z.Nal.IE 000l-EO 234/ IE 0001
RTannns Th O9A1 SDDPRTA T
75 dopisz podglad (= educia

&) szuka

111,00
500,00
487,00
807,93
452,61
535,00

218,78

146,77
535,00
182,99
420,90

1.494, 50
1.657,98

610,00

500,00
A2 NN

podaj okres

DEKORTA ERNO
Turkawki 3.7.
Mirej =.c.

45-987 W
45-985 Kato
Mistral - op
.alwika 32-543 Skargow
DEKORTA ERNO
Adela
BATERMAY 5p. = o.o. 31-9
DEKORTA ERNO
Dudisoft 32-320 Zobrzedg
Piotrex 31-432 Pola dol
W-tech 65-543 Katowice
EATEFMAX Sp. = 0.0, 31-9
Eliminator 3p. £ 0.0. &
Turkawki 3.7. 45-987 W

Trriia - totrardrrla 23272721

Rysunek 1.10: Dostep do bazy transakcji i niezaptaconych w bazach

Pojawiajace sie¢ bltedy nalezy naprawiaé¢ bezposrednio na bazach. Jezeli:

— jest za duzo niezaplaconych pozycji — nalezy skasowaé transakcje z listy niezaptaconych.

— jezeli brak dokumentu w niezaptaconych — wystarczy wlasciwy dokument wczytaé¢ do poprawy
i ponownie go zapisa¢. Przy zapisywaniu program pyta sie, czy ,dopisa¢ do niezaptaconych” i po
potwierdzeniu dopisuje.
Mozna tez brakujaca kwote uzupetni¢é w polu niezaplacone — dostepnym po dokonaniu edycji

transakcji.

1.2.2 Test dla kontrahenta

Opis testu
Numer wydruku 102
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Nazwa

Lokalizacja

Zastosowanie

Warto$¢ prawidtowa

Ustawienie opcji

test dla kontrahenta

administracja - bazy w zalezno$ci od rodzaju transakcji:

— dostawcy na magazyn —

— odbiorcy z magazynu — | odbiorcy |,

dostawcy

)

— dokumenty z rejestru f‘ rejestr VAT ‘
Test dostepny w menu pomocniczym w opcji test - dla kontrahenta.

Wskazanie transakcji niezgodnych po poréwnaniu baz: niezaptaconych, transak-
cji oraz kasy. Jest najbardziej szczegotowy z testéw dotyczacych rozrachunkéw i
umozliwia szybkie wykrycie btednego dokumentu.

Wydruk powinien by¢ pusty.

Na zestawieniu wykazywane sg pozycje bledne — numer dokumentu, typ i kwota.

Nalezy wskazaé¢ (wybra¢) kontrahenta z listy kontrahentéw, dla ktérego bedzie wykonywany test.

Interpretacja wynikéw

Sprawdza, czy zaptaty w kasie dla wybranego kontrahenta odpowiadaja zaptatom w rejestrach oraz po-
zycjom niezaptaconym. Wystapienie niezgodnosci moze wynikaé¢ z tych samych powodéw, co w przypadku
testu kasa 1.2.3 oraz niezaplacone 1.2.1. Test ten jest bardziej szczegdtowy niz poprzedni i umozli-
wia wykrycie odpowiedniego dokumentu. Zaleca si¢, by po wykonaniu testu niezaplacone badz kasa
sprawdzi¢ kontrahenta wlasnie za pomoca tego testu.

Pojawienie si¢ dokumentu na wydruku oznacza, ze program wykryl niezgodnosci pomiedzy poszcze-
gbélnymi zapisami w bazach.

1. Wystepuje niezgodnos¢ pomiedzy baza transakcji a baza niezaptaconych, odpowiednio dostawcéow,
odbiorcéw lub rejestréw VAT. Podana pozycja oznacza, ze z transakeji wynika iz:
— dany dokument zostal zaptacony, a w widnieje w bazie niezaptaconych,
— na transakcjach brakuje dokumentu zapltaty a w bazie niezaptaconych — brakuje dokumentu
(tak, jakby zostal zaptacony).

Ten przypadek jest uszczegdlowieniem pozycji wykazywanych na tescie niezaptaconych 1.2.1.

2. Program nie potrafi powigzaé zaplaty o podanym numerze i kwocie — zapisanej w bazie kasa —
z transakcja zapisang w odpowiedniej bazie dostawcow, odbiorcow lub rejestrow VAT. Jedli wiec
poréwna sie dokumenty o podanym numerze wprowadzonym do kasy badz banku z tymi, ktére
pojawiaja sie w transakcjach — z duzym prawdopodobienistwem wystapia réznice.

Ten przypadek jest uszczegdtowieniem pozycji wykazywanych na tescie kasy 1.2.3.

Poprawa bledéw

1. Postepowaé jak w przypadku test niezaplacone 1.2.1.

2. Postepowaé jak w przypadku test kasy 1.2.3.
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test dla kontrahenta

Jan Mowak
FADOOG 28/ 01/ 2004 FA 4932 SPRZEDAZ FA_W oy 1.478, 40 ma

zestawienia test  operacie  lisky
kontrahent %l an Mowak
kanta Wi

podaj okres

E3Z00Z3

Eir 0009 Z.2ob.-E3Z0028 E3Z00Z8 26/07 50,00 Jan Nowak
EKir 0olo Z.2ob.-E3Z00Z28 E3Z00Z3 26/07 72,00 Jan Nowak
E3Z0033 14/08 298,90 Jan Nowak

brak zaptaty do FAOODDG

5 dopisz ‘ podalad ‘ = edycia ‘ & szuka ‘

Erejestry ¥YAT niezaptacone
zestawienia  kest  operacie  lisky

kontrahent %) an Mowak I |!n|:|a'| okres
kot V-
Jan MNowak
brak FAQDOG
5 dopisz ‘ padglad ‘ = edycja &) szukaj

Rysunek 1.11: Niezgodnos¢ pomiedzy bazg niezaptaconych a transakcji rejestrow VAT
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1.2.3 Test kasa

Opis testu
Numer wydruku 103
Nazwa test kasa
Lokalizacja administracja - bazy w zaleznosci od rodzaju transakcji:

— dostawcy na magazyn — ,

— odbiorcy z magazynu — ,

— dokumenty z rejestru f‘ rejestr VAT ‘

Test dostepny w menu pomocniczym w opcji test - kasa.

Zastosowanie Wskazanie niezgodnych pozycji po poréwnaniu baz kasy oraz transakcji.

Wartos$¢ prawidtowa Wydruk powinien by¢ pusty.
Na zestawieniu wykazywane sg pozycje bledne — nazwa kontrahenta oraz kwota.

Ustawienie opcji

Nalezy podaé date poczatkowa i koncowa okresu, za jaki wykonuje sie test. Sprawdzane sa tylko te
dokumenty, ktére zostaly zarejestrowane w podanym przedziale czasu.

Interpretacja wynikéw

Test zgodnosci transakcji kasowych i bankowych oraz tych, ktére ,przeszly” do rejestréow. Program
sumuje wszystkie operacje na kontrahenta wystepujace w bazach rejestréw oraz dostawcéw i odbiorcéw i
poréwnuje z ogdlng suma w kasie. Wystapienie pozycji na zestawieniu oznacza, ze istnieje réznica pomiedzy
zapisami w:

transakcjach — moze brakowaé pozycji, badz moze istnieje taki dokument, ktéry nie wystepuje w
kasie,
kasie, banku — dokument zwiazany z zaptata za dokument nie wystepuje w odpowiednim rejestrze.

test kontrahentow

nazwa dewiz waroso
. alwika 32-543 Skargdw 487, 61
McDonal - USA 500, 00
RAZEM 500 452, 61

Rysunek 1.12: Niezgodnos¢ w teécie kasa

Podobnie jak w poprzednim przypadku, pomocng funkcja przy lokalizacji btednej pozycji, jest test -
dla kontrahenta 1.2.2.

Poprawa bledéw

Jezeli na zestawieniu pojawily sie pozycje (kontrahenci) oznacza to, ze test wykazal niezgodno$é.
Przyczyna moze by¢:
1. Brak operacji w rejestrach. Jezeli zaptata zostata wprowadzona nie jako dokument zwiazany z
rejestrami i ma typ kp, kw, Bank to konsekwencja tego jest brak operacji w bazach transakcji.
W takim przypadku nalezy zmienié¢ typ poprzez wykonanie bilansowania — wejé¢ do opcji admini-
stracja - bazy — do zakladki odpowiadajacej bazie i wybraé opcje operacja - bilansowanie.
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2. Operacje wystepuja, lecz niezgodny kontrahent lub kwota. Nalezy dokona¢ zmian poprzez
poprawe pozycji w kasie (banku) — wej$¢ do opcji ksiegowosé - kasjer, wybraé¢ wlasciwy raport,
wezytaé do poprawy odpowiedni dokument dokonaé¢ zmian i zapisac.

W przypadku zaptat dla kontrahentéw — nalezy dokonaé¢ anulacji pozycji i powtdérnie wprowadzié
poprawny zapis.

3. Operacje wystepuja, lecz niezgodny typ. Nalezy wykonaé bilansowanie (odbilansowanie) — sko-
rzystaé z opcji administracja - bazy — do zaktadki odpowiadajacej bazie i wybraé opcje operacja
- bilansowanie.

4. Za duzo operacji w rejestrach. Jezeli w rejestrach wystepuje wiecej zaptat, niz jest wprowadzone
do kasy (np. operacja zostala skasowana recznie w bazach kasy) nalezy ja skasowaé w bazach rejestréw
transakcji i niezaptaconych.

/' Uwaga: W kazdym przypadku nalezy najpierw zlokalizowaé przyczyne i doktadnie spraw-
r dzi¢ z dokumentami Zrodiowymi. Czesto bowiem okazuje sie, Ze dzieki ,czyszczeniu” danych
za pomocg testu wykrywa ste nieprawidtowo wprowadzone operacje.

1.3 Raporty kasowe i bankowe

1.3.1 Dekretacja kasy i banku

Opis testu

Numer wydruku 104

Nazwa test dekretacja kasy

Lokalizacja administracja - test - dekrety kas.

Zastosowanie Wskazanie pozycji z bazy kasy, ktore nie sg wlasciwie zadekretowane.

Wartos¢ prawidtowa Wydruk powinien by¢ pusty.
Na zestawieniu wykazywane sg pozycje btedne — numer dokumentu, data, nazwa
kontrahenta, kwota oraz opis bledu.

Ustawienie opcji

Podaje si¢ okres, za jaki bedzie wykonywany test oraz kontrahenta. Jesli po pojawieniu sie listy kon-
trahentéw zostanie naci$niety klawisz test zostanie wykonany dla wszystkich kontrahentéw.

Interpretacja wydruku

Test kasy ma sens tylko w przypadku prowadzenia pelnej ksiegowosci i po zadekretowaniu wszyst-
kich raportéw z okresu, za jaki sa sprawdzane dane. W wyniku wykonania testu pojawia sie na ekranie
zestawienie — wystepujace na nim pozycje oznaczaja, ze operacje nie zostaly przeprowadzone zgodnie z
zasadami w programie.

Do najczedciej wystepujacych bledéw naleza

1. Brak zdefiniowanego konta kasy / banku w nagléwku raportu.
Przy poszczegdlnych pozycjach wptlaty i wyptaty wprowadza sie jedynie konto przeciwstawne do
konta kasy / banku, ktére okresla sie w nagléwku raportu. Pozycje, dla ktérych raport nie ma
zdefiniowanego konta sa wykazywanie na zestawieniu.

2. Brak dekretu (konta przeciwstawnego) na wplacie / wyplacie.
Kazda pozycja raportu musi mie¢ wprowadzone konto przeciwstawne.
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3. Niewlasciwy typ dokumentu — w szczegdlnosci dotyczacego zaptaty rozrachunkoéow.
Jezeli konta rozrachunkow sa oznaczone w planie kont jako R rozrachunki to test sprawdza, czy
pozycje w raportach zadekretowane lub zaksiegowane na odpowiednie konta rozrachunkéw byly
wprowadzane przez odpowiednie funkcje zaptaty z wlasciwym typem. Jest to o tyle wazne, ze tylko
w przypadku prawidlowo wykonanej zaptaty dokonuje si¢ odpowiednia zmiana w ksiggach pomoc-
niczych tzn. jezeli jakakolwiek z operacji byla wykonana nieprawidlowo analityka kontrahentéw nie
bedzie odzwierciedlalta stanu faktycznego.

4. Niezgodnosé pomiedzy zapisem tej samej operacji w kasie / banku oraz transakcjach.
Kazda operacja zwiazana z rozrachunkami zapisywana jest réwnoczesnie w bazie transakcji. W
wyniku bledu moze zdarzy¢ sie, ze dana operacja jest zapisana inaczej w bazie kasy, inaczej w bazie
odbiorcow, dostawcow badz rejestrach VAT (w zaleznosci od typu).

Test mozna wykona¢ réwniez w opcji baza - baza kasjer - test. Zaleca sie wykonywaé test po
dekretacji, przed zaksiegowaniem raportéw.

TEST DOKUMENTOW KASY

kP 0001 ZReg 01701/ 2004 452 61 konto: 201-000 nie znaleziono
ZMal FADD14-FA 46086 . ahwika 32-843 Skargow

R 0001 kg 06/ 01/ 2005 200, 00 konto: 201-000 brak konta raportu
FA Kopus - towardwka 32-321 Gliwice

kP 0001 kp 06/ 01/ 2005 g50, 00 konto: brak dekretu
FA j48458 ELPACK 87-800 Pale Garna

WEOOZ2p.01 ZRegj 18/ 01/ 2005 8990, 00 konto: 010-400 brak konta raportu
Zaptata BATER Il Sp. z 0.0. 31-900 Jabtonna

KW 0004 ZRegj 11/ 08/ 2005 200,00 konto: 202-000 powtorz dekretacje
Zapl.zafa 626 Stacja benzynowa

KP/c/0001 kp 04/ 10/ 2003 1.218, 78 konto: 201-000 wykonac hilansowanie
Z.Mal FADDO1-FA 1897 Adela

WEODZ2p.02 Bank 18/ 01/ 2009 500, 00  konto: 400 frak konta rapartu
kigkig 2Bfree 41-813 Zabrze

WEODZ2p.02 ZRegj 18/ 01/ 2005 200,00 konto: 409-100 brak konta raportu
kil KSZ0010 2Bfree 41-813 Zahrze

Rysunek 1.13: Bledy w dokumentach wprowadzonych do kasy i banku

Poprawa bledow
W zaleznosci od przyczyny obok dokumentu, pojawia sie odpowiedni komunikat opisujacy btad:

wbrak konta raportu” Pozycja zostala wprowadzona do raportu, w ktérego nagtéwku nie zostato zde-
finiowane konto. Nalezy wprowadzi¢ konto, na przyktad w opcji ksiegowos¢ - kasjer - raporty:
dekretacja wybierajac w polu RAPORTY odpowiedni raport i wykonyjaé jego edycje.

,brak dekretu” Pozycja nie posiada wprowadzonego konta. Nalezy zadekretowad.

whie znaleziono” Btlad moégl powstaé np. przy recznej zmianie kontrahenta w bazach lub skasowaniu
zaplaty z rejestréw i oznacza, ze program nie znalazt odpowiedniej zaptaty w rejestrach mimo, ze w
kasie zostata ona przeprowadzona jako zobow, nalez lub Z.Rej.

W takim przypadku nalezy najpierw pozycje odbilansowaé¢ w opcji administracja - bazy w za-
ktadce ‘ kasa |a nastepnie powtérnie zbilansowaé w odpowiedniej bazie.

»Wykonaé bilansowanie” Pojawia si¢ dla transakcji zadekretowanych na konto rozrachunkéw (posia-
dajacych ryp R rozrachunki, lecz posiadajacych typ kw lub kp. Nalezy wtedy wykonaé bilansowanie
w odpowiedniej opcji (rejestry, dostawcy, odbiorcy), w zaleznoéci jakiego konta i bazy dotyczy ope-
racja. Jezeli wykona sie bilansowanie na pozycji typu kp lub kw zostanie ona zamieniona zgodnie z
rodzajem wymaganym w opcji gtéwnej na nalez, zobow lub Z.Rej.
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Jezeli natomiast transakcja ta zostata wprowadzona omytkowo nalezy wykonaé¢ bilansowanie od-
wrotne, tzn. w odpowiedniej opcji nalezy ,odbilansowaé¢” transakcje - spowoduje to, ze pozycja typu
zobowzobow lub Z.Rej zamieni si¢ na kp lub kw zaréwno w bazach kasy jak i zniknie z transakcji.

spowtorz dekretacje” Wystepuje inne konto w kasie oraz w rejestrach (na kontrahentach). Wystarczy
powtornie zadekretowaé¢ dany dokument, badZz wykonaé¢ edycje pozycji w opcji administracja -

bazy zakltadka i powtdérnie zapisac.

Tabela przedstawia typy operacji z zaleznosci od rodzaju placonego dokumentu. Pierwsza kolumna
w tabeli zawiera sposéb zaptaty — jest on widoczny w polu rodzaj przy wprowadzaniu zaptaty w opcji
ksiegowosé-kasjer-raport kasowy (raport - bank). Druga kolumna pokazuje prawidlowy typ, z jakim
transakcja jest zapisana — typ ten pojawia sie na tescie. Jezeli po wykonaniu testu na zestawieniu znajduje

Sposob zaplaty

naleznosci z magazynu

sie inny typ niz to wynika z tabeli, operacja zostata przeprowadzona btednie. | zobowigzania z magazynu

Zaplata z rejestru VAT, nowy dokument

VAT
1.4 Magazyn
1.4.1 VAT magazyn
Opis testu
Numer wydruku 105
Nazwa test VAT magazyn
Lokalizacja administracja - testy - VAT magazyn
Zastosowanie Test zgodnosci zapisu nagtéwkow operacji magazynowych z transakcjami.

Wartos$¢ prawidfowa Wydruk powinien by¢ pusty.
Na zestawieniu wykazywane sa pozycje bledne — numer dokumentu, data, kwota.

Ustawienie opcji

Nalezy podaé¢ daty poczatkows i koncowa okresu, za jaki przeprowadza sie test.

Interpretacja wydruku

W programie kazda operacja magazynowa zapisywana jest w kilku bazach.
— nagléwkéw (dostawcy, odbiorcy) — nagtéwki faktur, PZ itp. - wartosciowo,
— transakcji — wartosciowo - ilosciowo (kazdy towar osobno), wejscia i wyjscia towaréw,
— stanu — wejécia zwiekszajg stan, wyjscia zmniejszaja.
W wyniku awarii moze okazaé sig¢, ze dane w programie nie sa spdjne - tzn. dana operacja jest zapisana
inaczej w réznych bazach.
Wydruk po wykonaniu testu w opcji administracja - testy - VAT magazyn powinien by¢ pusty.
Na zestawieniu wykazywane sa pozycje btedne — numer dokumentu, data, kwota.

Poprawa btedéw

W wigkszoéci przypadkéw wystarczy dany dokument wezytaé do poprawy i powtérnie zapisaé. Moz-
na réwniez skorzystaé¢ z opcji administracja - bazy ustawiajac sie na dokumencie i wybierajac opcje
napraw wigzanie.
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Fd 1104 03/ 06/ 2005 119,00 rnet rowat: 18,00

KRU 205 220 0BF 2005 119, 00 rnet r.vat: 18, 00
WINT 10 Di0S 0&f 05f 2004 40,00 rnet r.wat: -8, B0
restawienie obrotow 73 okres od dnia 02011900 do dnia 3111202078
METTO WAT BRUTTO netta vat
razem razerm razerm wiy stawek v stawek
zl zl zl zl % zl

Rysunek 1.14: Bledy w dokumentach magazynowych

1.4.2 Stan magazynu

Opis testu

Numer wydruku 106

Nazwa test stan magazyn

Lokalizacja administracja - testy - stan magazyn
Zastosowanie Test zgodnosci transakceji towarowych i stanu.

Wartos¢ prawidtowa Wydruk powinien by¢ pusty.
Na zestawieniu wykazywane sg pozycje bledne — dla ktérych suma wejsé 1 wyjsé
(przyjeé i wydan) jest niezgodna ze stanem, co do ilosci i/lub wartosci.

Ustawienie opcji

Nalezy poda¢ numer magazynu.

Interpretacja wydruku

Test zgodnosci transakcji towarowych i stanu. Test wykazuje pozycje, dla ktérych suma wejsé i wyjsé
(przyje¢ i wydan) jest niezgodna ze stanem, co do ilosci i/lub wartosci.
Na wydruku pojawiaja sie pozycje btedne — nazwa towaru, ilo$¢ oraz wartosé.

sprzedaz towarow od dnia I do dnia ro7
nazwa ilosc warose
BILIERCA WAL A DA A -2 - 200, 00
RAZEM -2 - 200, 00

Rysunek 1.15: Bledy pomiedzy stanem i transakcjami

Poprawa bledow

Poréwnujac zestawienie stanu oraz transakcji przy pozycjach wykazanych na tescie okaze sig, ze
wystepuja réznice na wydrukach w opcji administracja - bazy w zaktadce :
— zestawienia - historia
— zestawienia - stan
Roéznice te moga by¢ zaréwno ilosciowe, jak i warto$ciowe.
Po zlokalizowaniu btedu konieczna jest ingerencja w bazach. Najlatwiej skorzystac¢ z opcji admini-

stracja - bazy ?77.

»ilo$¢ ujemna” - stan wykazuje wiecej pozycji niz transakcje. Wystarczy odpowiednia pozycje wykaso-
wacé¢ badz zmniejszy¢ stan — z zachowaniem wtasciwej ceny zakupu.
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transakcje na magazynie

magazyn 1 B KA MAES DOk,
data dioadd preychiod rozchid stan
ilngé cena ilogé cena ilogé wartost wZ | [Z
285 04705 nr: 1 pz 10 100, 00 10 1. 000, 00
22106705 nr: 1 FZo 1 90, 0o 910,00 wz 0 a
10f12505 nr: 3 FRR 12 100, 00 2,110, 00
stan towardw magazyn nr 1 na dzied 19082007 riznica stanu i transakcji

Lp. rodzaj m ilngé CEnG Zakupu warost

T BUEKA MAEA DA EEA ST 12 100, 00 1.200, 00

2 BUEKA MAEA DA EEA ST 12 100, 00 1.200, 00

Zakup netto 2400, 00

Rysunek 1.16: Réznice pomiedzy wydrukiem stanu i transakcji
»ilo$¢é dodatnia” - stan jest mniejszy, niz wynika to z transakcji. Mozna recznie dopisa¢ do bazy stanu,
z zachowaniem wtasciwej ceny zakupu.
»tylko wartosé” - stan z transakcjami zgadza sie ilo$ciowo, lecz wystepuja roznice wartosciowe. Nalezy
skorygowaé ceny zakupu w transakcjach sprzedazy.
1.5 Ksiegowosc¢

1.5.1 Test planu kont

Opis testu

Numer wydruku
Nazwa

Lokalizacja

107
test planu kont

ksiegowosé - plan kont w menu pomocniczym wydruk - test.

Zastosowanie Test poprawnosci wprowadzenia planu kont i bilansu otwarcia.

Wydruk powinien by¢ pusty.

Na zestawieniu wykazywane sa pozycje btedne — dla ktorych blednie zostaly za-
znaczone przetaczniki posiada analityke lub suma bilansu otwarcia analityk jest
niezgodna z syntetyka.

Wartos¢ prawidtowa

Ustawienia opcji

Bez ustawiania.

Interpretacja wynikéw

Prawidlowe utworzenie i wprowadzenie planu kont oraz bilansu otwarcia jest szczegdlnie istotne w
programie. Bledy powstale w tej opcji skutkuja nieprawidtowymi wydrukami zestawien obrotow i sald -
w szczegbdlnosci wykazywaniem sald na zestawieniu pomiedzy obrotami stron Wn i Ma.

W programie stworzono specjalna funkcje wydruki-test majaca za zadanie sprawdzenie poprawnosci
wprowadzenia planu kont i bilansu otwarcia. Sa dwa gtéwne rodzaje btedow:

1. Brak wtasciwego oznaczenia kont analitycznych i syntetycznych.
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2. Blednie wpisany bilans otwarcia:
— suma obrotéw stron WN i MA jest niezgodna,
— suma BO wprowadzonego na konta analityczne jest rézna od BO wprowadzonym na koncie
syntetycznym.

3. Nieprawidlowa data przy bilansie otwarcia.

Test planu kont

221-1 niezgodna data 01 01 2007 38311

221 100, 00 150, 00 roznica w BO WH

2m Zle zaznaczone POSIADA AMALITYKE

oo hrak konta syntetycznego
I

Rysunek 1.17: Pozycje na tedcie planu kont

Poprawa bledow

Btledne przypadku nalezy poprawi¢ na planie kont w opcji ksiegowosé - plan kont poprzez edycje,
poprawe i zapisanie pozycji.

»Zzle zaznaczone POSIADA ANALITYKE?” - kazde konto syntetyczne 9pozisadajace analityka) mu-
si mie¢ zaznaczone pole V] posiada analityke,

wréoznica w BO” - suma BO wprowadzonego na konta analityczne jest rézna od BO wprowadzonym na
koncie syntetycznym — nalezy skorygowa¢ wprowadzone wartodci,

whiezgodna data” - data wykazywana przy bilansie otwarcia na koncie analitycznym rézna od konta
syntetycznego — nalezy poprawi¢ date,

»brak konta syntetycznego” - nie istnieje konto syntetyczne dla danej analityki — nalezy zatozy¢.

1.5.2 Zgodnos¢ ksiegi gléwnej z ksiegami pomocniczymi

Opis testu

Numer wydruku 108

Nazwa test k.Gléwna-k.Pomocnicze

Lokalizacja administracja - testy - k.Gléwna-k.Pomocnicze.

Zastosowanie Test zgodnosci obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej z odpowiadajacymi im ksiegami
pomocniczymi.

Wartos¢ prawidtowa Kolumny na wydruku nie powinny wykazywacé zadnej kwoty.

Na zestawieniu pojawiaja sie kwoty przy kontach, dla ktérych salda sa niezgodne.

Ustawienia opcji

Wprowadza si¢ date poczatkowa i konicowa okresu, za jaki wykonywane jest sprawdzenie.
Jest to ten sam test, do wypelnienia w wydrukach w opcji ksiegowosé - wydruki - ksie-
gi pomocnicze-salda. Tabele, ktéra tam sie pojawi, po wybraniu opcji nalezy wypelnié¢ nastepujaco:

okres sprawdzana bedzie zgodnosé¢ kont za podany okres oraz narastajaco od poczatku
roku,
test wpisaé [ ,
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sumuj syntetyke wpisaé¢ M
konto od .. konto do graniczne konta (np. tylko dla konta 202 nalezy wpisaé¢ od 202 do 202), nie podanie
zadnego konta powoduje wykonanie testu dla wszystkich kont

Nalezy pamictaé, ze na zestawieniu pojawiaja sie kolumny ”miesiecznie” - czyli za podany okres i
“narastajaco” — od poczatku roku do konica okresu.

Interpretacja wynikéw

Kwoty wystepujace na otrzymanym zestawieniu oznaczaja niezgodnosci wystepujace pomiedzy ksiega
gléwna i pomocniczymi na tym koncie, przy ktérym sa uwidocznione. W zaleznosci od rodzaju konta, na
ktorym dana niezgodnos¢ wystepuje, rozne sa sposoby jej lokalizacji i poprawy.

WYKAZ OBROTOW
wiy Ksign pomacniczyeh
zaokres 01401/ 2007  do 31H22007

kanto miesigcznie narastajgco
Wi ma Wi ma
202- 000 ZOBOWIAZANIAWOBEC DOSTAWC .- 288, 90 .- 288, 90
222-100 PODATER WAT MALICZOMNY 53, 50 .- 53, 50 .-
RAZEM 53, 50 288, 90 53, 50 288, 90
SALDO 245, 00 245, 00

Rysunek 1.18: Test zgodnoéci ksiegi gtéwnej i pomocniczej

Poprawa bledéw
Najczestsza przyczyna bledéw jest:

1. Zaksiegowanie PK na konta ksiegi gldéwnej pozycji nie zwiazanej z ksiggami pomocniczymi i nie
zamarkowanie jej.
Dotyczy to np. wprowadzenia storna zapisu w ksiedze gtéwnej. Mozna to tatwo znalezé sprawdzajac
karty kontowe w ksiedze gtéwnej. Jezeli oprocz ksiegowan generowanych znajduje sie PK wpisane
recznie nalezy sprawdzié¢, czy jest ono na karcie kontowej ksiag pomocniczych.

Poprawy mozna dokonaé na dwa sposoby:
— zamarkowaé PK (w opcji PK-markowanie wybraé¢ wlasciwy numer PK i nacisnaé¢ klawisz

). Jezeli PK dotyczy rozrachunkéw z kontrahentami nalezy skorzystaé z dru-
giej mozliwosci,

— wpisa¢ przeksiegowanie do rejestru przeksiegowan w opcji rejestry VAT jako rejestr inne
ksiggowanie.

2. Zaksiggowanie PK na konta ksiegi gtéwnej pozycji zwiazanej z ksieggami pomocniczymi i jej zamar-
kowanie.
Dotyczy to np. przypadkowego markowania rejestru sprzedazy. Wiadomo, ze na konto sprzedazy
w ksiegach pomocniczych ,wchodza” wszystkie dokumenty. Jezeli dodatkowe bedzie tam widoczne
PK zbiorcze spowoduje to podwojenie obrotow. Sprawdzi¢ to mozna analizujac karte kontowa w
ksiegach pomocniczych - na koncie znajduja sie zaréwno dokumenty np. faktury sprzedazy, jak i PK
dotyczace ksiegowania rejestru sprzedazy.

Sposéb poprawy:
— usuna¢ markowanie PK (w opcji PK-markowanie wybra¢ wlasciwy numer PK i nacisnaé

klawisz ) .
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3. Zaksiggowanie PK na konta ksiegi gtéwnej pozycji bedacej czeSciowo nie zwigzana z ksiegami po-
mocniczymi, czesciowo jednak zwigzang.
Moze sie zdarzyé, ze do generowanego PK (a wiec tego, ktéry nie powinien byé widoczny w ksiegach
pomocniczych) zostanie dopisana jeszcze jedna pozycja przeksiegowania, ktéra nie wynika z ksiag
pomocniczych ale powinna sie w nich znalezé.

Sposéb poprawy:
— wpisaé przeksiegowanie dotyczace czeéci PK, ktéra musi by¢ widoczna w ksiegach pomocni-
czych, do rejestru przeksiegowan w opcji rejestry VAT - inne ksiegowanie,

4. Zmiana zapisow w ksiegach pomocniczych juz po zaksiggowaniu i nie uwzglednienie jej w ksiedze
glownej.
Przykladowo moze sie to zdarzy¢ jezeli po ksiegowaniach nie zostal zmieniony zakres, uniemozliwia-
jacy wpisywanie do ksiag pomocniczych zapiséw wczesniejszych.
Poprawa:
— jezeli zmiany zostaly wykonane prawidlowo tzn. zgodnie ze stanem faktycznym nalezy wpro-
wadzi¢ korekte na konta ksiegi gléwnej. Nalezy pamietaé, by taki PK posiadal znacznik M
automatyczny.

5. Nie zaksiegowanie wszystkich ksiag pomocniczych.
Bardzo czesto zdarza sie, ze na konta ksiegi gtéwnej nie zostal zaksiegowany rejestr kompensat. Aby
sprawdzi¢ kompletnoéé ksiegowan mozna skorzystaé¢ z wydruku pomocniczego w opcji KSIEGI
POMOCNICZE-salda wg kontrahentéw z ustawieniem przetacznika M wg typu. Na wydruku
tym zgrupowane sa wszystkie operacje wg typu np. zaptaty czy kompensaty. W tatwy sposéb mozna
poréwnaé go z karta kontowsq ksiegi gtéwnej.

1.5.3 Test ksiegi gtownej

Opis testu

Numer wydruku 109

Nazwa test ksiegi gléwnej

Lokalizacja ksiegowos¢ - bazy - baza PK w menu pomocniczym test

Zastosowanie Weryfikacja dokumentow PK na zgodnos$é sum po stronie WN i MA, oraz prawi-

dlowosci ksiegowania na konta analityczne i syntetyczne

Wartos$¢ prawidtowa Wydruk powinien by¢ pusty.

Ustawienia opcji

Brak ustawien.

Interpretacja wynikéw

Test ma na celu weryfikacje dokumentéw PK na zgodnosé sum po stronie WN i MA, oraz prawidlowoéci
ksiegowania na konta analityczne i syntetyczne. Test dostepny jest w opcji ksiegowosé - bazy - baza
PK po wybraniu z menu lokalnego test.

Poprawa btedéw

W przypadku wskazania pozycji a btednym ksiegowaniu analityki i syntetyki nalezy wykonaé naprawe
bazy. Nalezy wybraé opcje administracja - narzedzie - operacje na bazie, a w pojawiajace sie okienko
wpisaé polecenie DZIENNIKSYN rrrr, gdzie rrr - oznacza rok np. DZIENNIKSYN 2007.

Brak zgodnosci sum na bazach wymaga ingerencji w baze PK.
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1.5.4 Operacje ksiegowe - niezgodnosé strony wn i ma

Opis testu

Numer wydruku 110

Nazwa test operacje ksiegowe.

Lokalizacja administracja - testy - operacje ksiegowe.

Zastosowanie Weryfikacja dokumentéw na zgodno$é sum po stronie WN i MA.

Wartos¢ prawidtowa Na wydruku powinny znajdowaé si¢ jedynie liczby podsumowania obrotéw i liczby

dekretow.
Pojawienie sie¢ dokumentow oznacza, ze wystepuja na nich btedy.

Ustawienia opcji

Nalezy ustawi¢ date poczatkowa i konicows okresu, za jaki bedzie tworzone zestawienie.

Interpretacja wynikéw

Poniewaz do zestawien ksiegi pomocniczej brane dokumenty wprowadzone do systemu i nie jest wyma-
gana ich prawidtowa dekretacja na poziomie wprowadzania dokumentéw, konieczne jest wiec sprawdzenie
poprawnosci zadekretowanych dokumentow.

Na zestawieniu pojawiaja sie dokumenty, ktére zostaly wprowadzone niezgodnie z zasadami programu.
Widoczne sg numery dokumentéw, data wystawienia i kwota. Taki zapis najczeéciej oznacza, ze dokument
nie jest prawidtowo zadekretowany.

Moze réwniez zdarzy¢ sie, ze obok dokumentu pojawi sie komunikat objasniajacy btad.

WYKAZ OBROTOW
wig ksiad parmacniczych
Zaokres 0100102007 do 3101202007

kanto miesiecznie narastajqco
i) ma i) ma
202- 000 ZOBOWIAZANIA WOBEC DOSTAWC --- 298, 490 --- 298, 490
222-100 PODATER VAT MALICZOMNY 53,90 --- 53,90 ---
RAZEM 53,90 298, 490 53,90 298, 490
SALDoO 245,00 245,00

Rysunek 1.19: Test zgodnosci ksiegi gtéwnej i pomocniczej

Poprawa btedéw

Jedli na wydruku pojawia sie dokument bez dodatkowego komunikatu — w dekrecie danego dokumentu
nie zgadzaja sie strony Wn i Ma. Najczestsze przyczyny to:
— brak dekretu — wystarczy odnalezé odpowiedni dokument i wprowadzi¢ brakujacy dekret — naj-
wygodniej w opcji administracja - bazy w odpowiedniej bazie,
— blednie skasowany raport kasowy czy bankowy (skasowany nagléwek, a nie pozycje raportu) ?7?,

Komunikaty pojawiajace sie obok dokumentu oznaczaja
whiezgodne 4-490” - w dekrecie niezgodna s sumy wprowadzone na konta ”4” oraz 490.

whiezgodne 4-5” - w dekrecie niezgodne sa sumy na kontach zespotu ”4” oraz ”5”.
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sksiegowanie na konto syntetyczne” - dokument zostal zadekretowany na konto syntetyczne, a nie
na jego analityke. W tym przypadku albo dane konto jest niewlasciwie oznaczone (nalezy zmienié
znacznik w planie kont), albo dekret zostal wprowadzony na konto syntetyczne — wtedy nalezy
zmieni¢ dekret w dokumencie.

wzaokraglenia” - w dokumencie wprowadzono pozycje z wiecej niz 2 miejscami po przecinku. Widaé to
bedzie w czasie edycji dokumentu — po najechaniu kursorem na dane pole.
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