Zaawansowane techniki
ksiegowe

w programie Madar

www.madar.com.pl

Zabrze 2012






Spis tresci

1 Informacja zarzadcza
1.1 Raportowanie . . . . . . .. ... L e
1.2 Tablica danych - dashboard . . . . . ... ... ... ... ... ........
1.3 Autostart - maksymalnie uproszczone menu . . . . . .. ... L. L.
1.4 Arkusze analityczne . . . . . . . L.
1.5 Analizy towaréw i kontrahentéw . . . . . . ... Lo
1.6 Analizy kadrowe . . . . . . . . . ..
1.7 Rocznik . . . . .o e
1.8 Dane ksiggowe a marketing . . . .. .. oL Lo oo

2 Jak zautomatyzowacé przeksiegowania
2.1 Rozdzielnik kosztow . . . . . . ..o
2.2 Maski na planie kont . . . . . ... Lo Lo
2.3 Ksiegowanie cykliczne — wedlug szablonéw . . . . . .. ... ...
2.4 Wzorce 1eJestrOwW . . . . . . Lo e e e e e e e e e
2.5 Ksiegowanie list plac . . . . . . .. L oL
2.6 Zamykanie kont 5 — przeksiegowanie na odpowiadajace im konta 7 . . . . . .

3 Automatyzacje i ulatwienia
3.1 Bilans i rachunek wynikow . . . . . . ... oo oo
3.2 Projekty wedtug wzoru. . . . . . . ... L Lo
3.3 Rozliczanie amortyzacji . . . . . . ... L e
3.4 Rozliczanie zaliczek pracowniczych . . . . . .. . ... o oo,
3.5 Rozliczenia miedzyokresowe - ewidencja w module érodki trwate . . . . . ..
3.6 Magazyn - szablony ksiggowan . . . ... ... L oL o L.

4 Operacje dewizowe
4.1 Roznice kursowe od zrealizowanych zaptat . . . . . ... ... ...
4.2 Roéznice kursowe od operacji dewizowych w banku . . . .. ... .. ... ..

=2}

10
13
14
15
22
28
29

33
33
41
42
45
47
49

53
53
54
56
57
59
60



SPIS TRESCI

Rozliczenie produkcji 67
5.1 Materialy bezpo$rednie . . . . . . ... .o 67
5.2 Rozliczanie produkeji . . . . . o oL oL 68
5.3 Bagza zlecen na liscie tematéw . . . . . ..o oo oo 72
5.4 Place bezposrednie . . . . . . ... Lo e 75
Podatkowa Ksiega Przychodéw i Rozchodéw 83
6.1 Ksiegowaniedo KPR . . . . . . ... .. oo o 83
VAT 90
7.1 Rozliczenie VAT - deklaracje VAT-71 VAT-UE . ... ... ... ....... 90
7.2 Przeksiggowanie VAT na inny miesiac . . . . . . . . ... .. oo 92
7.3 Odliczanie czesciowe VAT wg wspolezynnika . . . . . .. .. .00 94
7.4  Rozliczenie VAT naleznego proporcjonalnie do struktury zakupéw . . . . . . . 96
7.5 Faktura zaliczkowa - dokumentowanie i rozliczanie . . . . ... ... ... .. 97
7.6 Stawka VAT zalezna od daty dokumentu . . . . . . .. .. ... ... ... .. 98
7.7 Intrastat . . . ..o L 100

Skorowidz 105



Wstep

Obecna rewolucja informacyjna jest czwarta rewolucja tego typu w historii ludzko-
Sci.Pierwsza byto wynalezienie druku w Mezopotamii 5 lub 6 tysiecy lat temu. Druga
rewolucja informacyjna zostata zapoczatkowana wynalazkiem ksigzki. Trzecia rewo-
lucja byta konsekwencja wynalezienia przez Gutenberga maszyny drukarskiej (1456).

2]

Trudno obecnie wyobrazi¢ sobie sprawnie dzialajace przedsiebiorstwo, nie korzystajace
z systemdéw informatycznych. Programy spotyka sie we wszystkich dzialach firmy, dzieki
nim wystawienie faktur, prowadzenie kartotek magazynowych, ksiegowanie listy plac i wiele
innych czynnoéci wykonywanych jest szybciej, pozostawiajac ludziom wiecej czasu na kontrole
i analize.

Jednak rosnaca ilos¢ informacji gromadzonej w systemach informatycznych wymaga coraz
lepszych narzedzi do ich przetwarzania. Rowniez wraz ze wzrostem funkcjonalnosci progra-
mow rosnie poziom ich skomplikowania. Z jednej strony bowiem konieczne jest maksymalne
uproszczenie obstugi, z drugiej — wymagane sa zaawansowanie opcje rozliczania, analizy czy
raportowania — i to w ukladzie, ktéry odzwierciedla specyfike kazdego przedsigbiorstwa. Dla-
tego niektére mozliwosci, jakie posiada program — moga nie by¢ intuicyjne, a co si¢ z tym
wiaze — o ich istnieniu moga Panstwo nie wiedziec.

Oddajemy w Panstwa rece opracowanie, ktore prezentuje zebrane mozliwoéci programu
Madar7 [5], powstale w wyniku wspélpracy z naszymi klientami i stworzenia na ich potrzeby
zaawansowanych narzedzi na potrzeby szeroko rozumianej ksiegowosci. Mamy nadzieje, ze
beda one inspiracjg i pomogg Panstwu w lepszym wykorzystaniu naszego oprogramowania.



1. Informacja zarzadcza

Do zagadnien ekonomicznych zwigzanych z dziatalnoscia przedsiebiorstwa, w ktérych
staty udziat rachunkowosci jest widoczny i niezbedny, naleza Raporty i sprawozdania
dla zarzadzajacych — informacje dotycza gtdéwnie kosztéw i rentownosci produktéw
na rynku krajowym i zagranicznym, wptywu zmian cen na rozmiary dochodéw ze
sprzedazy oraz struktury dochodéw, kosztéw i zysku. [1]

Skuteczne zarzadzanie przedsiebiorstwem wymaga pozyskiwania i monitorowania infor-
macji o stanie firmy. Podstawa takiej informacji sa w wiekszosci dane wprowadzane do pro-
gramu ERP, analizowane niezaleznie, czy dane sa wprowadzane dla celéw podatkowych, ksie-
gowych, produkcji, kadr czy ptac. W szczegdlnosci sg to dane na temat przychodéw i kosztdw,
zysku, realizacje planu w odniesieniu do przychodéw czy budzetu w odniesieniu do kosztéw,
sprzedazy i uzyskanej marzy dla towardéw, grup towardéw czy klientow, poziomu naleznosci
i zobowiazan czy w koncu - sprawozdania finansowego.

Korzystajac w tradycyjny sposéb z zestawien w programie i zakladajac nawet dosko-
nala znajomosé systemu, dokonujac analiz traciloby sie niepotrzebnie czas na wyszukanie,
ustawienie parametréow i zestawienie kilkunastu raportow.

Dlatego w programie zostaly stworzone opcje pozwalajace na zdefiniowanie wymaganych
przez zarzadzajacych raportéw oraz ich prezentacje tak, by maksymalnie skrécié czas otrzy-
mania potrzebnej informacji. W tym rozdziale opisane zostaly mechanizmy tworzenia zesta-
wow w opcjach:

raportowanie  zestawienie raportow do podgladu badz wystania,

dashboard zestawienie biezacych wskaznikéw,
analizy tabela zawierajaca zbiorcze dane: ksiggowe, magazynowe, o zamowieniach,
autostart zestawienie wybranych opcji oraz raportéw.

Ponadto w opracowaniu zawarto trzy przykladowe sposoby prezentacji informacji dla
celéw zarzadczych — dotyczace:

1. Przychodéw, kosztéw i zysku.

2. Naleznosci i zobowiazan.

3. Realizacji planu sprzedazy.
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1.1 Raportowanie

Jest to opcja, ktéra pozwala w jednym miejscu zdefiniowaé i zgromadzié zestawienia,
do ktérych dane pochodza z réznych modutéw programu, wraz z okresleniem wymaganych
parametréw. Na przyklad mozna zaprojektowaé zestawienia dla okre$lonego kontrahenta,
za okres wprowadzony do raportowania - badz zada¢ wykonania raportéw zawsze za bieza-
cy miesigc. Raportowanie w programie znajduje sie w opcji administracja - operacje -
raportowanie.
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Rysunek 1.1: Lista zaprojektowanych raportéw stacjonarny i mobile

1.1.1 Definiowanie raportu

Schematy raportéw konfiguruje sie przy ich dopisywaniu/edycji. Do najwazniejszych ele-
mentow konfiguracyjnych takiego raportu naleza:
nazwa nazwa, pod ktéra bedzie wyswietlany raport na liScie raportowania,

polecenie raport (zestawienie) do wybrania z listy,

okienko do okreslenia parametréow wybranego raportu. Opcje dostepne w pa-

rametrach zaleza od opcji, ktora wczesniej wybrano w polu polecenie,
okres do wyboru sposéb nastepujacych opcji:

domyslny  oznacza, ze okres bedzie podawany w opcji zmiana okresu,
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staty okres podawany jest w parametrach (klawisz )7

formuta definiuje, jak czesto dany raport ma by¢ aktualizowany.
[ E
opis | dene | wyriki | opesatoezy |
nazwa Hiezapkacone kad i
polecenie  [rapodt riezaplacone - nalamosci =] pameny |
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[ kopii rtka

[] v FTP vl
] weiGHTTP udptkowinic

[] podglad hasto
[[] ko POF
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wygtka | = 02112008 :
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Rysunek 1.2: Okienko tworzenia nowego schematu raportu

1.1.2 Przyklady raportow
Raporty sa tworzone w oparciu o nastepujace zestawienia:

ksiegowosc¢ zestawienie obrotéw i sald, salda kontrahentéw, niezaplacone (wg kon-
ta, kontrahenta), karty kontowe, koszty 4-5, wzorcéw rejestréw, raport
niezaptaconych - naleznoéci,

ptace syntetyka ptlac,
kadry koniec umoéw i badan,
magazyn zapas, wykaz zaptat, analiza zakupu i sprzedazy, konto magazynu, do-

kumenty zakupu i sprzedazy, cennik,



1.1 Raportowanie

Rysunek 1.3: Definiowanie raportu niezaptaconych z podziatem na kontrahenta



10 Informacja zarzadcza

zamowienia niezrealizowane zaméwienia od odbiorcéw,

sklep internetowy stan w koszyku zamoéwien.

1.1.3 Wydruk - prezentacja raportu

Zdefiniowane w ten sposéb raporty moga by¢ kolejno drukowane (tworzony podglad) —
poprzez ustawienie sie¢ na danym raporcie i wybraniu opcji podglad.

Raporty moga tez by¢ wykorzystane w opcji dashboard — do prezentacji biezacych wskaz-
nikéow. Wigcej informacji w rozdziale 1.2.

1.1.4 Wysylka raportu

Istnieje mozliwo$¢ przesytania raportu jako e-mail lub wysylania na serwer. Konieczne jest
wtedy ustawienie odpowiednich parametréw. Wybrane (wskazane) zestawienie jest wysylane
po wybraniu opcji wykonaj. Jezeli maja zosta¢ wystane wszystkie zestawienia nalezy wybraé
opcje operacje - wykonaj wszystko.

Przy wysytaniu e-mail z trescia raportu konieczne jest ustawienie:

wyslij email ma byé wysylany automatycznie,
adres adres e-mail, na ktéry ma byé wysytany raport,
jako .pdf wysylany jako zalacznik jako plik .pdf .

1.2 Tablica danych - dashboard

Kiedy czesto kontroluje si¢ okreslone wskazniki — konieczne jest wielokrotne sporzadzanie
tych samych zestawien w zasadzie tylko po to, aby zobaczy¢ kilka liczb podsumowujacych.
W programie mozna ten proces zautomatyzowaé¢. Umozliwia to funkcja dashboard, pozwala-
jaca na umieszczenie poszczegdlnych danych obok siebie na tablicy, co znacznie utatwia ich
poréwnywanie. Wyglad tablicy projektuje sie w opcji crm - dashboard.

Podsumowania sa brane z zestawien, ktére dostepne sa w réznych opcjach programu,
a nastepnie umieszczane w kolejnych kolumnach lub wierszach tablicy. Aby stworzyé¢ nowa
tablice nalezy nacisnaé¢ przycisk .W pojawiajacym sie okienku nalezy uzupeini¢
nastepujace pola:

nazwa nazwa tablicy, pojawiajaca sie na liscie tablic,
po lewej nazwa podsumowania, widoczna na klawiszach,

$rodek wybor raportu z listy raportéw — opisane w rozdziale 1.1,
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po prawej numer podsumowania z danego zestawienia (na kazdym zestawieniu moze byé
klika podsumowan dlatego nalezy okresli¢ jego nr).
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Rysunek 1.4: Dashboard - podglad definicji i widoku tablicy

Istnieje mozliwo$¢ ustawienia na state podgladu tablic — opisane w rozdziale 1.2.2.
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1.2.1 Jak uzyskac¢ liczbe z podsumowania

Dashboard opiera sie o opcje raportowanie i umozliwia uzyskanie informacji w postaci
konkretnej liczby z wybranego zestawienia (zbiorczego podsumowania).

Przyktad:
Wybranie pola z numerem 1 podsumowania w przypadku zestawienia niezapltacone - opcja
ksiegowanie - wydruki - niezaplacone odpowiada pierwszej liczbie w podsumowaniu
tego wydruku.

5 2000208 20/ 02/ 08 WWNT 002 333,00 202 VT
2000 08 kankr abend
B 10006/ 08 10/ D6/ 08 WNT 003 - 12 500,00 202 T
104 D6 08 konirahent
T 2/10/08 28/ 10/ 08 FADDD1 08 132,00 --- Fa_y
20010/ 08 kankr ahent
8 311/08 01/ 0700 WNT /08 333 15,00 WNT
ki ahent 1,00 EUR
RAZEM | 13. 260, 02 2
SALDO == 11 203,02
550, 00 DEWILIY 550,00
L. 26, 00 DEIY LR 26,00
Wi 524,00 DEMIIY RATEM 550,00 26,00

Rysunek 1.5: Ksiggowanie - wydruk niezaplacone

1.2.2 Przegladanie tablic

Aby wyswietli¢ dana pozycje w postaci tablicy nalezy w okienku wykazu utworzonych
tablic wejsé¢ do opcji CRM - dashboard i wybraé¢ z menu funkcje okno. Mozna wys$wietli¢
tez dana pozycje w postaci wydruku wchodzac do opcji raport.

Innym sposobem przegladania podsumowan jest przypisanie konkretnego widoku uzyt-
kownikowi. Wystarczy nada¢ wybranemu uzytkownikowi uprawnienia do przegladania zdefi-
niowanej tablicy. W tym celu nalezy wej$¢ do opcji administracja - uzytkownik, wybraé

z listy odpowiedniego uzytkownika i nacisnaé¢ przycisk lub w przypadku tworzenia

nowego - klawisz . Nastepnie nalezy przejsé do zaktadki i w polu

wskazniki nacisnaé przycisk M . W pojawiajacym sie okienku z listy utworzonych tablic
nalezy wybraé te, ktéra bedzie mégt ogladaé¢ uzytkownik.
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Rysunek 1.6: Uzytkownicy — nadawanie uprawnien do przegladania tablicy z podsumowania-
mi

1.3 Autostart - maksymalnie uproszczone menu

Opcja autostart pozwala na zgrupowanie w jednym miejscu wszystkich uzywanych /
najpotrzebniejszych opcji.

Operacje wchodzace w sktad tablicy autostartu definiuje sie¢ w opcji uzytkownik w za-
ktadce poprzez wybranie opcji w szarych polach.

Sa dwa sposoby wykorzystania autostartu, w zaleznosci od ustawien pola autostart —
a co sie z tym wiaze uprawnien, jakie ma uzytkownik.

1. Operator z dostgpem do menu programu — [] autostart — opcja autostrat stuzy
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w takim przypadku jako tablica najczescie] uzywanych opcji, réwniez zestawien dla
zarzadu — 1 jest wywolywana za pomocsg ikony.

2. Operator z ograniczonym dostepem — M autostart — opcja autostart jest wywolywana
zamiast menu programu. Operatorzy maja dostep jedynie do zdefiniowanych (wskaza-
nych) w niej opcji.

1.3.1 Ograniczenie menu do autostartu

Podane opcje w autostarcie sa niezalezne od wybranych uprawnien uzytkownikéw doty-
czacych dostepu do opcji (w calym programie). Na przyklad magazynier nie ma ustawionej
mozliwosci przyjmowania PZ, ma natomiast wskazane PZ jako opcje w autostarcie oraz zde-
finiowany magazyn, do ktérego ma dostep w opcji administracja - uprawnienia.

Przyktady uzycia:

— kasa — wg stanowiska,

— zaméwienia,

— fakturowanie z wybranego magazynu,
— przyjecia PZ - na magazyn,

— przesuniecia MM,

— remanent.

1.3.2 Dodatkowa funkcja grupujaca

W takim zastosowaniu, gdy operator ma dostep do calego programu, a o mozliwosci
wykonywania funkcji decyduja ustawienia konfiguracyjne — w opcji autostart grupuje sie
najczesciej wykorzystywane funkcje, badz te, do ktérych dostep jest czasochtonny.

Podobnie, jak w poprzednim zastosowaniu — poprzez autostart mozna bardzo precyzyjnie
okredli¢ uzytkownikowi numer magazynu, stanowiska do ktérych ma dostep oraz wskazac
pojedyncza opcje w programie.

1.4 Arkusze analityczne

W przedsiebiorstwach czasami zachodzi potrzeba utworzenia zestawiania zawierajacego
pewne niestandardowe informacje, ktére nie znajduja si¢ na zadnym zestawieniu dostepnym
w programie. Taka informacja w takiej chwili moze by¢ kluczowa dla funkcjonowania przed-
siebiorstwa, a przygotowanie odpowiednich danych i ich eksport do arkusza kalkulacyjnego
w sposéb tradycyjny moze zajaé¢ nawet kilka dni!



1.5 Analizy towaréow i kontrahentow 15

[Hastostart x|

L}Irasa sprzedaz M

wykazZaplat realizacja zamdwier tematy

Rysunek 1.7: Opcja autostartu - widok dla uzytkownika

Dzigki narzedziom, o wspélnej nazwie analizy, mozna uzyska¢ bardzo wiele réznego rodza-
ju zestawien. Zawarto$¢ tych zestawien jest konfigurowana przez uzytkownika zgodnie z jego
potrzebami, moga to by¢ dane dotyczace np.:

1.5

pracownikéw (poczatek i koniec umowy, staz pracy, dzieci, wynagrodzenia, $wiadczenia
itd.),

kontrahentéw (wysokos$é wszystkich platnosci, suma niezaplaconych, ilo$é dni po uply-
wie terminu platnosci, wysoko$é odsetek itp.),

dokumentéw sprzedazy (data wystawienia dokumentu, data sprzedazy itd),

towaréw (zapas na poszczegdlnych magazynach, zaméwienia, stany minimalne i mak-
symalne, itp.),

listy plac (wszystkie skladniki wynagrodzenia itd.).

Analizy towaréw i kontrahentow

Analizy dostepne sg po wybraniu bocznego, lewego, czerwonego klawisza analizy. Za-
daniem tego modulu jest zgromadzenie i pokazanie informacji wprowadzanych w réznych
modutach systemu, w szczegblnos$ci w ksiggowosci oraz w magazynie.

Dostepne analizy pogrupowane sa wedtug rodzaju i zrédta prezentowanych danych i wy-
rozni¢ w nich mozna kilka zakladek:

faktury - informacje na temat poszczegdlnych dokumentéw,

salda - zbiorcze informacje na temat naleznosci i zobowigzan,

magazyn - zagregowane dane o poszczegdlnych towarach, stany magazynowe
niezaplacone - informacje na temat niezaptaconych dokumentow,
zamoOwienia - analiza zamowien.

Nazwy i zawartos¢ kolumn definiowane sa samodzielne przez uzytkownika — w okienku
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dostepnym po wybraniu klawisza ‘ konfiguracja |

we szablony. Analizy posiadajg takze caly szereq filtréw, dzieki ktérym mozna

/' Uwaga: Utworzone w analizach zestawienia mozna zapisywac jako goto-
r ograniczyé¢ uzyskane wyniki do tych niezbednych.

1.5.1 Konfiguracja, szablony zestawien

Aby méc korzystaé¢ z analiz konieczne jest zaprojektowanie szablonéw zestawien, w kto-
rych podaje si¢ odpowiednie kolumny. Modyfikacji podlega ten zestaw (szablon) wybrany
w polu szablon.

Nalezy dokona¢ tego wybierajac klawisz | konfiguracja | Pojawia si¢ okienko, ktérego

sposéb wypelnienia zalezy od opcji i przeznaczenia danego zestawienia, dane nalezy ustawic
w nastepujacych polach:

nazwa nazwa zestawu, pod nig zapisze sie zdefiniowany szablon; w przyszlosci
bedzie mozna go wybra¢ w polu szablon,

startuj od rodzaj analizy, ktéra pojawi sie jako pierwsza,

rodzaj danych nazwy pél (kolumn) wyséwietlanych na ekranie; moga réwniez pojawié¢ sie
kolumny selekcja oraz sumy - beda one omawiane przy analizach maga-
zynowych,

szeroko$é szeroko$¢ kolumny.

Ponadto u dotu okienka pojawiaja si¢ klawisze:

— zapisanie konfiguracji,
— objasnienia trudniejszych nazw pdl,
— wypelnia konfiguracje wedlug domyslnych parametréw.

1.5.2 Selekcja

Oprécz konfiguracji kolumn (wykonywane tylko raz dla danego zestawienia) kazdorazowo
konieczne jest okreslenie parametrow: okres, dokumenty, konto — w okienku pojawiajacym

sie po wybraniu klawisza .
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Rysunek 1.8: Okienko do konfiguracji analiz

x|

Dodatkowym udogodnieniem jest mozliwo$¢ zobaczenia informacji szczegdtowych o doku-
mentach wskazanego rodzaju, poprzez klikniecie w kratke z odpowiednia liczba. Dokumenty
zostana wypisane w gornej czesci ekranu (czasami konieczne jest ”obnizenie” ekranu — po-
wigkszenie jego gérnej czesci).

1.5.3 Przyklady zastosowania
Odsetki od faktur

W zakladce faktury mozna uzyskaé¢ informacje na temat poszczegdlnych dokumentéw,
rowniez naliczone odsetki wedlug daty platnosci oraz faktycznej zaptaty. Mozliwe informacje:
— dane o dokumencie, kwota, daty wystawienia, termin zaplaty,
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— dane o kontrahencie,
— odsetki, rabaty, dyskonta.
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Rysunek 1.9: Naliczanie odsetek — w analizach

Zapas dla wielu magazynéw

W tej zakladce mamy mozliwoéé zobaczenia zagregowanych informacji o poszczegdlnych
towarach. Kazdy wiersz zawiera informacje o jednym towarze w postaci szeregu liczb. Kazda
kolumna zawiera laczna ilo$¢ (warto$é¢) wynikajaca z dokumentéw danego rodzaju. Mozliwe
informacje to zaréwno dane historyczne, takie jak:

— zapas — zapas na danym magazynie, numer magazynu podaje sic w kolumnie para-
metry,



1.5 Analizy towaréow i kontrahentow 19

— dyspozycje, sprzedaz — numer magazynu j.w.
— zamoéwienia od odbiorcéw,

jak rowniez dane obliczeniowe — prognozy, oznaczone na poczatku symbolem PR, takie jak:
— PR S$rednie zapotrzebowanie wedlug rotacji,
— PR zapotrzebowanie surowcow,
— PR uzupetnienie wg stanéw minimalnych.

Uzupelnianie danych

Kolumna: reczne wypelnianie — jest to kolumna do ktérej mozna wpisywaé informacje
recznie. Wystarczy klikna¢ dwa razy w danej kratce a ukaze sie okienko z mozliwoécia wpi-
sania liczby. Istnieje mozliwosé automatycznego wypelnienia tej kolumny oraz mozliwosé
przeniesienia jej danych do funkcji wystawiajacych dokumenty.

Menu: transfer przepisz — recznie - funkcja dotyczy zakladki magazyn. Dokonuje prze-
pisania kolumny §r zapotrzebowanie albo uzupelnienie do kolumny reczne wypetnia-
nie. Ma to na celu uruchomienie funkcji transfer.

Menu: transfer — zaméwienie u dostawcy - funkcja przepisuje zawartosé kolummny
reczne wypelnianie do opcji zaméwien.

Transfer dokumentéw
— w opcji| Konfiguracja ‘ doda¢ pole reczne wypelnianie, w ta rubryke mozna wpi-

sywac ilosci poprzez nacisniecie | ENTER | lub kliknaé¢ myszka w dana komorke,
— wykonaé transfer/zaméwienie od odbiorcy,
— pojawi sie wypelnione odpowiednio okienko Zamodéwienie.

Niezapltacone kontrahentéw

Zakladka ‘ niezaptacone | pozwala na zbiorcza analize pozycji niezaptaconych kontra-

hentéw. Dane do niej pobierane sa z baz ,niezaptaconych”.
W konfiguracji mozna ustawié takie parametry jak: data i numer dokumentu, kwota (Wn
i Ma), ilo§¢ dni po terminie, data platnosci, kontrahent itp.
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Rysunek 1.10: Analiza — niezaptacone

Zamowienia

Zaktadka stuzy do dokladnej analizy poszczegdlnych zaméwien. Kazdy

wiersz zawiera informacje odpowiadajace pojedynczej linii z zaméwienia (pojedynczemu to-
warowi). W selekcji mozliwe jest wybranie, czy analizujemy zamdwienia od odbiorcéw, czy
do dostawcow.

Edycja W edycji mozliwa jest:
— modyfikacja znacznika PILNE,
— dla zaméwienia od odbiorcy: zmiany numeru i daty odpowiadajacego zaméwienia do
dostawcy,
— ustalenie terminu dostawy i terminu sprzedazy.

Analiza zapotrzebowania

Nalezy w opcji w | Konfiguracja

1. Dodaé pole: Zapas,minimum,maksimum.
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2. Opcjonalnie doda¢ pola: zaméwienia odbiorcéw, zamowienia dostawcow.
3. W polu uzupetnienie ukaze sie proponowane zamdwienie do dostawcy.
Kolumna jest wypelniana, gdy suma stanéw na magazynach jest mniejsza od stanu
minimalnego (w przypadku zaméwienia do dostawcy — suma iloéci na stanie oraz za-
moéwien).
Whpisywana jest tam ilo§¢ — dopelnienie do stanu maksymalnego (w przypadku zamé-
wienia od odbiorcy — do sumy stanu maksymalnego i zaméwien).
4. Funkcja przepisz-reczne stuzy do przepisania wynikéw do kolumny reczne wypel-
nianie — opisane w rozdziale 1.5.3
x|
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Rysunek 1.11: Analiza zapotrzebowania

Analiza zaméwien Aby uzyskaé zaméwienia podzielone wg poszczegdlnych zrédel nalezy:

wprowadzi¢ do kazdego zamdwienia numer akwizytora,

w konfiguracji p6l dodaé pole zaméwienia odbiorcéw,

ustawié selekcje wg akwizytora,

wpisa¢ w stoisko odpowiedni numer,

mozna zatozy¢ kilka kolumn, w celu jednoczesnego podgladu kilku grup zaméwien.
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1.6 Analizy kadrowe

Analizy kadrowe dostepne sa w opcji kadry - analizy kadrowe. Analizy kadrowe mozna
wykorzystywaé do tworzenia rozmaitych zestawien wedlug wybranych kryteriow np. data
zatrudnienia, ilo$¢ nadgodzin, nazwa umowy, numer pracownika oraz wiele innych danych
dotyczacych danego pracownika.

. Uwaga: Dane wyswietlane w analizach mozna sortowac alfabetycznie
wedlug wybranej kolumny — naciskajge opis kolumny (nagldwek).
bara  szablon
dakumerily ]qum | | drigh
i =

riaawiskoimig | reamera umowy | oddria | o dnia | zatnuckiory
riawy |na czas nieckieflony | 05/11/2006 [IE [ET]
praconi: 1 akresowa 1 211202007 31/07/2008 AW 31072008
peacomnk 3 okresoma 1 22/00/2008 2211042000 2201 /2008 2znovz00
pracomrk 6 aksesows 2 22/01/2008 2210/2008 2201 /2008 22no/z008

] konigusacia L{sdeks | b odier |

Rysunek 1.12: Analizy kadrowe - lista

1.6.1 Definicja kolumn

Mozna wybraé¢ jakiego rodzaju kryteria beda wyswietlone w nagltéwkach. W tym celu

nalezy nacisnaé przycisk ‘ konfiguracja | Mozna zdefiniowaé nastepujace rodzaje kolumn:

pracownik dane pobierane sa z opcji pracownicy,
kadry dane pobierane sa z opcji kadry,
umowa dane pobierane z opcji kadry - umowy o prace,

plan pracy dane pobierane z opcji kadry - plan pracy,
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Rysunek 1.13: Konfiguracja analizy kadrowych
absencje dane pobierane z opcji kadry - absencje,
kategorie dane pobierane z opcji kategorie,
zlecenia dane pobierane z opcji place - zlecenia,
RCP dane pobierane z opcji kadry - RCP,
badania dane pobierane z opcji kadry - badania,
szkolenia dane pobierane z opcji kadry - badania,
ptace dane pobierane z opcji place,

kwestionariusz

szablon

dane pobierane

dodatkowe dane czyli pteé, tytul, stawka stownie i sktadnik stownie,

Z

opcji kadry - umowy o prace,



24 Informacja zarzadcza

|
nazwa | atucierne]
radza) derpch spenokodt
nazvikarie 130 21
MADAS LRk 122 &
od dnia KEIE
do dnia 07 =
zatnudricny (143 —
Zwalniony 100 —
umowa EE
GE
pracowinik, ] | 83 —
kadry L] g3 =
stopnka
plan pracy b stonka godz
ahsencia L3 skiadnic
kabagaria ¥ vemiar
Hecenia L3 stanowisko
karty pracy ¥ NEIWAE UMoWY
RCP v oddnia
badanis b dodnis
we
bwaestionariusz  » zoarta
szablomn 3 Zajeca wynagrodzenia
ohiczenia L3 rodza) umaey
mncenik
2aszaregowants
grupa stanowisk
farmida zatrudnienia
funkzjs
forma
Rysunek 1.14: Analizy kadrowe - selekcja
obliczenia kolumna sumujaca wcze$niej wybrane kolumny.

Istnieje mozliwo$¢ zapisania stworzonego zestawienia. W tym celu nalezy w polu na-

zwa wpisa¢ nazwe, pod ktérg ma byé dany szablon zapisany i nacisnaé¢ przycisk .
Zapisany szablon bedzie dostepny w opcji Analizy kadrowe w polu szablon.

Analizy kadrowe — selekcja

Mozna uzyskaé tez zestawienia tylko w wybranym okresie czasu (np. na styczen). Aby

wprowadzi¢ ograniczenia nalezy nacisnaé przycisk . Pola dostepne w selekcji:

okres od poczatek okresu,
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okres do koniec okresu,

wg wzgledem, ktérych dat ma by¢ stosowana selekcja (zatrudnienia,
wyplaty, rubryka 1),

dziat kategoria wybierana z listy kategorii,

tylko pracujacy na zestawieniu znajda sie tylko pracujacy pracownicy (z wazna
w podanym okresie umowa o prace),

stanowiska robotnicze wyswietla tylko pracownikéw na stanowiskach robotnicznych (za-
znaczane w umowie o prace),

stuzba cywilna wyswietla tylko pracownikéw stuzby cywilnej (zaznaczane w umo-
wie o prace),

emeryci wyséwietla pracownikéw na emeryturze (zaznaczane w umowie
0 prace).

wic:
W
i
-
r

Rysunek 1.15: Analizy kadrowe - selekcja
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W podanym przykladzie w okienku — do zestawienia beda brane osoby, ktére sg zatrudnio-
ne w dniu 30.09.2008 (maja wazng umowe o prace - wprowadzona w opcji kadry-umowy )

i zaznaczone w niej (w zakladce ) stanowisko robotnicze.

1.6.2 Przykltady zastosowania
Absencje oraz godziny przepracowane z planu pracy

W zestawieniu moga by¢ zliczane réznego rodzaju godziny oraz dni, ktore sa sumowane
wedlug planu pracy. Nalezy pamigtac¢, ze warunkiem aby zestawienie pokazywalo prawidto-
we wartoéci niezbedny jest prawidtowo sporzadzony plan pracy. Do tworzenia tego rodzaju
zestawien mozna wykorzystaé¢ nastepujace kryteria:

1. Narastajaco

W zestawieniu zostanie wyswietlona zsumowana ilos¢ dni:
— N dni pracy — iloéé¢ dni pracy,
— N dni urlopu — iloéé wykorzystanych dni urlopu,
— N dni chorobowe — ilo$¢ dni chorobowego.

Dni te sa naliczane od poczatku roku az do dnia sporzadzenia zestawienia, ktéry mozna
okresli¢ w opcji Kadry - analizy kadrowe - selekcja (pole na dzien).

2. Miesiecznie
W przypadku wyboru tego rodzaju kryterium dni sa sumowane poczawszy od poczat-
ku wybranego miesiaca, az do dnia sporzadzenia zestawienia. Dni zliczane w ramach
miesigca:
— dni pracy,
— dni urlop,
— dni chorobowe.

3. Godziny NB

Sumowane beda godziny nieobecnosci pracownika. Przy wyborze tego kryterium ko-
nieczne jest wskazania okresu, z ktérego maja by¢ zliczane godziny nieobecnosci
(selecja okres od ... do). Moga by¢ sumowane nastepujace rodzaje godzin nieobec-
nosci:

— GNB urlop — suma godzin urlopu,

— GNB chor. zakl — suma godzin nieobecnoéci w ramach chorobowego zaktadowego,

— GNB chor. ZUS — suma godzin nieobecnosci w ramach chorobowego ptatnego przez

ZUS.
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4. Godzin

Sumowanie przepracowanych godzin pracy we wskazanym przedziale czasowym
(selecja okres od ... do). Zliczane moga by¢:

— g. pracy — godziny pracy,

— nadgodziny — godziny wpisane w planie pracy jako nadliczbowe,

— druga zmiana — godziny przepracowane na zmianie popotudniowej,

— mnocne — godziny przepracowane na zmianie nocnej,

— postojowe — godziny postojowe,

— $wiat — godziny pracy w dni Swiateczne.
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Rysunek 1.16: Analizy kadrowe - zestawienie

Sprawdzanie wieku i ptci pracownikéw

Mozna w prosty sposob sprawdzié¢, ktérzy pracownicy osiggneli wiek uprawniajacy do
zwolnienia z odprowadzania skladek na Fundusz Pracy i FGSP. Program automatycznie
nie nalicza skladek na FP i FGSP pod warunkiem, ze w danych pracownika wpisano date
urodzenia oraz ple¢ danego pracownika (M lub K).

Zamiast sprawdzania po kolei poszczegdlnych pracownikow mozna uzyskaé zestawienie
zbiorcze przedstawiajace wiek i ple¢ wszystkich pracownikow.

Sprawdzanie szczeg6low i terminéw obowigzywania uméw o prace

Analizy kadrowe umozliwiaja m. in. tworzenie zestawien zawierajacych informacje do-
tyczace umow o prace, a w szczegolnosci:
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Rysunek 1.17: Sprawdzenie wieku i plci pracownika

daty rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych umow,

— wysokosci i daty ostatniej zmiany stawki wynagrodzenia pracownika,

— stanowisk, na ktorych sa zatrudnieni poszczegdlni pracownicy

oraz wiele innych informacji zwigzanych z umowami, a niekoniecznie znajdujacymi sie
na innych zestawieniach w programie.

1.7 Rocznik

Pod pojeciem rocznik kryje sie tabela stuzaca do prezentacji danych miesigcznie, za okres
12 miesiecy. Na gorze tabeli znajduja sie pola pozwalajace na wybranie prezentowanej infor-
macji:

rodzaj baza danych: rejestry VAT badZ baza magazynowa,

dokumenty  rodzaj dokumentéw: przychdd, rozchdd,

wartosé rodzaj prezentowanych liczb: wartosci wg cen zakupu czy sprzedazy, ilodci,
zysk

grupowanie  sposob prezentacji wierszy: kontrahenci, towary, handlowcy, magazyny
pomin puste [ prezentowane jedynie pozycje niepuste,

data ostatni dzien rocznego okresu.
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Rysunek 1.18: Rocznik

U dotu ekranu znajduja sie klawisze do wyboru tematu i kontrahenta.

Dane wyswietlane w zestawieniu mozna przekaza¢ do dowolnego innego programu poprzez
schowek badz wygenerowaé jako plik *.x1s.

1.8 Dane ksiegowe a marketing

1.8.1 Powigzanie danych dotyczacych sprzedazy i zakupu z kontak-
tami

W czasie analizy bazy kontrahentéw pomocne jest — oprocz mozliwosci nadania i wyko-
rzystania atrybutéw, cech czy rejonéw — wykorzystanie danych pochodzacych ze sprzedazy
badz zakupu.

W programie istnieje mozliwo$¢ przeniesienia danych z zestawien magazynowych pose-
gregowanych wedtug kontrahentéw do odpowiednich kolumn w kontaktach — opisanych jako
kolumna 1, kolumna 2, kolumna 3.

W tym celu mozna wykorzystaé¢ zestawienia: magazyn - wydruki - analiza, zaznacza-

jac:

rodzaj nalezy ustawi¢ taki, zeby zestawienie pokazane bylo wedlug kontrahentéw, czyli
wg nabywcow, dostawcow czy odbiorcow,
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Rysunek 1.19: Lista kontaktow z przeniesionymi danymi ze sprzedazy

schowek M dane liczbowe, prezentowane w kolumnach zestawienia zostang przeniesione
do kolumn w kontaktach.

1.8.2 Wysytki do grupy kontaktéow

Korzystajac z opcji grupowania w kontaktach oraz opcji kampanie mozliwa jest rejestra-
cja wysytek do wyselekcjonowanej czeSci kontrahentéw. Faktycznym zyskiem z uzywania tej
opcji jest tatwo$¢ w powtarzaniu kampanii. Dane bowiem dotyczace poprzednich wysylek
sa zapamietane, uzupelnione o rodzaj wystanych materiatéw, rodzaj klientéw, odzew itp. —
wykonanie wiec kolejnej wysytki trwa naprawde krétko.

Rejestracje i obstuge kampanii prowadzi sie w opcji kampania. Program pozwala na
obstuge personalizowanych kampanii reklamowych, a w szczegdlnosci:

e prowadzenie mailingu elektronicznego (poprzez Outlook wysylki grupowe) i konwen-
cjonalnego (korespondencja seryjna). Umozliwia prowadzenie kampanii:
— internetowej
Dzieki wspotpracy z Microsoft Outlook mozliwe jest automatyczne wysylanie wia-
domosci e-mail do wczedniej wyselekcjonowanej grupy odbiorcéw,
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gprzedaz  od dnia 01/11/2010 do dnis 3061 12010
sprzedaz w canach netto typ operscji: wezysikie cechy fow cachy kon
magazyn 1
nADwE dodd sprz. netto zysk
Odbsorca 1 10 4500, 00 3.605,00
Odbiorcs 2 5 2 350,00 2367 .75
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TUMI Przadsighiorstwo Gémichea 0 826, 0
E 7885, 00 E.883,25

Rysunek 1.20: Wydruk w analizach sprzedazy - dane przesytane do kontaktéw
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— pocztowej
Mozliwe jest drukowanie list adresowych, nalepek oraz bezposrednie adresowanie.

e prowadzenie bazy wystanych materialéw i otrzymanych zgloszen,

e statystyki wedlug ustalonych parametréw, analiza.

Jak przygotowaé kampanie
W programie kampani¢ prowadzi sie wedlug nastepujacego schematu:

1. Przygotowanie bazy adresowej - polega na wprowadzeniu i wyselekcjonowaniu kon-
taktéw z bazy. Przy wprowadzaniu kontaktéw nie wolno zapomnieé o atrybutach (czyli
cechach wspélnych dla wszystkich klientéw) - dzieki nim mozna potem ”zbiorczo wezy-
ta¢” wszystkich do kampanii.

2. Grupowanie klientéw - agregacja - wedlug atrybutéw z kontaktéw i poprzednich
kampanii. Dzieki tej funkcji powstaje zestawienie grupy docelowej, wedlug ktérego
wprowadza sie dane do kampanii.

3. Zalozenie kampanii (na podstawie danych z agregacji) i jej przeprowadzenie (mozna
wydrukowaé nalepki, wystaé¢ e-mail’a, zrobi¢ korespondencje seryjna).

4. Ocena skutecznosci kampanii.



2. Jak zautomatyzowac
przeksiegowania

W przedsiebiorstwach wytwarzajacych réznorodna produkcje (...) metoda rozliczania
kosztéw wydziatowych procentowymi narzutami w stosunku do ptac bezposrednich nie
zabezpiecza prawidfowosci podziatu kosztéw wydziatowych na poszczegdlne rodzaje
wytwarzanych wyrobéw. [4]

2.1 Rozdzielnik kosztow

Rozdzielnik kosztéw wspiera proces ksiegowan na konta wedlug zdefiniowanego klucza.
W programie kluczem tym moga byé przepracowane godziny (rejestrowane w kartach pracy)
lub salda wybranych kont (za dany okres, z FK). Dzigki temu narzedziu mozliwe jest wiec
proporcjonalne roztozenie wprowadzonej kwoty na wybrane wedtug klucza konta — a poprzez
przekazanie do PK — automatyczne przeksiegowanie kwot z wybranego konta na wskazane
konta wg rozdzielnika.

2.1.1 Ogoblne zasady

Wspblcezynnik mozna obliczyé¢ w opcji ksiegowosé - narzedzia - rozdzielnik kosztow.
Proces ksiggowania wyglada nastepujaco:

1. Obliczenie wspolczynnika oraz generowanie zestawienia w opcji ksiegowosé - narze-
dzia - rozliczanie wspoétczynnikiem.
— wybranie metody obliczenia wspoélczynnika 2.1.2,
— podanie konta i kwoty, dla ktérych ma zosta¢ wykonany podzial,
— uzupelnienie opisu,

2. Przekaz do PK 2.1.5 — poprzez wykonanie opcji w menu przekaz do PK.

3. Wezytanie w opcji ksiegowosé - PK kont, kwot i opisow wedlug zestawienia wg
wspolczynnika.
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4. Uzupelnienie ksiegowan i zaksiegowanie.

Jak obliczany jest wspoélczynnik

W programie mozna obliczy¢ wspélczynnik wedtug:
— przepracowanych godzin (opisane w rozdziale 2.1.3) — rejestrowane w kartach pracy,
— sald wybranych kont (opisane w rozdziale 2.1.2) — za dany okres
— stalych budzetowych 2.1.4.

Obliczenie wspolczynnika zgodne jest z nastepujacymi zasadami:

Kwota do przeksiegowania:
K

Kwoty (salda) na wybranych kontach:
Si

Sumujemy kwoty na kontach S:
n

S=> S

=1

Kwoty do zaksiegowania oblicza si¢ ze wzoru:

2.1.2 Rozdzielnik wedlug sald kont

Generalnie rozdzielnik jest dostepny w opcji ksiegowos$é - narzedzia - rozdzielnik

kosztow. Generowanie zestawienia wspélczynnika wg sald kont wykonuje sie poprzez wy-
branie w menu Ksiegowanie - wg ksiegowan.

Pojawia sie okienko, w ktérym nalezy uzupelnié¢ nastepujace pola:

okres od ... do nalezy wskazaé przedzial czasowy, ktéry ma byé brany pod uwage,

tytut nazwa ksiggowania,

obroty wn do wyboru: obroty winien, obroty ma, obroty saldo, saldo miesigczne, saldo

winien, saldo ma,

wybiera sie tu subkonta, ktérych salda maja byé¢ proporcjonalnie rozlozo-
ne na saldo konta posiadajacego analityke. Aby wybraé¢ wszystkie subkonta
z danego przedzialu mozna wykorzysta¢ konto maski (opisane w rozdziale
2.2).
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Rysunek 2.1: Wypelnianie okna do rozdzielnika wg sald kont

Po zaznaczeniu odpowiednich warto$ci w polach i po naci$nieciu start pojawia si¢ okienko
podgladu wydruku zestawienia wg wspotczynnikéw wyliczonych w rozdzielniku kosztow. Po
zamknieciu okienka wydruku pojawia sie okienko opcji rozdzielnik kosztéw z przepisany-
mi nazwami kont i odpowiadajacymi im saldami (pole Wspétczynnik). Nastepnie nalezy
wprowadzi¢ date ksiegowania, konto oraz jego saldo (pole razem). W celu zaksiegowania
nalezy z gérnego menu wybraé¢ opcje Przekaz do PK i zamknaé¢ okno.

Przyklad:

Zalozmy, ze konta 502-400, 502-503, 502-479, 503-100 wykazuja salda. Celem jest przeksie-
gowanie salda konta 521 proporcjonalnie wedtug wykazywanych sald na te konta. Salda na
tych kontach wynosza odpowiednio: 10000.00, 20000.00, 30000.00, 40000.00. Saldo na koncie
521 wynosi 250000. Chcac przeksiegowaé saldo kont 521 - 250000 zt — wyliczamy wspOlczyn-
nik dla kwoty K=250000:

10000
K, = 2 =2
1 = 100000 * 250000 5000

20000
~ 100000

2 * 250000 = 50000
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Rysunek 2.2: Obliczanie rozdzielnika kosztéw wg sald kont

30000
3= To0000 * 250000 = 75000
40000

2.1.3 Rozdzielnik wedlug godzin pracy

Istnieje mozliwoséé rozksiggowywania kont wg iloéci przepracowanych godzin zarejestrowa-
nych w kartach pracy. Nalezy ustali¢ na jaki miesiac maja by¢ sumowane godziny pracy nad
danym tematem(zadaniem). W tym celu nalezy zaznaczy¢ w polu okres ksiegowania dzien
rozliczanego miesiaca, np. 6 maja oznacza, ze sumowane godziny pracy beda z maja. Nastep-
nie wej$¢ do opcji ksiegowanie - wg kart pracy. Spowoduje to wygenerowanie wszystkich
godzin zarejestrowanych w kartach pracy w wybranym miesiacu. Nastepnie podobnie jak
w przypadku generowania wspélczynnika wg sald kont (opisane w rozdziale 2.1.2) wybraé
analizowane konto i wpisaé jego saldo, co spowoduje roztozenie godzin pracy proporcjonalnie
na wpisane konto.
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Uwaga: W kartach pracy muszq zostaé zarejestrowane tematy, w kto-
rych sqg uzupelnione konta im odpowiadajgce. W przeciwnym wypadku po-
szezegolne wspolezynniki wg godzin pracy nie bedg sie zgadzaly z zarejestro-

wanymi godzinami pracy. Mozna to sprawdzi¢ poréwnujgc warto$¢ wspotczynnika z sumg
godzin przepracowanych za dany miesigc Karty pracy - sumy - wg kont.
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Rysunek 2.3: Rozdzielnik kosztéw wg godzin pracy

2.1.4 Rozdzielnik kosztéw wedtug statej budzetowej

Istnieje mozliwosé wyliczenie podzielnika kosztéw wg stalych budzetowych (opisane w roz-

dziale 2.1.4).
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Obliczanie wspoélczynnikow do rozdzielnika kosztow wykonuje sie w opcji ksiegowos$é
- narzedzia - rozliczanie wspotczynnikiem. Nalezy wybraé okres ksiegowania i wejsé
do opcji ksiegowanie - wg stalej budzetowej. Pojawi si¢ plan kont, na ktérym nale-
zy wskazaé odpowiednie konto. Wskazane konto musi byé maska (opisane w rozdziale 2.2).
Umozliwi to wybranie wszystkich kont, ktérych numer jest zgodny z zakresem maski. Po za-
znaczeniu okienko wspdlczynnika zostanie wypelnione poszczegélnymi staltymi budzetowymi,
numery odpowiadajg masce. W polu razem nalezy wpisa¢ wartosé catego budzetu i ewen-
tualnie wybra¢ konta, na ktére beda zaksiegowane proporcjonalnie obliczone wspotczynniki.
Na koniec nalezy wybra¢ opcje Przekaz do PK, gdzie pdzniej bedzie mozna je wczytacé
(opisane w rozdziale 2.1.5) i zaksiegowad.

X
baza kswgowarse przekar do PE
wspélczynnik 18 504,00 suma  12.577,02
chies ksiggowania ﬂ:sus-m [-] srona [ -
[Wapdhcaynrsk w stabe] budneiows lorito T1-==72 Siate Budtetowe
Tazem
korkn wipdlczynni ks

\; CrRE:] 129,00 B7.24

W502-074 200 14,88

W 58,00 .00

w5027 186,00 12581

W50 1,00 D

WS02-a00 A00 00 270,56

W[502-407 0,00 54,11

W S02-a0s 3600 254,33

Ws0za17 4,877 00 3298 81

W 502-020 2 039,00 137908

W]502-424 4 645 00 114256

\ B 125400 2200

V50245 276,00 168 54

Ws02-427 7700 161,566

w5242 118,00 TIE2 =
Y|

Rysunek 2.4: Rozdzielnik wg staltych budzetowych

Stala budzetowa

Stata budzetowa dopisywana jest w opcji ksiegowos¢ - narzedzia - budzet. W okienku
dopisywania stalej znajduja sie nastepujace pola:
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data data utworzenia,

dotyczy czego dotyczy dopisywany budzet,

kwota wn/ma Saldo winien badz ma na wybranym koncie,

dewizy wn/ma kwota dewizowa na wybranym koncie,

waluta wybér rodzaju waluty, w ktérej jest wyrazona kwota dewizowa,
konto wybér konta z planu kont,

rodzaj wybor rodzaju: bilans, budzet, stata 11 2.

Chcac dopisaé stata budzetowa nalezy wypelnié¢ pola: data, kwota wn, konto i pole ro-
dzaj, w ktorym nalezy wybra¢ stata 1. W polu kwota wn lub kwota ma mozna wpisywaé
inne jednostki miary od jednostki pienigznej (metr?, kilometry itp.). Na podstawie tych war-
tosci bedzie obliczany wspoétczynnik, dzieki czemu bedzie mozna ustali¢ jaka cze$é budzetu
stanowi dana wartosc.

2.1.5 Przekazywanie obliczonego rozdzielnika kosztow do PK

Po obliczeniu rozdzielnika kosztéw nalezy go przekazaé¢ do polecenia ksiegowania i zaksie-
gowaé. Stuzy do tego opcja Przekaz do PK w gérnym menu. Nastepnie nalezy zamknaé
okienko rozdzielnika i mozna przej$é¢ do opcji Polecenie PK.

Wecezytywanie rozdzielnika w PK

Po wygenerowaniu zestawienia wg rozdzielnika kosztéw i po przekazaniu do PK nalezy
wejs¢ do opcji Polecenie PK i z gérnego menu wybraé opcje ksiegowanie - ksiegowanie
wg rozdzielnika. Program automatycznie wypelni pola w okienku PK.
2.1.6 Rozdzielnik kosztéw listy ptac wedlug kart pracy

Jezeli w programie jest rejestrowana praca na poszczegdlnych zleceniach w opcji karty
pracy to mozliwe jest rozksiegowanie kosztu list ptac wedtug faktycznie przepracowanego
czasu nad poszczegélnym zadaniem. W tym celu nalezy:

1. Wprowadzi¢ dane do opdji karty pracy.
2. Wybraé opcje place - lista plac z menu wybra¢ wydruki - wg tematu/konta.

3. Wypelni¢ parametry: okres, numer listy ptac, numery pdl do rozkskiggowania. Zazna-
czy¢ pole M ksiegowanie.
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Rysunek 2.5: Wypelnianie kart pracy - dekretacja tematem (kontem)
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Rysunek 2.6: Wypelnianie parametréw do rozksiegowania plac wg kart pracy
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4. Nacisnaé .

5. Wejs¢ do opcji Polecenie PK i z gérnego menu wybraé¢ opcje ksiegowanie - ksie-
gowanie wg rozdzielnika. Program automatycznie wypelni pola w okienku PK.

2.2 Maski na planie kont

Maski to konta zbiorcze, pozwalajace na zebranie dokumentéw dla grupy kont zaczyna-
jacych sie od tych samych cyfr. Maski maja posta¢ numeréw/cyfr oraz *, ktére oznaczaja
kazda mozliwa cyfre (0-9).

Aby dodaé¢ maske na planie kont nalezy ustawié jej rodzaj M - maska (opcja plan kont
- dodaj/edytuj pole rodzaj).

11 konta

nazwa | sdwinistiacia |

x|

ni korita 41
nazwa R T
stan poczatkors WH (L1 z dnia
s [H
[ rachurek vk rodzaj
(] posiada analiyke cechy
. R - razrachurki
- — 5 » bez rozrachunkd
4P - pozabilansowe
abulad] r:i_
_praeplyy
- zatwierds » porzué

Rysunek 2.7: Oznaczanie konta jako konto - maska

Konta maski sg pomijane w zestawieniach bilansowych. Mozna natomiast skorzystaé
z nich w innych zestawieniach:

karta kontowa

wykonana dla takiego konta pokaze wszystkie zapisy dla kont posiada-
jacych odpowiadajace masce numery,
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przeksiegowanie dla rodzaju zamkniecie kont wskazanie konta maski spowoduje prze-
ksiegowanie ze wszystkich kont mieszczacych si¢ w zakresie maski 2.1.2.

Przyktad:
522-x*x* — Maska obejmuje wszystkie konta zaczynajace sie od 522 tzn 522-01, 522-02, 522-09
itd.

2.3 Ksiegowanie cykliczne — wedlug szablonéw

Funkcja ksiegowan cyklicznych pozwala na pelne zautomatyzowanie powtarzajacych sie
polecen ksiegowania poprzez stworzenie szablonu ksiegowan.

Opcja pomocna jest w tych sytuacjach, w ktérych nie sa tworzone PK automatycznie
z ksiagg pomocniczych. Nie ma wiec potrzeby definiowania PK, ktore wywolywane jest za
pomocy innych funkcji, takich jak ksiegowanie rejestrow, raportow kasowych i bankowych,
listy ptac czy amortyzacji.

Ksiegowanie cykliczne dostepne jest w opcji ksiegowosé - PK wybierajac z menu ksie-
gowanie - ksiegowanie cykliczne.

Wybér wzorca polega na podswietleniu na liscie odpowiedniej pozycji i naci$nieciu kla-
wisza L« zatwiendz | | Wpisane tresci, konta oraz kwoty zostana przepisane do PK.

2.3.1 Definicja wzorca

Definicje takiego szablonu wprowadza sie w tej samej opcji ksiegowosé - PK wybie-
rajac z menu ksiegowanie - ksiegowanie cykliczne. Po jej wybraniu pojawia si¢ lista
z dotychczasowymi wzorcami, nowa pozycje nalezy dopisa¢ za pomocy klawisza [ dopisz
. W okienko nalezy wpisaé:

nazwa nazwa pojawiajaca sie na liscie ksiegowan cyklicznych,
tresc opis pojawiajacy sie¢ w kolejnych liniach PK,

wn konto strony Wn,

ma konto strony Ma,

kwota ksiegowana kwota.

Nalezy pamietaé, ze utworzony szablon ksiegowania bedzie jedynie proponowat tresci PK,
w przypadkach wiec, gdy pewne elementy jednorazowo ulegaja zmianie, mozna je poprawié
bezposrednio na PK, przed zaksiggowaniem.
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_fpnlecenie ksiegowania EI
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Rysunek 2.8: Okienko wyboru PK cyklicznego
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Rysunek 2.9: Okienko do projektowania wzoru PK cyklicznego
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2.3.2 Funkcje automatycznego ksiegowania

Duza cze$é rejestréw mozna zaksiegowaé korzystajac z automatycznie generowanego PK.
Tworzenie tych PK jest mozliwe po wybraniu opcji ksiegowanie. Tabela ponizej opisuje
znaczenie i miejsce tworzenia poszczegdlnych funkcji:

ksiegowanie wg wzorca
ksiegowanie rejestréow
ksiegowanie MAGAZYN sprzedaz

ksiegowanie MAGAZYN zakup
ksiegowanie Umoéw — Zlecen
ksiegowanie Listy Ptac

ksiegowanie amortyzacji

ksiegowanie wg wspdtczynnika

ksiegowanie produkcji

ksiegowanie KASY i BANKU
ksiegowanie cykliczne

ksiggowanie wedlug zaprojektowanej listy ksiegowan 2.4,
dokumenty z rejestréow wpisane w opcji rejestry VAT,
rejestry utworzone w programie magazynowym przy wy-
pisywaniu faktur, rachunkéw, RW, korekt,

rejestry PZ zakupow towaréw handlowych utworzone
W programie magazynowym,

umowy wpisane w module [ ] W opcji zle-
cenia,

listy ptac wpisane w module il w opcji pen-
sje,

amortyzacje $rodkéw trwalych i wartosci niematerial-
nych wprowadzone w panelu __ewidencie®| v opcji $rod-
ki trwale,

Opcja ksiegowosé - narzedzia - rozliczanie wspél-
czynnikiem 2.1,

rejestr zlecen produkcyjnych oraz rozliczen wprowadza-
nych w module __predukeia @ w opcji zlecenia oraz
operacje - rozliczenie,

raport kasowy i bankowy.

wzorzec stalego ksiegowania, tre$¢ PK czesto powtarza-
jacego sie¢ 2.3

' Uwaga: Po okresleniu odpowiednich parametrow PK jest tworzone au-
r tomatycznie, konta sq okreslane na podstawie konfiguracyi i wpisanych kont

w rejestrach.
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2.4 Wzorce rejestrow

Ta opcja pozwala na usprawnienie procesu ksiggowania ksiag pomocniczych, umozliwia
zdefiniowanie ksiggowania rejestréw VAT, kompensat, przesunieé¢, amortyzacji i wszystkich
innych dokumentéw zbiorczych podlegajacych ksiggowaniu. Nalezy zaprojektowaé parame-
try tworzenia odpowiednich dokumentéw (analogicznie jak to sie robi przy wywolywaniu
polecenia wydruku), np. numeru stoiska, rodzaju pobieranych dokumentéw — faktury VAT,
RW oraz tres¢ wprowadzanych do PK. Parametry te ustawia sie jednorazowo na poczatku,
zmieniajac tylko przy ksiggowaniu okres. Dodatkowo wbudowano mechanizm automatyzujacy
zamykanie kont.

Wéréd mozliwosci nalezy zwrécié uwage na: zapamietanie ustawien, rejestracja numeru
dziennika pod ktoérg zaksiegowano.

Opcja dostepna jest w menu gtéwnym w module _ksiegowesé 5| — wzorce rejestréw.
Wykorzystujac je do generowania polecenia ksiegowania nalezy wej$¢ do opcji PK i z menu
wybra¢ ksiegowanie - ksieggowanie wg wzorca.

2.4.1 Dopisanie nowego wzorca ksiegowan

Po wybraniu opcji pojawia sie lista, do ktérej nalezy dopisaé¢ nowe pozycje. Po nacidnieciu

klawisza pojawia si¢ okienko:

nazwa nazwa wzorca pojawiajaca sie na liscie, w przypadku ksiegowan reje-
stréw VAT lub magazynowych jako tres¢ PK przepisuje sie tres¢ z pola

tytul po wejsciu do | parametry |,

Sciezka wykorzystywana w pracy wieloodzialowej — podkatalog, w ktérym
wcezytane sa dane ,podfirmy” do ksiggowania,

rejestr rodzaj rejestru do zaksiegowania,

pozycje dziennika uzupelniane sa automatycznie, po wezytaniu pozycji z wzorca i za-
ksiggowaniu.

Dla wigkszosci pozycji wybranych w polu rejestr, dotyczacych przede wszystkim opera-
cji magazynowych i wpisanych do rejestru, ustawienie szczegdtowych parametrow jest mozliwe
po wybraniu klawisza . Pojawia sie wtedy okienko, takie samo jak przy dru-

kowaniu rejestrow VAT. Nalezy wypelnié¢ tytul (bedzie sie pojawial jako tre$¢), zaznaczyé
wlasciwe dokumenty i zaznaczy¢ [V przy polu zestawienie obrotéw.
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Uwaga: Dokumenty magazynowe sq¢ kstegowane przede wszystkim wedtug wzorcow ksie-
gowan wprowadzonych do opcji bazy - dane dla FK oraz niektore dokumenty mogq miec¢
wprowadzone dodatkowe konta.

Sposob wypelnienia dla rejestru zakupu srodkéw trwalych pokazuja ry-

' sunki 2.10 oraz 2.11.

= £
Riok [ 2007
watneod  $f01-m12007 [5] do Sf3122007 [
nazwa srodki twake
firma Mowiak Spz 0.0,
refest ] -
= = paismelyy

spzedad bowade 2 magazynu
zakupy owands na magazyn

L= ushug
Slyczer zakupy materishin
k) shug
Luy T
Maizec zakupy lowardwe a
K wmecief korekty zakupdw towoweardw handowych
Mai zakupy wyposazenia |
] wrobp-korekty zakupow
Czerviec pr2esurmigcia
i spuzedas fakbuy vat
me: spuzedas rachunki ups.
Sietpieri spizedaZ detabczna
‘wizesier spuzedac - kosekly
Pasdzsmik spuzedaz detal zwrot
! darawmizny
Lishopad inne ksiggowania
Grudzisri delegacie =
of zatwierds ¢ porzué

Rysunek 2.10: Wzorce ksiegowan i okienko

2.4.2 Wybranie rejestru i okresu ksiegowania

W czasie dopisywania nowego rejestru do ksiegowania nie okresla sie okresu, za jaki bedzie
tworzone zestawienie i wpisywane rozksiegowania do PK. Okres ten wprowadza sie¢ na poczat-
ku ksiegowania danego miesigca w opcji zmiana okresu. Nalezy podaé daty: poczatkowa
i koncowa okresu, za jaki ksiegowane sa dokumenty z rejestrow.
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= x|
okres e FE a3 |unz >|
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magazyn 4
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Rysunek 2.11: Wzorce ksiggowan - parametry
Rejestr do ksiegowania wybiera sie i zatwierdza klawiszem |« zawieds | | Na ekranie

pojawia sie w pierwszej kolejnosci podglad rejestru — uzytkownik moze sprawdzi¢ poprawnosé
ksiegowanych danych, po wyjsciu z zestawienia dane przenosza sie do PK.

2.5 Ksiegowanie list ptac

Mozliwe jest automatyczne generowanie PK w przypadku prowadzenia listy ptac w module
O wesl dzieki funkcji ksiegowanie listy Plac. Nalezy jednak przedtem zdefiniowaé
sposob ksiegowania listy.
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Definicje ksiegowania

Sposdb tworzenia polecenia ksiegowania PK jest konfigurowany w opcji lista ptac w me-
nu pomocniczym konfiguracja - definicja ksiegowania. Wprowadzono dwa szablony ksie-
gowania:

— definicja ksiegowania A — ksiegowanie listy plac,
— definicja ksiegowania B — ksiegowanie ZUS, osobne definicje dla rozksiegowania ZUS

pracodawcy.
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Rysunek 2.12: Definicje ksiegowania listy ptac

Po wybraniu odpowiedniej opcji w polach pojawiajacych sie na ekranie nalezy wpisac:

— tylko dla definicji ksiegowania A
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pole nalezy wybraé¢ pole z listy pdl, z ktérego warto$é¢ bedzie ksiegowana na wybrane
konto,
WN nalezy wybraé¢ konto z planu kont, na ktére bedzie ksiegowana warto$é¢ z usta-

wionego pola po stronie Wn,

MA nalezy wybraé¢ konto z planu kont, na ktére bedzie ksiegowana warto$é¢ z usta-
wionego pola po stronie Ma,

od 2 do 9 — w kolejnych zaktadkach pojawiaja si¢ dodatkowo kolumny:

MPK miejsce powstawania kosztéw, odpowiada polu MPK w bazie pracownikéw,
LP lista ptac, odpowiada numerowi listy plac, wprowadzanemu przy zakladaniu
listy ptac.

Dzigki temu mozliwe jest np. rozréznienie ksiggowania wedlug grupy (rodzaju listy plac);
rowniez w ten sposOb mozna zdefiniowaé ksiegowania na osobne konta rozrachunkowe dla
pracownikéw.

— pozwala na zdefiniowanie pél, wedlug ktérych nastapi rozksiggowanie na konta
wybrane w liscie plac (”5”).

Przyktad:
Rozksiegowania listy ptac na konta rozrachunkowe i kosztow nalezy wprowadzi¢ w opcji

definicje ksiegowania A w zakladce np. zaliczki na podatek dochodowy

sa ksiegowane Ma 220. Nalezy wiec w pole konto wpisa¢ 220 i obok w kolumnie Ma wpisaé
numer pola 155. W firmie przyjeto, ze kazdy pracownik ma zalozone konto analityczne. Nalezy
wiec kazdemu pracownikowi wprowadzi¢ do kartoteki jego numer w pole MPK a nastepnie

wprowadzi¢ odpowiednie ksiggowania w zakladce .
Nastepnie do kazdej listy wg zatozonego dekretu drukuje sie¢ dokument w obliczenia -
dekretacja.

2.6 Zamykanie kont 5 — przeksiegowanie na odpowiada-
jace im konta 7

Czesto przy zamykaniu okresu ksiggowego zdarza si¢ koniecznosé przeksiegowan kwot
z jednych kont na drugie, np. z kont kosztowych na wynik finansowy. W programie szablony
takich ksiegowan mozna wpisaé we wzorcach ksiegowan w module _ksiesowosé 7| — wzorce
rejestrow 2.4.

Przeksiggowanie sald kont w tym przypadku wykonuje sie w opcji Polecenie PK - ksie-
gowanie - ksiegowanie wg wzorca. 7 listy nalezy wybra¢ przeksiegowanie i zatwierdzic¢.
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poprawic je recznie.

/' Uwaga: 1. Dane pojawiajgce sie w PK sq tylko propozycjqg i mozna
L. 2. Przed ksiegowaniem nalezy ustawi¢ wiasciwy zakres.

2.6.1 Jak utworzy¢ szablon przeksiegowania

W programie szablony ksiggowan mozna wpisa¢ we wzorcach ksiggowan w module

_ksiggawosé 7| — wzorce rejestréw 2.4. Przy dodawaniu nowego szablonu pojawiaja si¢ pola:
wazne od ... do przedzialy czasowe, w ktérych ksiegowanie bedzie obowiazujace,

rok rok, w ktérym przeksiggowanie bedzie obowiazywac,

nazwa nazwa opcji widoczna na liscie wzorcow,

rejestr do wyboru z listy rodzajow rejestréw. W tym przypadku nalezy wy-

bra¢ zamkniecie kont,

pozycja dziennika numer pozycji w dzienniku w kolejnych miesiacach. Wypelniane au-
tomatycznie przez program,

parametry wyboér parametréw ksiggowania. Pojawi sie nam okienko widoczne na

rysunku.

W polu rejestr nalezy wybra¢ zamkniecie kont i wypelnié¢ odpowiednio okienko, po-

jawiajace sie¢ po wybraniu klawisza .

okres od ... okres, za jaki bedzie przeprowadzone ksiggowanie. Jezeli nie zostalo wpisane —
do okres bedzie pobierany wedlug zakresu, ustawianego w opcji zmiana zakresu,
tytut nazwa operacji ksiegowej — opis przenoszony na PK.

z konta Konto, z ktérego maja by¢ pobierane kwoty. Obok znajduje sie pole do wyboru

rodzaju kwot: obroty WN, obroty MA, narastajaco WN, narastajaco MA,
saldo miesiecznie, saldo narastajaco,

na konto konto, na ktére maja byé¢ ksiegowane kwoty,

wg analityki przeksiegowania wg odpowiadajacych analityk, czyli z XXX-101 na YYY-101,
7 XXX-123 na YYY-123 itp.,

ksiegowanie |l Drugi zestaw do ksiegowania, tworzony wedlug zasad j.w.

Dodatkowym utatwieniem sa wprowadzone konta zbiorcze — tzw. maski 2.2.
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Sprzedaz FA VAT 5T.1

Forekta FA VAT ST.1

Rysunek 2.13: Wzorce rejestréw - zamkniecie kont
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Przyklad:
Operacja ma na celu rozliczenie kont grupy 5 i ich sald i przeksiegowanie na odpowiadajace
im konta grupy 7.

Nalezy wiec wybra¢ odpowiednie konta 5 i odpowiadajace im konta z serii 7. Konta réznia
sie jedynie poczatkiem 50*—*** i 71*-*** zamaskowane liczby musza by¢ dla obu serii kont
wspolne.



3. Automatyzacje i utatwienia

Stownik jezyka polskiego definiuje:
utatwienie - to, co czyni co$ fatwiejszym,
utatwié, utatwiac - ,sprawic”, ze co$ staje sie dla kogo$ tatwiejsze.

3.1 Bilans i rachunek wynikéw

Istnieje mozliwosé zdefiniowania kont z planu kont, ktérych salda uczestnicza w rachun-
ku wynikéw. Po zdefiniowaniu w kazdym koncie odpowiadajacej mu pozycji bilansu lub /
i rachunku wynikéw mozliwy jest natychmiastowy wydruk za dowolny okres:

— bilansu,
— rachunku wynikéw - wersja poréwnawcza,
— rachunku wynikéw - wersja kalkulacyjna.

Przypisanie kont definiuje si¢ w opcji ksiegowosé - plan kont, w szarych polach. Wydruk
jest mozliwy:

1. Podglad — w opcji plan kont wybraé¢ z menu odpowiednio opcje deklaracje - bilans
lub deklaracje - rachunek wynikéw. W okienku nalezy poda¢ okres czasu, za jaki
wykonuje sie zestawienie oraz rodzaj (wedlug ksiag pomocniczych badz wedlug ksiegi
gléwnej).

2. Edycja i podglad — w opcji ewidencje - deklaracje dopisa¢ nowa deklaracje, wybie-
rajac dokument bilans pelny lub rachunek zyskéw - poréwnawczy. Po podaniu daty
w polu za miesigc program spyta sie, czy ,wczytaé dane”. Po potwierdzeniu odpo-
wiednie kwoty zostana wczytane. W opcji tej mozliwa jest modyfikacja dokumentu.

W programie mozliwy jest réwniez samodzielny projekt zestawien ksiegowych wedlug
wzoru 3.2 zaprojektowanego w pliku tekstowym.
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Rysunek 3.1: Oznaczanie kont do bilansu

3.2 Projekty wedtug wzoru

W programie istnieje mozliwosé zaprojektowania dowolnej ilodci zestawien. Wzory zesta-
wienia sa projektowane w oddzielnych plikach *.wza w postaci listy polecen, opisujacych
zawartosci poszczegdlnych kolumn i wierszy wydruku.

Pierwszym etapem jest zaprojektowanie wzoru zestawienia. Prosty wzoér znajduje sie w pli-
ku rachpor.wza, dolaczonym do programu.

Zasady projektowania wzorca wydruku

Zaprojektowanie wzoru jest mozliwe w opcji ksiegowos$é - wydruki - wg wzoru po
naciénieciu klawisza ([Liedvgia = . Pojawia sie wtedy prosty edytor umozliwiajacy wpro-
wadzenie komend. Mozna projektowaé¢ dowolna ilo$¢ wydrukdw, ich opisy nalezy umiescié¢
w oddzielnych plikach. Nazwa pliku jest podawana przy wywolaniu zestawienia.
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Uwaga: Wzorzec mozna zaprojektowaé w dowolnym edytorze teksto-
/’ wym. Projektowanie w edytorze w opcji w programie pozwala na Sledze-
nie (podglad) wprowadzonych zmian — poprzez latwe wykonanie zestawie-

L nia.

Projektujac zestawienie trzeba mieé¢ na uwadze kilka zasad, przyjetych w programie. Wy-
druk podzielony jest na kolumny (numerowane literowo A, B, C ...) i wiersze (numerowane
cyfrowo 1,2,3..), do poszczegdlnych komoérek odwoluje sie podobnie jak w arkuszach kalkula-
cyjnych np. Al - oznacza pierwsza kolumne i pierwszy wiersz wydruku. Zawartoéci komoérek

opisuja specjalne polecenia stowne, ktérych argumentami moga by¢:

numer konta  nalezy pamietaé, aby konto to znajdowalo sie na liscie kont,

numer okresu  przy wywolywaniu wydruku mozna ustali¢ trzy daty. Numer okresu oznacza,
ktora z nich ma byé¢ brana pod uwage np. SALD0(201,1) oznacza saldo na

koncie 201 w okresie pierwszym,

cyfra oznaczajaca rodzaj funkcji.

Komendy, ktorych mozna uzyé¢ w projektowaniu widoczne sa po nacisnieciu klawisza .
Ponizej znajduje sie prosty przykladowy projekt wydruku wraz z komentarzem:

Polecenia Znaczenie Pozycja na wy-
druku
A1=DLUGOSC(40) szerokos¢ kolumny A kolumna A
B1=DLUGOSC(15) szeroko$é kolumny B kolumna B
A1=NAZWA(201) nazwa konta 201 kol.A 1 wiersz
B1=WN(201,1) obroty strony winien konta 201 w okresie 1 kol.B 1 wiersz
B2=MA(201,1) obroty strony ma konta 201 w okresie 1 kol.B 2 wiersz
B3=SALDO(201,1) saldo konta 201, za okres 1 kol.B 3 wiersz
B4=NAR_SALD0(201,1) saldo konta 201 od poczatku roku do konca | kol.B 4 wiersz
okresu 1
B10=MIESIAC(1) nazwa miesigca i roku okresu 1

A teraz fragment rzeczywistego wzorca:
A9=LINIA(1); B=LINIA(1);C=LINIA(1);D=LINIA(1)
A10=BOLD
A10=’A. AKTYWA TRWALE’;B=B16+B12+B13+4+B14+B15; C=C16+C124+C13+C14+4-C15;
A11=BOLD
A11=" I.Wart.niematerialme..’; B=B12+B13+B14+B15; C=C124C134+C14+4C15;
A12=’ 1.Koszt zak. prac .. ’;
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A13=> 2.Wartos¢ firmy’;
A14=>  3.Inne wart.niem. .. ’; B=BO_WN(020-01,1)-BO_MA(060-01,1);C=SALDO_WN(020-01,1)-SALDO_MA(060-01,1);
A15=’ 4.Zaliczka na pocz ..’;

Komendy uzywane we wzorcach

A3='NIP: 123654444’ wpisywanie tekstu

BEZGROSZY kwoty wpisane w ztotéwkach bez groszy
PLUS zero jesli ujemne
MINUS zero jesli dodatnie

Mozna zaprojektowaé¢ dowolna ilo§¢ wydrukéw, ich opisy nalezy umiesci¢ w oddzielnych
plikach. Nazwa pliku jest podawana przy wywotaniu zestawienia.

Wybér okresu i zestawienia

okres od .. do data poczatkowa i konicowa okresu obrachunkowego,

wzory pomocnicza list do wyboru proponowanych wzoréw: bilans.wza
i rachpor.wza,

wzor mozna wybraé¢ plik *.wza zawierajacy zaprojektowany wzor.

3.3 Rozliczanie amortyzacji

Amortyzacja srodka trwalego polega na systematycznym odpisywaniu czesci jego warto-
$ci w koszty, w zwiazku z jego zuzyciem. Amortyzacja rézni sie zasadniczo od umorzenia,
poniewaz umorzenie jest to skumulowana warto$¢ amortyzacji, korygujaca wartosé¢ srodkow
trwalych wykazywanych w bilansie z ich wartosci brutto (wartosci poczatkowej) do warto-
Sci netto.

W przypadku prowadzenia ksiggowosci w programie MADAR konieczne jest zaksiegowa-
nie naliczonej amortyzacji odpowiednio do:

1. Podatkowej Ksiegi Przychodéw i Rozchodéw — poprzez reczne wpisanie zapisu
do ksiazki.

2. FK — poprzez wystawienie i zaksiegowanie PK (polecenia ksiegowania). Dane o kontach
pobierane sa z listy $rodkéw trwalych, z pél w zakladce . Przy ksie-

gowaniu mozna skorzysta¢ z opcji PK - ksiegowanie - ksiegowanie amortyzacji.
Pojawi sie okienko, takie jak w opcji AMORTYZACJA - miesiecznie.
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Rysunek 3.2: Ksiegowanie wg wzoru

Zestawienie pomocne przy ksiegowaniu to AMORTYZACJA - miesiecznie. Nalezy
wypelni¢ dzien, na ktéry liczona jest amortyzacja w polu data. Jezeli ksiegowane jest w roz-
biciu na klasy czy grupy - wprowadzi¢ nazwy w pola KST oraz klasa. Najczesciej zaznaczane
jest M jednorazowe, V] amortyzowane, [V zestawienie obrotéw.

3.4 Rozliczanie zaliczek pracowniczych

Rozliczenia zaliczki dla pracownikéw mozna dokonaé¢ na kilka sposobéw:

1. W kasie / banku wprowadzié¢ wyplate i wplate — i zadekretowaé na konto ,Rozrachun-
ki z pracownikiem”. Rachunki wprowadzi¢ do rejestru VAT i:
— przeksiegowaé w opcji rejestry VAT — inne ksiegowania
lub
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Rysunek 3.3: Definicja zestawienia do ksiegowania amortyzacji

— skorzystaé z automatyzacji — wprowadzajac do kazdego rachunku (faktury) numer
pracownika pobierajacego zaliczke w polu pracownik. Spowoduje to przeksiegowa-
nie z konta Rozrachunki z kontrahentem na Rozrachunki z pracownikiem.

2. W planie kont wprowadzi¢ konto syntetyczne 234 Rozrachunki z pracownikami oraz
analityke do poszczegélnych pracownikéw 234-1 Jan Kowalski, 234-2 Rozrachun-
ki z tyt.zaliczek Ewa Nowak. W danych systemu dopisa¢ kontozaliczek=234.

3. W raporcie kasowym wprowadzi¢ wyplate — i zadekretowaé na odpowiednie konto stu-
zace rozliczaniu z pracownikiem np.: 234-2. Analogicznie wprowadzaé¢ zwrot reszty
z zaliczki jako wplate.



3.5 Rozliczenia miedzyokresowe - ewidencja w module $rodki trwalte 59

4. Rachunki i faktury wprowadzi¢ do rejestru VAT tak jak inne dokumenty. Dodatkowo
wypekié¢ pole pracownik odpowiednim numerem np. 2.

5. W zakladce rozksiegowania automatyczne zostanie uwidoczniony automatyczny
dekret przeksiegowujacy z konta ,Rozrachunki z kontrahentem” na ,Rozrachunki z
pracownikiem”.

6. Przyktad karty kontowej konta 234-2 ponizej. 3.4

Przyktad:
konto 234-2 Wn Ma
FA 1 — 256,97
. . Lo . . FA2 — 873,95
Kartoteka konta rozliczenia zaliczki pracowniczej: KW 1/003 1 300,00 o
KP 6/001 — 169,08

OBROTY  1300,00 1300,00

3.5 Rozliczenia miedzyokresowe - ewidencja w module
srodki trwale

Niektoére zakupy nie moga dla celéw podatkowych zostaé zaksiegowane w cato$ci w mo-
mencie ich nabycia, lecz zaliczone jako rozliczenia miedzyokresowe kosztow i ksiegowane
w podziale na okresy sprawozdawcze, ktérych te koszty dotycza. Do takich zakupoéw zali-
czy¢ mozna m.in. rozliczanie ubezpieczen samochodéw czy prenumeraty czasopism.

W programie rozliczen tych mozna dokonywaé za pomoca dodatkowej ewidencji w opcji
Ewidencja - Srodki trwale. Wystarczy w odpowiedni sposob wypelni¢ pola w ewidencji:

Nazwa nazwa charakteryzujaca zakup np. prenumerata czasopisma,

KST w tym przypadku mozna wprowadzi¢ numer konta np. 640,

Nr inw. numer Srodka, dobrze, gdyby zastosowana numeracja jedno-
znacznie okreslala inny charakter pozycji,

Ewidencja wpisa¢ numer - powinien by¢ inny, niz ewidencje prowadzo-
ne dla srodkéw trwalych czy warto$ci niematerialnych - na
przyktad 3,

Data przek. do uzytkowania data przekazania $rodka do uzytkowania, od nastepnego mie-

siaca beda obliczane naliczenia,

Data rozpoczecia amortyzacji  data, od ktérego miesiaca naliczane beda kwoty, automatycz-
nie przyjmowana przez program jako nastepny miesiac po
przekazaniu do uzytkowania,
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Stawka stawka amortyzacji - dla rozliczen rocznych nalezy wprowa-
dzi¢ 100 %,
Wartos¢ wartosé zakupu.

Ponadto w zaktadce dekretacja mozna wskazaé¢ konta:

ewidencji Srodkéw trwatych nie wypelniad,
umorzenia nie wypelniaé,
konto amortyzacji zespotu IV konto rozliczenh miedzyokresowych,

konto ewidencji amort. w zespole konto ksiegowania kosztéw.

Aby wyliczy¢ naliczenia nalezy nacisnaé na pusty przycisk w dolnej czesci okienka. Poja-
wi sig¢ okienko, w ktérym nalezy wypelni¢ nastegpujace pola:

amortyzacja za rok nalezy podaé rok, za ktéry ma by¢ naliczona amortyzacja,

amortyzacja miesieczna nalezy wybraé¢ w przypadku, gdy naliczenia miesieczne,

metoda nalezy wybraé: liniowa,

1,2,3...12 amortyzacja w kolejnych miesiagcach wybranego roku kalenda-
rZOWego.

Jezeli prenumerata czasopisma jest przewidziana na przetomie dwoch lub wiecej lat kalenda-
rzowych nalezy powtérzy¢ obliczanie amortyzacji na kolejny rok.

3.6 Magazyn - szablony ksiegowan

Schematy ksiegowan dla dokumentéw magazynowych oraz naleznosci i zobowiazan pro-
jektuje sie w module _ksiegowosé T| W opcji bazy - dane dla FK oraz przy uzyciu sza-
blonéw. Szablony ksiegowan stuzg do zaprojektowania sposobu ksiegowan dokumentow, dla
poszczegdlnych kontrahentéw. Jest to szczegdlnie przydatne przy obstudze kontrahentow
wewnetrznych, takich jak oddzialy, sklepy firmowe czy punkty sprzedazy.

W ksiegach pomocniczych dokumenty, dla ktérych stworzono szablon (dla zadanego kon-
trahenta), sa widoczne wedlug zdefiniowanych kont. Ponadto rozksiegowania pod rejestrem
VAT tworzone sa wedlug zaprojektowanego szablonu.

Szablon okresla sie dla kazdego odbiorcy, wybieranego w polu kontrahent. Dla poszcze-
gblnych kwot transakcji definiuje sie konta ksiegowe:

kwota kwota transakcji (brutto) wg cen sprzedazy,
VAT kwota VAT,
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Rysunek 3.4: Dopisywanie zakupu - rozliczenia miedzyokresowe
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Rysunek 3.5: Wypelnianie ksiggowania - rozliczenia miedzyokresowe
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netto
marza
marza VAT
RWS zakup
RWS detal
RWS zysk

kwota transakcji bez VAT,

réznica pomiedzy kwota wg cen sprzedazy a wg cen zakupu (ewidencyjnych),
dotyczy cen brutto - kwota VAT,

wartos¢ dowodu dostawy wedtug cen zakupu,

wartos¢ dowodu dostawy wedtug cen detalicznych,

wartosé zysku.



4. Operacje dewizowe

4.1 Roébznice kursowe od zrealizowanych zaptat

Réznice kursowe zrealizowane (oplacone) powstaja wylacznie w ciggu okresu sprawoz-
dawczego z chwilg dokonania rozliczenia transakcji lub platnosci danej pozycji aktywdéw lub
pasywow. Z punktu widzenia ustaw podatkowych réznice te kwalifikuje sie odpowiednio do
przychodéw lub kosztéw stanowiacych podstawe do ustalenia dochodu do opodatkowania.

Réznice kursowe rozliczane sa w opcji Ksiegowosé - kasjer - kasa (bank). W programie
zalozono, ze po wskazaniu faktury zarejestrowanej w dewizach i zlotéwkach wypelniaja sie
oba pola: kwota oraz dewizy. Kolejnos¢ wypelniania pél przy wprowadzaniu dokumentow
jest nastepujaca:

1. Wprowadzi¢ kwote ztotéwkowa w polu kwota.

2. Wejs¢ do okienka i wprowadzi¢ kwote w walucie w polu dewizy (wedlug
kursu z faktury).

3. Rozliczy¢ roznice kursowe — wprowadzajac w okienku gtéwnym kurs zaplaty w pole
kurs.

4. Wyliczone réznice ztotéwkowe pojawia sie w kolejnej linii na ekranie. Ich dekretacje (na

konta) nalezy wprowadzi¢ w okienku badz w opcji raporty: dekretacja.

4.2 Roébznice kursowe od operacji dewizowych w banku

Waluty obce pochodzace z walutowego rachunku bankowego, wykorzystywane w ciagu
roku obrotowego do zaptaty zobowiazan opiewajacych na obce waluty wycenia sie - zgodnie
z art. 35 ust. 8 ustawy o rachunkowos$ci — wedtug metod okreslonych w art. 34 ust. 4 pkt 1-3
ustawy o rachunkowosci, w szczegdlnosci wedtug kursu waluty, ktéra najwcze$niej wplyneta
na rachunek walutowy (metoda FIFO).

Przy wycenie rozchodu waluty wedtug jednej z powyzszych metod nie powstang réznice
kursowe, bowiem rozchéd walut wyceniany jest wedlug kursu historycznego, tj. wedlug



4.2 Roéznice kursowe od operacji dewizowych w banku 65

kursu, ktory zastosowano do wyceny waluty w dniu jej wptywu na rachunek walutowy. W tej
jednak sytuacji jednostka bedzie zobowiazana do obliczenia réznic kursowych od wlasnych
srodkow pienieznych.

Operacja dostepna w opcji ksiegowos¢é - kasjer - réznice kursowe. Po wejéciu do
opcji pojawia sie okienko do ksiegowania réznic kursowych, w ktérym dane wprowadza sie
w nastepujacy sposéb:

1. Wybraé¢ konto, na ktore bedzie zaksieggowana réznica kursowa.

2. Podaé okres, za jaki beda rozliczane réznice kursowe od operacji dewizowych w polach
od dnia oraz do dnia.

Po wypelnieniu pdl pojawi sie komunikat: ,, Wezytac transakcje”. Po zatwierdzeniu do
okienka wczytaja sie transakcje z danego okresu z raportow, ktore sa oznaczone jako
ksiegowane na wybrane wczedniej konto.

3. Uzupemié pola w kolumnie stan poczatkowy — ilosé waluty obcej w polu dewizy
oraz kurs.

Po nacisnieciu klawisza zostanie wygenerowany dokument z wyliczonymi réz-
nicami kursowymi oraz wypelniony stan koncowy — wedlug metody FIFO.

mny rachunek bankowy nie powinno powodowaé powstawania dodatkowych

réznic kursowych, gdyz wartosé posiadanych walut obcych nie ulega zmianie,
zaleznie od tego, na ktorym rachunku bankowym one sie znajdujg. Nalezy wtedy przy takiej
pozycji zaznaczyé M w kolumnie pomin.

/' Uwaga: Przesuniecie walut obcych z jednego rachunku bankowego na
[ i
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Rysunek 4.1: Okienko do ksiggowania réznic kursowych




5. Rozliczenie produkcji

Celem kalkulacji kosztéw produkcji jest ustalenie w sposéb prawidtowy kosztéw wy-
robéw. Nieprawidtowo ustalony zaréwno w kalkulacji wstepnej lub normatywnej jak
i w kalkulacji wynikowej, koszt wytworzenia poszczegdlnych asortymentéw wyrobdw,
moze doprowadzi¢ do wysuwania mylnych wnioskéw i do podejmowania na tej zasa-
dzie decyzji, ktére moga przynies¢ powazne straty przedsiebiorstwom. [4]

Metody ewidencji i rozliczania kosztéw produkcji sa rézne w zaleznosci od rodzaju, typu

i organizacji produkcji. Program umozliwia gromadzenie i obliczanie kosztéw nie tylko na
kontach ksiegowych, dostarcza réwniez innych narzedzi do wyliczenia koszéw wyrobu goto-
wego - a co sie z tym wiaze - kosztéw wykonanego zlecenia, w szczegdlnosci:

— materialy bezposrednie,

— place bezposrednie: wynagrodzenia, narzuty na wynagrodzenia,

— koszty wydzialowe: amortyzacja, pozostale materialy, ustugi obce, energia,

— koszty ogdlnego zarzadu — w podziale wedlug rozdzielnika kosztow.

5.1 Materialy bezposrednie

Wtlasciwa ewidencja zuzycia materialéw do produkcji ma zasadnicze znaczenie dla przed-
siebiorstwa. Jak wiadomo, materialy sa podstawowym elementem kazdego wyrobu. Ich zu-
zycie stanowi gléwny skladnik kosztow produkcji. W wiekszosci zakladéw przemystu zuzy-
cie tylko materialéw bezposrednio produkcyjnych stanowi okolo 60-65% ogdlnych kosztéw
produkcji. Ten wysoki wskaznik zuzycia nalezy jeszcze powiekszy¢ o materialy posrednie,
zuzywane na ogélne cele produkcji oraz utrzymania zarzadu.

Ustawienie wladciwej ewidencji zuzycia materialéw, a tym samym dokumentacji materia-
towej, pozwala z jednej strony ustali¢ prawidtowo wysokos¢ kosztow materiatowych produ-
kowanych wyrobéw, a z drugiej strony — wplywaé na ksztaltowanie sie zapaséw materialéw
w wydziatach produkcyjnych. Zaréwno jeden moment, jak i drugi sa wazne dla przedsiebior-
stwa. Pierwszy z nich z punktu widzenia kalkulacji wytwarzanych wyrobéw — drugi natomiast
z punktu widzenia obiegu srodkéw obrotowych w przedsiebiorstwie. [6]
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5.2 Rozliczanie produkcji

5.2.1 Ewidencja zlecen produkcyjnych

Wykonang produkcje i zarejestrowang w programie jako zlecenie produkcyjne mozna
zaksiegowaé automatycznie do ksiegi gtéwnej za pomoca PK na podstawie rejestru produkcji.

Zlecenie produkcyjne

Program umozliwia przeprowadzanie ,rzeczywistej” produkcji w postaci zlecenia pro-
dukcyjnego oraz zdjecia odpowiedniej iloéci surowcéw na podstawie zaprojektowanych norm
zuzycia — receptur.

W zleceniu produkcyjnym surowce rozumiane sa jako materialy do produkcji pobierane
z magazynu. Waznym elementem ulatwiajacym przeprowadzenie zlecenia produkcyjnego jest
raport zapotrzebowania i mozliwoéci realizacji, tworzony po wybraniu receptury
i podaniu oczekiwanej ilosci. Okreéla on dostepnosé materialéw, dopiero po jego akceptacji
wypelniaja sie pola zlecenia produkcyjnego.

W procesie produkeji waznym problemem jest ustalenie ceny. Cena zakupu/ewidencyjna
(po ktorej towar jest przesuwany do magazynu produktéw) moze byé wyliczana na rézne
sposoby: jako cena surowcéw, cena kalkulacyjna badz sprzedazy.

Rozliczanie produkcji

Istnieje mozliwo$é produkcji dwustopniowej poprzez rejestracje dokumentu rozliczenie
produkcji. Wprowadza si¢ na nim réznice w surowcach lub wyrobach pomiedzy zleceniem
produkcyjnym, a faktyczna produkcja. W opcji tej tworzony jest osobny dokument PROZ,
widoczny nastepnie w rejestrach i ksiegowaniach.

Tworzenie rozliczenia nie jest konieczne — mozna wypelniaé¢ go tylko w przypadku wy-
stapienia réznic w niektorych dokumentach, a w pozostalych przyjmowaé i rozliczaé zlecenia
produkcyjne PROD.

5.2.2 Rozliczenie sprzedazy towaréw / wyrobéw

Bardziej skomplikowana sprawa pojawia sie gdy surowce i towary sa przetwarzane na
tym samym magazynie (w sensie kartoteki w module magazynowym). W podstawowym za-
kresie program nie rozréznia ksiggowania wyrobéw i towaréw. Tym samym ogdélna wartosé
sprzedazy zostaje zapisana na konta sprzedazy towaréw. Celem funkcji rozliczenie produkcji
jest dokonanie obliczenia struktury sprzedazy w podziale ze wzgledu na rodzaj asortymentu.
Do obliczen brane sg wartosci zakupu i sprzedazy asortymentéw oraz produkeji (dokumenty
PROD i PROZ) wraz z uwzglednieniem asortymentéw podlegajacych wielokrotnym transakcjom
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(pétprodukty). Efektem obliczen jest dekret ksiegowy, wyksiegowujacy odpowiednia wartos$é
z kont dotyczacych towaréw (przychody, zapas, koszt wlasny) na konta dotyczace wyrobdéw.
Konta, na ktore ma zostaé¢ rozksiegowana produkcja, definiuje sie w opcji ksiegowoS¢ -
narzedzia - dane dla fk, a opisuje to rozdzial dotyczacy ksiegowania produkcji 5.2.3.
Przy sporzadzaniu ksiegowania pomocne okazuja si¢ zestawienia wykonanych:
— produkcja - wydruki - rejestr — zestawienie wartosciowe, okresowe wykonanych
zlecen produkcyjnych i ich rozliczen,
— produkcja - wydruki - syntetyka produkcji — zbiorcze zestawienie do dekretu
5.2.4. Na tej podstawie jest tworzony dekret w opcji ksiegowosé - PK.

Dekret ma za zadanie:

— przeksiegowaé przychody z tyt. sprzedazy produktéw (wyrobdéw) z konta przychodéw
z tyt. sprzedazy towaréw (na ktore jest ksiegowana sprzedaz ogbélem wg wystawionych
dokumentéw),

— przeksiegowaé odpowiednio pobrania i wydania produktéw z konta magazynu towaréw
na konto magazynu wyrobéw gotowych,

— przeksieggowaé koszty sprzedanych produktéw (wyrobdéw) z konta kosztéw sprzedanych
towaréw (na ktére jest ksiegowana sprzedaz ogbélem wg wystawionych dokumentéw).

/' Uwaga: Dekret produkcji nie zmienia ogdlnej wartosci przychodow
> 1 kosztow i nie ma wplywu na rozliczenia podatkowe.

5.2.3 Konfiguracja do ksiegowania produkcji
Dane dla FK — produkcja

Dekret dotyczacy produkcji obejmuje:
— zaksiegowanie zlecen produkcyjnych oraz rozliczenia,
— zaksiegowanie sprzedazy wyrobdw,
— wyksiegowanie sprzedazy wyrobéw z konta sprzedazy towardéw (wprowadzonych tam
przy ksiggowaniu rejestru sprzedazy).

Konta rozksiggowania ustawia si¢ w zakladce | produkcja |.

magazyn produkgji wartos¢ wyprodukowanych wyrobéw w cenie wynikajacej z warto-
$ci pobranych surowcéw,

sprzedaz wyrobodw przychody z tytulu sprzedazy wyrobow,
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1] dane dia FK

x

magazyn produkci
spizedaz wpiobow
koszt techniczny
odchylenia
1] | 4
Rysunek 5.1: Ustawienie schematéw ksiegowan dla produkeji
koszt techniczny koszt wlasny sprzedanych wyrobow,
odchylenia roznica w zaokragleniach pomiedzy wartoscia pobranych surowcéw

i wyprodukowanych wyrobdéw.

Ponadto wartosci sprzedanych wyrobéw sa wyksiegowywane z konta ” przychody ze sprze-

dazy towaréw” - wprowadzonego w zakladce | magazyny | w kolumnie sprzedaz.

5.2.4 Pomocne wydruki
Syntetyka produkcji

Analiza ,ruchéw” materialowych i towarowych produkcji w zadanym okresie. Na zesta-
wieniu pojawiaja sie dane dotyczace sprzedazy i produkcji w podziale na produkty i surowce.
Informacje o rodzaju danej pozycji program pobiera bezposrednio z katalogu towaru z pola
rodzaj.

Dekret, ktéry pojawia sie na konicu zestawienia tworzony jest na podstawie kont wpisanych
do opcji ksiegowosé - narzedzie - dane dla FK. Sposéb tworzenia dekretu opisuje rozdzial
o ksiegowaniu produkcji 5.2.

Wydania z magazynu ogétem, z podzialem na rodzaje dokumentéw:
— faktury VAT,
— faktury WDT,
— paragony DET,
— RW,
— zwrot FVK.
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strona 1
wirdrukewana 1001202007
Dakrat produkc)i MASATYN od dnia 18711/2007 do daia 30011/2007

MAGAZ N 1
zakup twandw 2.032 .39 PZ-naoznaczona owary”
zakup wirobiw 44 70 PZ-naocznaczona “wyroby®

pobrang towardw
pobrana pabsyrobi

POBFEND SURDWC o 108 , 30

wyprodukowano 142 43

odpad 1,00 Dare z produlkci
robocizna

rozliczenie produkcji BO, 40

Tweroty fowandw
ooty pabanyrobdw

THTOLY SURCWCOW -6, 15

spraedad kosz wissny netto
sprzedat towarom
sprzeda wyrabow 22,35 500, 00

spraedad surowe v Sprzedat wg typu

spreedat opakowan
Zrniana stanu jowands 2.032,38
Trmiand stanu wy robdw 164,78

zestawienie obrobdw wy kont

komo | [

il Wyraby gatowe 142,43 22,35 Kaggowanie wg konl
Foo Przychody ze sprzedazy prod .- - 00, 00 ustawiarych w opei
A ln] Kaoszty sprzedanych produktd 2,35 .- <dane dla FK=>
T30 Prrychody ze sprzedazy towa -22,35 -500 00
735 ‘Wartot£ sprzedanych towardy .- 79,680
TEO- 2 inne pozostale przychody op --- 40, 28

RATEM 142,43 142,43

Rysunek 5.2: Dekret na syntetyce produkcji

Zakup wg dokumentéw PZ, z podzialem na:
— zakup towaréw,
— zakup wyrobdw.

Wydania z magazynu z podziatem na towary / wyroby. W kolumnach podano odpo-
wiednio wartos¢ w cenie zakupu oraz sprzedazy netto:

— sprzedaz towaréw,

— sprzedaz wyrobow.

Pobrane pozycje do produkcji PROD z podzialem na towary / wyroby i pélwyroby:
— pobrano towardw,
— pobrano wyrobéw,
— pobrano pélwyrobow,
— PROZ zwroty towardéw,
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— PROZ zwroty wyrobow.

Wyprodukowane towary:
— wyprodukowano
— (tym) p6lprodukty,
— (tym) nie produkty.

Pola informacyjne:
— rozliczenie produkcji
— zmiana stanu towarow,
— zmiana stanu wyrobow.

Rejestr

Otrzymuje sie raport zawierajacy numer zlecenia, wartos¢ powstalych wyrobdéw, wartosé
pobranych surowcéw oraz wartos¢ robocizny. Ponadto podawany jest odpad oraz zaokragle-
nie.

wrang 0

ety kreang 106 22007

mzhczenie produkici 22 skees od doia 167 12007 do dna 22012000

Lp dala wytworzd Tarar wyrabry rabaczra SUTACE odpad rozhczane ke
gokurimnby qknie

18IS PRODLECA PROD 17 4.0 40,24
2 1rNSAT PRODUKCLA, FROZ /07 -E, 10 -6, 15 40,20 a,.0s
3 HANSADT PRODUKCLA FROD 307 40,20 4, 20
4 W7 NSAE PRODLKC.A PROT 407 0.3 1,00 a0, 3 0,03
5 I2rNyAOT  PRODUC.A, FROD 5/O07 B8, 10 B3, 1

e 4 02 15 1,00 = ) 40 38

hrie: wydepky

wip druboawane 1001 202007

Rysunek 5.3: Rejestr produkcji

5.3 Baza zlecen na liscie tematow

Tematy spelniaja w programie wiele funkcji, pozwalajac na prowadzenie dodatkowej (poza
ksiggowa) analizy operacji i dokumentéw wprowadzanych do programu. Pojecie tematéw
moze by¢ zwigzane z jednym z trzech zagadnien:

zadanie-kontrakt inaczej kontrakt, umowa, przedsigwzigcie (np. budowa obiektu),
proces-zagadnienie  zagadnienie (np. naprawy gwarancyjne),

dziat-miejsce miejsce (np. wydzial spawalni).
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baza gestawienia wgdnabow Koszly

Z EDSETY

Z FKO52TY FOSZTY - BIRETY HA POCZATEE ROFU DLA FLAS 1

Z FOSZTY FO3ZTY - DZIEN NAUCIVCIELA

Z mnumer zlec cemat HANGU ilosc =zt kcat
Z FODSITY FO3ITY - TEST PROBNY ELASY VI 2

Z KOSITY KOSZITY - ESIAZKI DO BIBLICTEKI - WA HAGRODY - magazyn
Z FKOSETY FO3ZITY - PRIEFKAZANIE DARDWIZNY Z FROWIZJI Z PODRECZINIK

Dziak

I 34 Nazwa Oznaczenie

< 2atwiendd | £ dopisz | - podglad . Edvcia L ska

Rysunek 5.4: Lista tematéw

5.3.1 Budzetowanie

Modut obejmuje system kontroli realizacji budzetu z automatycznie lub recznie pobiera-
nymi danymi. Zestawienia dotyczace tematéw sa dostepne w opcji  _ksiewowos€ F| v opcji
zestawienie tematéw 5.3.2. Dla analizy realizacji budzetu wedtug wprowadzonych doku-
mentéw nalezy zaznaczy¢é w polu uktad opcje realizacja.

Funkcje umozliwiaja kontrole realizacji budzetu z automatycznie lub recznie pobierany-
mi danymi. Planowane przychody oraz budzety nalezy wprowadzi¢ w temacie, odpowiednio

w pola w zakladce w kolumnie budzet.
W programie przyjeto pewne zasady okreslania stopnia realizacji kontraktu.

e Jesli w kolumnie realizacja w odpowiednim polu w temacie sg wpisane kwoty, program
nie szuka tych pozycji w innych dokumentach.
Przykltadowo wpisanie kwoty w pozycji wynagrodzenie osobowe spowoduje, ze mimo
iz w placach w pensjach wprowadzony jest temat, do zestawien bedzie brana pod uwage
tylko kwota z tematu.

e Jesli dokumenty wprowadzone do systemu posiadaja wypelnione pole temat, to sg one
uwzgledniane w zestawieniach.

Pozostale wartosci oméwione sg ponizej w ramach opisu poszczegdlnych modutéw i wykorzy-
stania w nich bazy tematy.
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5.3.2 Zestawienia wedlug tematow
Dokumenty ksiegowe

Zestawienia zbiorcze dotyczace tematéw sa dostepne w opcji — _Msiewowosé[F| W opcji
zestawienie tematéow. W ramach kontroli budzetu dokumenty KSZ, KSZU odpowiadaja
polu ustugi obce.

W ramach kontroli budzetu dokumenty kosztowe odpowiadaja polu zakupy.

Listy ptac

Kazda liste plac mozna przypisa¢ do jednego (lub wiecej) tematéw. Przypisania dokonuje
sie wpisujac liczby przy kazdym temacie, ktére odpowiadaja proporcji godzinowej, dziennej
lub procentowej. Zestawienie rozliczajace wynagrodzenie i narzutu na poszczegdlne tematy
umieszczone jest w opcji wydruki / tematy. W ramach kontroli budzetu listy plac odpo-
wiadaja polu wynagrodzenie osobowe.

Umowy zlecenia

Kazda umowa zlecenie moze zostaé¢ przypisana do tematu. W celu automatyzacji mozna
przypisa¢ na stale pracownika do tematu w opcji personel. Odpowiednie zestawienie jest
w opcji zlecenia / wydruk / wg tematu. W ramach kontroli budzetu zlecenia odpowiadaja
polu wynagrodzenie bezosobowe.

Magazyny

Kazdy dokument magazynowy moze zostaé przypisany do tematu. Odpowiednie pole za-
zwyczaj znajduje sie pod klawiszem E_adi |  Zestawienie zbiorcze z towarami w podziale
na zakup, sprzedaz, zaméwienia i zapotrzebowanie znajduje sic w opcji wydruki / obrét
wg towarow. W ramach kontroli budzetu dokumenty RW odpowiadaja polu materialy.

Zamoéwienia
Kazde zamoéwienie, zaréwno od odbiorcy jak i do dostawcy posiada pole na wpisanie
tematu, co umozliwia dalsza kontrole realizacji w podziale na kontrakty/dzialy.

Karty pracy

Poszczegblne czynnosci wprowadzone do kart pracy moga byé przypisane do tematéw.
Kazde zestawienie dotyczace kart pracy umozliwia filtrowanie wg tematu.
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5.4 Ptlace bezposrednie

5.4.1 Ksiegowanie listy ptac

Sposéb tworzenia polecenia ksiegowania PK jest konfigurowany w opcji lista plac w
menu pomocniczym konfiguracja - definicja ksiegowania.

Wynagrodzenia mozna przypisaé¢ do konkretnego zlecenia / zadania — albo poprzez de-
kretacje na konta zespolu ”V”, albo wykorzystujac baze tematow.

Generalnie méwiac sa dwa sposoby podziatu i wsparcia ksiegowania ptac:

x

weniyfikacia kady | prace | notatii |

nr akt — wiyshuga od - E lat I_
Lt renly —

kod kary operator H----

kanb FE. —

numes pracownika — data od - E

MPK ENl dala do s [

bemat ﬂ_

o zatwiendd

X oot | Jwag reskont |

Tl definicja dekretacii

keiggowariz [#00n52 | shonad| sborad |5 |6 |7 |8 |9 | wgkiucas|

pole Wil WA MPE. LP pole Wi MA
154 koszt zakbaduy W5510 Koz Wf-— 9 25 zaskek maciez W|5513 Koz Wi—
154 koszt zakfadu W) b 17 dod éi.caysiode W551-0_ Kos  Wf—
154 koszt zakbadu WYIS51-1 Koz W B 28 ekwiwalert za | W]5511 Koz -
154 koszt zakfadu WY551-2 Koz Wj-— B 15 badania ckreso V5512 Koz W
154 koszt zakbady WI551-3  Ko:  Wf-—— 7 55 zashek opekur W]551-3 Koz W—

Rysunek 5.5: Ksiegowanie wg MPK

1. Jesli poszczegdlni pracownicy sa zatrudniani tylko przy konkretnym zleceniu - wystar-
czy przypisa¢ kazdemu pracownikowi numer MPK oraz zdefiniowa¢ konto, na ktére
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poszczegdlne MPK beda ksiegowane.

2. Jesli pracownicy wykonuja w ciagu miesigca prace na potrzeby réznych zlecen mozliwy
jest podzial ptacy i ksiegowanie procentowo lub wedlug ilosci dni. W tym celu nalezy

w liscie ptac w zakladce wprowadzi¢ liczbe dni oraz konto lub temat,

jakiego ta cze$¢ wynagrodzenia dotyczy.

Pola (skladniki wynagrodzenia) podlegajace ksiegowaniu definiuje si¢ w opcji definicja

ksiegowania plac w zakladce .

pacowmik  kEiEgoware I

za £ 01102mo [+ nomna dhi pracy 21 godzin pracy 144
naliczono & 31102010 [5]  noma godsn 168 godzr wlopu 24
wyptacono & 10112010 [5] godzn chosoby
godzing dodatk.owe
korekia czasu p

[PHHZZ pp pHHpppppHHP pp ppHHPPPpZHH |

dri temat /
1 15 - wis02-408
2 ] - wis02-46 /

T_]dtlll'llt]a dekretacji

ksegowanie | stona?| shona3| stonad |5 |6 |7 |8 |8 [Wakiuca)
rozksiegowania kosztow

232 ZFSS+odpravasyczat
155 razem biulo

35 _wemaor chonob. 2akk

odejmi [y

Rysunek 5.6: Ksiegowanie wg tematéw / kont
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5.4.2 Ewidencja robocizny i koszté6w w kartach pracy

System kart pracy ma na celu zagwarantowanie kontroli optacanej robocizny w zestawie-
niu z wykonana produkcja. Ewidencje przeprowadza sie w opcji karty pracy, umozliwiajac
rejestracje 1 analize czasu pracy poszczegdlnych pracownikéw, z uwzglednieniem konkretnych
zlecen.

Karty pracy moga byé¢ podstawa do:

— tworzenia rozdzielnika kosztow,

— rozksiegowania wedlug zadan,

— nadzoru nad zleceniami wykonywanymi przez firme,
— rejestrowania godzin z podzialem na miejsca pracy,
— przesylanie informacji do modutu Ptlace.

W kartach pracy ewidencjonuje sie wykonywanie czynnosci przez poszczegdlnych pracow-
nikéw z podzialem na kontrahenta (zleceniodawce) oraz temat (zlecenie). Mozna réwniez
prowadzié¢ rejestracje czynnosci za pomoca kodéw kreskowych w opcji sterownik.

Karty pracy sa Scisle powiazane z baza tematow 5.3. Moga by¢ podstawa do naliczania
wynagrodzenia, rozliczania zaplanowanego budzetu (w poszczegélnych kategoriach, odpowia-
dajacych kategoriom w temacie).

baza  festoma  ymyiveetlaree  geneny  gumy

10/10/72008
L0/10/72008
1071072002
L0/10/,2008
1071072008
LO/L0/ 2008

Jan Mowsk = ====00 | e
Seweryn Kowalski @ | mmeee-
Hugo Borysewice @ @ =====-=
Seweryn Kowalski

Seweryn Fowalski @000z ======

AL AR R Ry

Hugo Borysewice —————

Rysunek 5.7: Karty pracy - lista

W zaleznos$ci od zestawienia w opcji Karty pracy mozna rejestrowac:
— rodzaj kosztéw: fundusz osobowy (lista plac), bezosobowy (umowa zlecenie), ustugi
obce,
— czas wykonywania z podzialem na rodzaj (godziny zwykle, nadliczbowe, nocne),
— czas pracy urzadzenia,
— wykonane czynnosci, pobrane surowce,
— wykonywane zlecenie (oznaczenie kontraktu),
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— dzial, w ktérym wykonywane sa prace,
— status wykonania i akceptacji.

5.4.3 Rozliczanie czasu pracy dla konkretnego zlecenia

Jednym z zadan kart pracy jest umozliwienie rejestracji i analizy czasu pracy poszczegdl-
nych pracownikéw, z uwzglednieniem dzialéw oraz konkretnego zlecenia (kontraktu).
Przy takim wykorzystaniu kart pracy nalezy wej$¢ w opcje Kadry — Karty pracy i

nacisnaé przycisk i wypekié nastepujace pola:

pracownik wybierany z listy pracownikow,

z dnia data wykonania prac,

pozycja numer karty pracy nadawany przez program,
temat kontrakt — wybierany z listy tematéw 5.3,
dziat dzial — wybierany z listy tematéw 5.3,

praca rodzaj godzin: normalne, nadliczbowe, nocne,
godzin iloé¢ godzin,

stawka stawka za godzine,

razem ilo§¢ * stawka - wyliczane przez program.

Wydruk - zestawienie sumy przepracowanych godzin dostepne jest w opcji sumy - suma
godzin, gdzie po wybraniu konkretnego tematu (zlecenia) wyswietla si¢ zestawienie czasu
pracy nad konkretnym zleceniem.

Zestawienie godzinowe dla konkretnego produktu

Karty pracy moga stuzy¢ do rejestrowania iloéci przepracowanych godzin nad danym
produktem. W takim przypadku nalezy wej$¢ do opcji Kadry - Karty pracy i nacisnaé¢

przycisk , a nastepnie wypelnié¢ nastepujace pola:

pracownik wybierany z listy pracownikow;
surowiec wybierany z katalogu towaréw;
godzin ilo§¢ godzin pracy;
stawka stawka godzinowa;

wartosé wyliczona przez program warto$c.
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| Karta pracy
Zlecerie Ipuz],ml stakuz I hn
z dnia pozycia ]
pracovmik. Jdzelowski Jazel
lemat temat
konbishent - praca Inudz namakne - godzin 1200
daat WD obshugs Kienta stawka 450
griazdo W - 1azem 54,00
poczgiek E_-_-_ I: koniec - - |
paleta -*:; - -
------ pobrana I— zdano l—

cEprnosc = cena
Y, —
odpad W ]
zuiyto W 0
Y, —
E ......

Rysunek 5.8: Rejestrowanie czasu pracy konkretnego pracownika

5ddam| W, powntt | 2, zoom | uhwmkl Topwirih do | B encsl | ), enkisf |
shrans 1
wydruboweano 140 200E
Tesiawierio CIaTU pracy 01710V 2008 do deis 31 A 02008

D coshiga dents

MATWE kwols rwrylle S0 100% nocne  wogiiveedyZur | delegscs posiojow |l Imians nescbecn FRATEMW
Moresk Jan Sebedtian 12 12
Borysewicr Hugo John im 34 ]
S zefoersh Joges 48 12 12
Jurecki Zeron 12 12

razem T o

Rysunek 5.9: Zestawienie czasu pracy nad konkretnym zleceniem
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Zestawienie dotyczace partii towaru mozliwe jest do uzyskania w opcji historia - historia
karty — podajac w polu paleta odpowiedni numer.

Tesstavaria kst pracy o dnia 01012008 do 31 5008

paleta nr 1000 0401
data pracosmik rodzay =50 pobrano  zdano Operac|a rodzay wykonano
03087 2008 N3 produsc 1 qodz nor 1,5 20 19 Cigcig CTFARSE 1
0304/ 2008 Ma produlcy 2 godz nor 4.5 ai B0 Cigcin CTFINGSC an
0304/ 2008 Surpsiec 1 - odpad odpad an
LOSC EVOTA
gadziny 6,00

Rysunek 5.10: Wydruk historii palety / partii

5.4.4 Rejestracja czynno$ci dotyczacych partii towaréw

W przypadku, gdy konieczne jest zarejestrowanie czynnoéci wykonanych z partia towaru
mozna wykorzysta¢ do tego numer transakcji, nadawany przez program podczas przyjecia
danego surowca / produktu. Numer rejestrowany w karcie pracy w polu paleta. Wedlug
niego mozliwe jest nastepnie stworzenie historii operacji na danej partii (palecie).

5.4.5 Rejestracja kart pracy za pomoca sterownika

Podstawowym zalozeniem tego rozwiazania jest umozliwienie obslugi zadan wylacznie
za pomoca czytnika kodéw paskowych oraz caltkowite wyeliminowanie konieczno$ci
korzystania z klawiatury. Wiaze sie to z opracowaniem, optymalizacja i przyjeciem w firmie
metod kodowania:

— rodzaju wykonywanej operacji,

— surowcéw i wyrobdw,

— odpadéw i ich iloSci,

— maszyn / gniazd produkeyjnych,

— wykonywanych czynnos$ci na maszynach,
— operatoréw / pracownikéw.

Do kodowania zostal wykorzystany standard EAN-13 z prefiksem 2 - do kodowana we-
wnetrznego. Stosowane urzadzenia: drukarka kodow paskowych oraz czytniki.

5.4.6 Rejestracja zuzycia palet w kartach pracy
Karty pracy - operacja start

1. Pracownik wezytuje kod gniazda (241...) w odpowiednim wariancie (etapie).
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0000002 1
T— cyfra kontrolna

llosc odpadu uzupeiniana zerami
2500000000021

81

|'C#
=]

—— kod do rejestracji ilodci odpadu
Rysunek 5.11: Interpretacja kodu opisujacego iloé¢ sztuk odpadu

2. Nastepnie wezytuje palete (252. . .), na ktérej bedzie wykonywal operacje.

3. Na magazyn wchodzi np. 400 szt. towaru, a po wykonaniu operacji przez pracownika
zrobione zostanie np. 385 szt, w takim przypadku te 15 produktéw, ktére nie zostaly
wykorzystane, nazywamy odpadami. Tlo§¢ odpadu rejestruje kod (225. . .).

4. Na koniec pracownik podpisuje sie wezytujac swoj kod (211...).

21104 ||QEDUDU||DDUDEB||

TR LT

gniazda mag 2 PI'OliIkCrEI Sipowiar 1

d Caprncéé 1

n Sumpee - vipad 1150 2520001002011

towiar Susoeiec 1

T IR
Kowalski Jan

2lz500000D0D0021

1100000000028

Rysunek 5.12: Przyktad operacji stop
Karty pracy - operacja stop

1. Pracownik wezytuje kod gniazda — stop (242.

..), na ktérym skonczyl wykonywaé
czynnosc.
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Rozliczenie produkeji

. Nastepnie wezytuje palete (252. . .), na ktérej wykonywal operacje.

Na podstawie kodu gniazda i towaru (z palety) identyfikowane sa wykonywane czynno-
Sci.

. Program wyszukuje operacje, ktéra bedzie wykonywal wedlug gniazda, wariantu oraz

pozycji towarowej. Do operacji jest automatycznie wpisane czynnoéé¢ i domys$lny odpad.

. Pracownik wpisuje ilo$¢ odpadu (225. .+il) - il - ilo§¢ odpadu.

. Na koniec pracownik, jak zwykle, podpisuje sie wezytujac swéj kod (211...).

Rejestracja odpadéw produkcyjnych z danej palety towaru

1. Proces rejestracji w tym przypadku nalezy rozpoczaé od wprowadzenia kodu gniaz-

da produkcyjnego, na ktérym wykonywana jest dana czynno$é. Kod gniazda w tym
przypadku nalezy rozpocza¢ od 240. . ..

. Kolejnym krokiem jest wpisanie kodu palety - 252..., na ktorej bedzie wykonywana

okreslona czynnos$é

. Nastepnie nalezy wpisa¢ kod odpadu w postaci - 2259999+l - cyfry 9999 oznaczaja, ze

odpad bedzie dotyczyl towaru, ktory znajdowal sie na danej palecie. Na koniec podaje
sie ilos¢ odpadu i liczbe kontrolna.

4. Zapisanie do kart pracy nastepuje po wprowadzeniu kodu pracownika 268. . ..



6. Podatkowa Ksiega
Przychodéw i Rozchodow

6.1 Ksiegowanie do KPR

6.1.1 Wprowadzanie remanentu poczatkowego

Remanent poczatkowy i koncowy nalezy wprowadzi¢ bezposrednio do opcji KPR, w pola
REMANENT. Wpisany remanent na poczatek okresu - jako pierwsza pozycja - jest trakto-
wany jako remanent poczatkowy. Wpisany remanent w ostatniej pozycji danego okresu - jako
remanent koncowy.

6.1.2 Ksiegowanie amortyzacji sSrodkéow trwatych

W przypadku prowadzenia ksiggowosci w programie MADAR konieczne jest zaksiegowa-
nie naliczonej amortyzacji do Podatkowej Ksiegi Przychodéw i Rozchodéw — poprzez reczne
wpisanie zapisu do ksiagzki.

Zestawienie pomocne przy ksiegowaniu to AMORTYZACJA - miesiecznie. Nalezy
wypekié¢ dzien, na ktory liczona jest amortyzacja w polu data. Jezeli ksiegowane jest w roz-
biciu na klasy czy grupy - wprowadzi¢ nazwy w pola KST oraz klasa. Najczesciej zaznaczane
jest M jednorazowe, [Vl amortyzowane, [V zestawienie obrotéw.

6.1.3 Ksiegowanie listy ptac

Jezeli tworzone sa listy ptac w opcji lista plac — to na podstawie utworzonej listy mozliwe
jest automatyczne przeniesienie (ksiegowanie) kwot naliczen oraz ZUS do KPR.

Operacja mozliwa jest w opcji lista plac — wybierajac odpowiednia funkcje z menu.
Nalezy:

1. Wejsé do opcji lista plac.

2. Ustawi¢ sie na lidcie, ktora ma zostac¢ zaksiegowania.

3. Wybraé¢ z menu gérnego przelew - ksiegowanie do KPR - zostana zaksiegowane

wyplaty brutto. Standardowo program podaje date zgodna z miesiacem wyplaty.
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x|

data 330052005 [
Ewidencia I

kST
klaza

O=podatkowe [~ bilansowes\
[ jednorazowe
[ amortyzowans
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[~ dikwidowane
[T wmorzone
¥ zestawierie obictdw

hi
rasjsce i

data +01-01-2005 |- dafy nabycia
do »30-05-2005 |

i’ Start ‘K POTZUG

Rysunek 6.1: Definicja zestawienia do ksiegowania amortyzacji

4. Wybraé z menu gérnego przelew - ksiegowanie ZUS do KPR - zostana zaksiegowa-
ne sktadki ZUS: emerytalne, rentowe w czesci oplacanej przez pracodawce, wypadkowe
oraz naliczone skladki na FP i FGSP. Standardowo program podaje date nastepng po
miesigcu wyplaty.

6.1.4 Ksiegowanie umoéw-zlecen

Ewidencja zawieranych uméw-zlecen, jak réwniez wydruk umowy oraz rachunku, jest
mozliwy w opcji zlecenia. Po wprowadzeniu danych mozliwe jest réwniez automatyczne
przeniesienie zapiséw (zaksiegowanie) do KPR. Nalezy:
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1. Wejsé do opcji zlecenia.
2. Ustawi¢ sie na pozycji, ktora ma zostaé zaksiegowania.
3. Wybra¢ z menu gérnego przelew - ksiegowanie do KPR.

¢ Do przeniosq sie kolejno wartosci z umow, na ktoryc

' Uwaga: Do KPR josq si¢ kolej tosci ; ktérych

r_ wykonywana byla opcja. MozZliwe jest réowniez reczne wprowadzenie zapisu
z list plac, umow zlecen czy amortyzacji srodkéw trwatych do ksigzki.

6.1.5 Rachunek wynikéw

Rachunek wynikéw mozna uzyskaé¢ w opcji KPiR wybierajac z gérnego menu opcje ra-
chunek wynikéw - wspdélnik. W celu uzyskania poprawnego zestawienia konieczne jest
wprowadzenie dodatkowych informacji na temat:

e wspOlnikéw - udzialu procentowego, darowiznach, odliczeniach - w opcjach wlasciciel
1...46.1.5,

e sktadek ZUS dla kazdego z wspdlnikéw - w opcji umowy-zlecenie 6.1.5,

e innych przychoddéw dla kazdego ze wspélnikéw - np. najmu w opcji umowy-zlecenie
6.1.5.

Ponadto pozycje wplywajace na rachunek wynikéw wpisuje si¢ w danych do obliczania
podatku.

Dane z ksiegi, uzupelnione o wplacone zaliczki i sktadki ZUS, inne dochody i koszty moga
tez by¢ wezytywane do deklaracji PIT-5 w opcji deklaracje.

W programie mozna uzyska¢ réwniez rachunek wynikéow

Sktadki ZUS

Wprowadzanie danych o zaptaconych sktadkach pracodawcéw oraz oséb wspédlpracujacych
jest mozliwe w opcji zlecenia. Dla kazdego wspdlnika, w kazdym miesiacu nalezy dopisaé
wzlecenie” - wybierajac w polu rodzaj wariant sktadka pracodawcy.
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o ]|
1achurnek | ksiegowanie |
rodzai [sktacka pracodamey =] mumer [3
data rachurku 5 17-07-2003 E temined 5 01-07-2009 E Kod Wiy ubezpieczenia IEE:_1I]_EI_EI
dala umovy $_- - [{]  temnde 33072009 [5] [ Ubezpieceenie ementaine
pracovinik lvizpkak [] Ubezpieczenie zdowsine
temst i [ Przekioczenie podstzwy
brutto 1.915.80 p.ub.emerytainego poub choroh. | vypadkowego
koszty uzyskania skt Emerubszp. skt ub chorobowego
ubezpieczenia skt Emerptatnik skt ub wppadkowego
podstawa opodat skt Rentubezp. podstavea ub.adrowoinego 249157
podatek. skt. Aentphatrde skb ub.zdiowoinego 72424
pobigcenia Funduzz Pracy FGsP
neftn — odliczerie <khub zdrowatnegn | 150,10
opis
wyptacono $ 02072008 [5] dakument umowa |
podiatek s _—— |[& diokumesit
«f zatwierd: ¥ porué |

Rysunek 6.2: Wprowadzanie sktadki pracodawcy

Przychody z najmu

Wprowadzanie danych o przychodach z tytulu najmu jest mozliwe w opcji umowy zle-
cenia. Po wybraniu rodzaj wariantu najem program umozliwia prawidlowe wprowadzenie
oplat zwiazanych z dochodami z tytulu najmu, wprowadzane nastepnie do deklaracji PIT-5
i brane pod uwage przy obliczaniu rachunku wynikéw w ksiazce przychodéw i rozchoddéw.
Nalezy uzupelni¢ pola:

data rachunku data otrzymania i zaliczenia przychodu,
brutto otrzymany przychod,

koszty uzyskania koszty zwiazane z najmem.
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Dane o wspélnikach

W opcjach dane - wtlasciciel 1 .. 5 nalezy wpisa¢ dane o wspolnikach.

udziat w spétce

od dnia, do dnia

wiadciciel

nalezny podatek narastajaco

wptacono

odliczenia

bez kwoty wolnej

Procentowy udzial w spélce np. 50 oznacza 50%. Obliczane jest
100% dla wartosci 0 lub 100. Wedlug tego pola odpowiednio
wykazywane beda przychody i koszty wspoélnika.

Jezeli pola wypelnione - oznaczaja okres, w jakim obowiazuja
wprowadzone dane. Wazne dla zmian udzialowcéw badz wiel-
kosci udziatéw. W rachunku wynikéw podawane sa przychody
i koszty z podanego okresu.

Wspdlnik / wlasciciel wybierany z listy pracownikéw. Tam wpi-
suje sie dane osobowe (NIP, Pesel, data urodzenia).

W poszcezegdlnych wierszach, oznaczonych miesigcami styczen
.. grudzien wprowadza sie kwote naleznego podatku, wykaza-
nego w odpowiednim miesiacu okreslany w deklaracjach jako
podatek nalezny od poczatku roku. Na rachunku wynikéw
w wierszu podatek za poprzednie miesigce pojawi sie wpi-
sana kwota z miesiaca poprzedzajacego miesiac, za ktory jest
tworzony rachunek wynikéw.

W poszczegdlnych wierszach, oznaczonych miesiacami styczen
.. grudzien wprowadza sie kwote wplaconej zaliczki na poda-
tek w poszczegdlnych miesigcach. Na rachunku wynikow w polu
zaplacony podatek pojawi sie suma wszystkich pél (poszcze-
g6lnych miesiecy).

+UWAGA. Pola dotyczace podatku odpowiadajg polom z obowigzu-
jacych w poprzednich latach deklaracjach PIT-5. Podawane kwoty
podatku s3 wiec obnizone o odliczenia od podatku, w szczegdlnosci
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne."”

W poszczegdlne pola wprowadza sie kwote odliczen:
Darowizny ...
Renty, alimenty...
Cele rehabilitacyjne...
Odliczenia od podatku...

Pole do wyboru sposobu naliczania podatku i uwzgledniania
(badz nie) ulgi podatkowej:

pelna ulga — liczona jednorazowo ulga podatkowa,

bez ulgi — podatek wg skali bez uwzglednienia ulgi.
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rachunak wynikdw
za miesige Listopad 2009 ¢
udzial od dnia 014012009
udziat do dnia 3071172009
przychad koszily dochdd
dzialzinoge gospodarcza 53, 642,00 I9.79,02 19,302, 91
udziat wspdlnika 50,00% 29.31,00 19. BB9 55 9651 45
Dochdd 2 najmu
RAZEM 29.321.00 19. B89, 55 9.EB51.45
Odliczenia od dochadu
Ubezpiaczenie spodeczne
Podstaws abliczenia podatiu 9. 651,00
Podstek dochodowy......... 1. 181,00
Ubezpiaczanie zdrowatng 772,40
Odliczenia od podatkw
Malezny podatek od paczatku roku 409, 00
Podatek za poprzednie miesiace. 2.100,00
Malezna zaliczka - 1. 691,00
Zaptacony podatak. ... 2.538,00
Kisota do zaptaty - 2,120, 00
Ramanent poczalkowy 100,00
Remanent kofoowy

Rysunek 6.3: Dane do rachunku wynikow w KPR
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podatek liniowy podatek liczony liniowo 19%.
rozliczenie z matzonkiem zaznaczane, gdy wlasciciel rozlicza sie z malzonkiem.
strata

W to pole wpisuje sie strate, jesli taka wystapila. Bedzie ona
odliczana od wykazanego w danym okresie dochodu.



7. VAT

Przepisy o podatku od towardw i ustug stanowia niewatpliwie duze wyzwanie dla
podmiotéw, ktére musza je stosowal. Trudnos¢ wynika nie tylko ze znacznego skom-
plikowania regulacji krajowych, bowiem interpretujac przepisy o podatku VAT nalezy
kazdorazowo uwzglednié¢ prawo unijne. [3]

Podatek VAT wykazywany na dokumencie sprzedazy nie zawsze jest mozliwy do odliczenia
w tym samym czasie i w tej samej kwocie, na jakie wskazuje wystawiona faktura. Ponadto
zostal wprowadzony obowiazek wystawiania faktur zaliczkowych, a takze dokumentowania
fakturami wewnetrznymi wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw. W programie istnieje
szereg funkcji wspierajacych rozliczanie takich przypadkow.

7.1 Rozliczenie VAT - deklaracje VAT-7 i VAT-UE

Deklaracje sa wypelniane przez program automatycznie, po wskazaniu wlasciwego okresu,
na podstawie wystawionych dokumentéw w systemie.

7.1.1 Zestawienie zbiorcze do VAT-7

Zestawienie zbiorcze wszystkich rejestrow majacych zwiazek z VAT (rodzajéw operacji)
za okres, zaréwno z czesci ksiegowej rejestry VAT jak i czesSci magazynowej - przyjecia na
magazyn pz, faktury VAT, RW itp. Ma postaé tabeli, w ktérej w poszczegdlnych wierszach
widoczne sg zbiorcze kwoty netto, VAT i brutto dla poszczegdlnych rejestréw, pod spodem
natomiast prezentowana jest skrocona deklaracja VAT-7.

7.1.2 Zestawienie zbiorcze do VAT-UE

Pomocne przy tworzeniu deklaracji VAT UE (miesigcznej i kwartalnej) jest opcja ma-
gazyn - wydruki - intrastat. Po wybraniu w okienku w polu rodzaj VAT UE utworzy
sie zestawienie wszystkich operacji, zarejestrowanych w systemie jako powiazane z Unia,
w podziale na kontrahentéw oraz wskazujace kwoty operacji w kolumnach odpowiadajacych
odpowiednim cze$ciom deklaracji VAT-UE.
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S dnkonrie | Kpowtt | @ mom | schowes | Fiwrdido | 3¢ ewe | Bhsmia |
Import usiug 500,000, 00 110.000, 00 510.000, 00 500. 000,00 22 110. 000, 00
7
ZAkIP CENTRALA a
Export uslug o,0m 4,40 24,40 20,00 22 4,40
7
SPRIEDAL CENTRALA a
Impart ustug atr 100 10, 000, 00 2,200, 00 12, 200,00 10,000, 00 22 2.200,00
7
SPRIEDAL CENTRALA 0
rejesir 31 30, M1l 36,60 30,00 22 &, 60
7
SPRIEDAZ CENTRALA 0
RATEM 10.932. 000,00 G05.040,00  11.737.040,00 932.000,00 22 205. 040, 00
LAKLIPY T
a
10.000. 000,00 & 600, 000, 00
RAZEM 527,050, 00 115,951, 00 543,001, 00 527.050,00 22 115. 951,00
SPRIEDAS 7
i}
VAT.T deklaracja podatkowa dla podatku od towardw i uslug
zaokres  01/03/2010 3703/ 2010
C. Rozliczenie sprzedaiy towardw i ustug oraz podatku naleznego
sprzedaz zwolniona z podaiku 20
Dostawa poza terytonum kraju 2= 50,00
wtym swiadczenie uslug an 100 22> 30,00
sprzedad opodatkowana stawks 0% 23=
sprzeda opodaikowana stawky 3% 25>
sprzedai opodatkowana stawka 7% 27 =
sprzedai opodaikowana stawka 22% 2
sprzedaz WDT =
sprzedai exportowa 32
Wawnatrzwspdinotowe nabycie towardw 33 ¥. 000,00 1.540,00
Irriport tonarard 35
Import Ushug = 510, 000,00 112, 200,00
w Ly swaadczenie uslug an 22b 3= 10. 000,00 2,200, 00
RAZEM 45> 517, 050,00 113. 740,00

D Rezliczenie podatku naleznego

zakupy zaliczane do srodkiw treatych

- - zakupy zwigzane ze sprz. opodatkowang
-« Takupy Dwigzane Ze sprz. waolniona i op

Pozostale zakupy towartw

-« zakupy Dwigzane ze sprz. opodatkowans

- - zakupy zwigzane ze sprz. zwalniong i op

0.

942 000,00 307. 240,00

D2 Habycie towarow | ustug podlegajace rozliczeniu w miesiacu kidrego dot. deklaracja

Mabycie zaliczane do srodkiw tnaatych
Mabycie towarde | ushug pozostakych
kwoia podatku do odiiczenia

49 >
S1= 10
56 =

942 000,00 al
B07. 240,00

7. 240,00

Rysunek 7.1: Syntetyka VAT - podstawa do deklaracji VAT
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&mtm] 3 pownti | S zeom | 'aclwuekl v do | 3 el J;-gmm |
strona 1

swipdruk owana 02032010
WATUE od dnia 01082010 do dnia 31/08/2010

kontrahent nabycia dostawa uslugi
INV 7. 096
MIF CH 2393475523
usL 1.0=0
BIF AT 92384732339
WOT 2,080

MIF DE 2755175676

razem 2,080, 00 8. 946,00

Rysunek 7.2: Podstawa do deklaracji VAT-UE

W tabelach podane zostaly typy i rodzaje dokumentéw rejestrowanych dla celéw VAT:
— zdefiniowane rejestry w opcji ksiegowosé - rejestry VAT,
— zdefiniowane rejestry w opcji magazyn-zakupy,
— zdefiniowane rejestry w opcji magazyn-sprzedaz.

7.2 Przeksiegowanie VAT na inny miesigc

W przypadku gdy dany dokument nalezy odrebnie zaksiegowaé do ksiag rachunkowych,
a odrebnie na potrzeby VAT to program udostepnia mechanizm przeksiegowania VAT.
W ustawieniach dane dla FK nalezy ustawi¢ konto VAT odliczany w innym okresie.
Konto to jest potrzebne do zawieszenia kwoty VAT na okres przejsciowy. Przy wprowadza-
niu dokumentu VAT nalezy wlasciwie wypelnié nastepujace pola:

data ksiegowania — na ten dzien zostang zaliczone koszty oraz naleznosé; kwota VAT
zostanie zaksiegowana na konto Vat odliczany w innym okresie,

data vat — dzien rozliczenia podatku VAT; kwota VAT zostanie przeksiggowana z konta
przejsciowego na wlasciwe konto VAT naliczony lub VAT nalezny (w zaleznosci od
ksiegowanego dokumentu).
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Tabela 7.1: Dokumenty w VAT-7 i VAT-EU - z opcji rejestry VAT

nazwa rejestru pole VAT-7 VAT-UE
towary handlowe 51, 52
korekta zakupu towaréow 54
materiaty 51, 52
zakup ushug 51, 52
korekta zakupu 54
zakup srodkéw trwatych 49, 50
sprzedaz faktury VAT 23, 25..30 wg stawek
sprzedaz RU nie przenoszone
sprzedaz utargi 23, 25..30 wg stawek
FVAT KOREKTA 23, 25..30 wg stawek
faktura VAT RR 51, 52
faktura EXPORT 32
RW nie przenoszone
faktura wewnetrzna FW 23, 25..30 wg stawek
VAT od importu 51, 52
delegacje nie przenoszone
faktury diuzne nie przenoszone
potwierdzenia FVK ZALEZNE OD USTA-
WIEN
zaliczka od odbiorcy 25..30 wg stawek
kor.zaliczki od odbiorcy 25..30 wg stawek
zaliczka dla dostawcy 51, 52
WNT 33, 34 VAT UE/B
zwrot WNT 33, 34 VAT UE/B
WDT 31 VAT UE/A
korekta WDT 31 VAT UE/A
export ushug - invoice NP (podatek | 22 (421) VAT UE/C
rozlicza nabywca)
export ustug - invoice NP 21

import ustug (podatek rozlicza na-

39, 40 (437, +38)

byweca)

import ustug 37, 38
wyposazenie 51, 52

ZNT nie przenoszone
ZDT nie przenoszone

inne ksiegowania

nie przenoszone
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VAT

Tabela 7.2: Dokumenty w VAT-7 i VAT-EU - z opcji magazyn-zakupy

nazwa rejestry pole VAT-7 pole VAT-UFE
PZ - Przyjecie Zewnetrzne 51, 52

WNT 33, 34151, 52 VAT UE/B
PW nie przenoszone

ZWROT - zwrot towaru do dostawcy 51, 52

korPZ - zmiana cen towaréw posiadanych 51, 52

krPZ - zmiana cen towaréw wydanych 51, 52

Zwrot WNT 33, 34151, 52 VAT UE/B
Zwrot PW nie przenoszone

Przecena z PW nie przenoszone

faRR 51, 52

PZop nie przenoszone

pSer nie przenoszone

BO nie przenoszone

Pozycje wprowadzone w ten sposéb beda widoczne zaréwno w miesiacu ksiegowa-
nia z adnotacja przeksiggowanie netto jak i w miesigcu rozliczenia VAT z adnotacja

przeksiegowanie VAT.

N

Uwaga: Powyzszy mechanizm nalezy stosowaé w przypadku gdy miesigc
ksiegowania jest rézny od miesigcea rozliczenia VAT. Jezeli jest to ten sam
miesigc, a réznica dotyczy jedynie dnia, to obie daty winny byé jednakowe.

Do kontroli mozna wykorzystaé¢ zestawienie nierozliczony VAT w opcji rejestry VAT

- zestawienia.

7.3 QOdliczanie czesciowe VAT wg wspoétczynnika

Zgodnie z art.90 ustawy o podatku od towaréw i ustug, jezeli podatnik nie jest w sta-
nie wyodrebnié¢ kwot, za ktore przystuguje prawo do odliczania podatku, to kwote podatku
naleznego mozna pomniejszy¢ proporcjonalnie o czes¢ kwoty podatku naliczonego, wedlug
wspolczynnika obliczonego za poprzedni rok obrotowy.

Obliczony, procentowy wspblezynnik dotyczacy odliczanego podatku VAT nalezy wprowa-
dzi¢ w opcji operacje-konfiguracja w zakladce dane podatkowe w polu wspélczynnik

odliczenia VAT.
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Tabela 7.3: Dokumenty w VAT-7 i VAT-EU - z opcji magazyn-sprzedaz

nazwa rejestru pole VAT-7 pole VAT-UFE
Faktura VAT - magazyn (22% VAT) 29, 30

(7% VAT) 27, 28

(3% VAT) 25, 26

(0% VAT) 20

(ZW% VAT) 23

Faktura VAT - bez stanu 29, 30

Faktura VAT - euro 29, 30

Faktura export 32

WDT - dostawa wewnatrzunijna 31 VAT UE/A
Faktura zbiorcza 29, 30

Faktura zbiorcza WDT 31 VAT UE/A

Zwrot z serwisu

nie przenoszone

RW

nie przenoszone

Faktura wewnetrzna

29, 30

Korekta FA VAT

29, 30

Zwrot paragon

29,30

Zwrot RW

nie przenoszone

Korekta export

32

Korekta WDT

31
VAT UE/A

W dokumentach wprowadzonych do rejestréw VAT mozna zaznaczy¢, dla ktérych VAT
naliczony ma by¢ rozliczany proporcjonalnie wedlug wspotczynnika w polu rodzaj.

e Ksiegi Handlowe: nalezy zaznaczy¢ dot.sprzedazy zwoln.i opodatkowanej.

e W przypadku prowadzenia ksigzki przychoddéw i rozchodéw — wybranie kolumny bez
dodatkowego opisu np. [14] pozostale oznacza, ze VAT w danym dokumencie bedzie
rozliczany wg wspblczynnika.

W rejestrze VAT te zapisy, ktére w polu rodzaj maja wybrane dot.sprzedazy zwoln
i opodatkowanej beda oznaczone z++.
Odliczany VAT wedlug wskaznika bedzie widoczny w zestawieniu syntetyka VAT.
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Rysunek 7.3: Pozycje na rejestrze z VAT odliczanym w inym okresie
Migrozliczony VAT na dzied 3102010
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1T 31002010 08/ 1142010 KSI 22640 - Polkorntel 58 10,78
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Rysunek 7.4: Zestawienie pozycji z nierozliczonym VAT na dany dzien

7.4 Rozliczenie VAT naleznego proporcjonalnie do struk-

tury zakupow

Podatnicy, ktérzy dokonuja sprzedazy detalicznej w réznych stawkach VAT a nie maja
obowiazku uzywania kasy fiskalnej, moga skorzysta¢ w programie z funkcji wyliczania podat-
ku naleznego (ze sprzedazy) wedlug struktury zakupéw. Oznacza to, ze obliczanie podstawy
i podatku VAT dla poszczegdlnych stawek odbywaé sie bedzie proporcjonalnie do tego, jak
byly przyjmowane zakupy w danym miesiacu.

Wystarczy w opcji operacje-konfiguracja w zakladce dane podatkowe zaznaczy¢ pole
VAT struktura.
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7.5 Faktura zaliczkowa - dokumentowanie i1 rozliczanie

Obowiazek wystawiania, sposob wypelniania i wyglad faktury zaliczkowej reguluje Roz-
porzadzenie MF. Mozna w skrécie powiedzieé, ze na fakturze nalezy umiesci¢ trzy informacje:
o wplaconej zaliczce, o dotychczasowych pobranych zaliczkach oraz dane o zlozonym zamo-
wieniu.

W programie przyjeto nastepujacy schemat ewidencjonowania zaliczek:

1. Wplata do kasy / banku — do raportu kasowego wprowadza si¢ kwote wplaconej zaliczki.

2. Wystawienie faktury zaliczkowe;j.

Ulatwieniem jest klawisz | @wptaty |- pojawia sie okienko, w ktérym wyswietla sie lista

wprowadzonych wplat (i wezesniej nie rozliczonych) na wybranego w polu nabywca
kontrahenta.

3. Wystawienie dokumentu koficowego (faktury sprzedazy).

Faktury VAT, na ktérych maja by¢ wykazane pobrane zaliczki czy przedplaty, wystawia
sie w taki sam sposéb jak ,normalne” faktury. Nastepnie wybiera sie zaplacona zaliczke
z listy wystawionych zaliczek, widocznej po wybraniu klawisza . Po tej

operacji zmieniane zostaja pola dotyczace rozliczenia VAT, zgodnie z zasada rozliczania
VAT z zaliczek.

-

wpkhata | 2000

fakbuia zaliczkowa [/09 2008 O06/05 AT 360,65
5 02-11-2009 E Z00B 00403 kP 0002 1.000.00 180,33
= 03-11-2009 |~)[Z008 005/09 KPP 0005 500,00 30,16
¥ 03-11-2009 E Z0DE 0063 K D006 500,00 30,15

Rysunek 7.5: Wybér zaliczki przy wystawianiu dokumentu sprzedazy

4. Sprawdzenie i rozliczenie VAT z faktur zaliczkowych i koticowych 7.5.1.

Uwaga: Istnieje moZliwosé wystawianie i rozliczania faktur zaliczkowych w dewizach, np.
EUR.
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7.5.1 Rozliczenie VAT z faktur zaliczkowych

Faktura zaliczkowa jest zapisywana sie w rejestrach VAT. Faktury te zwiekszaja VAT
nalezny z data wystawienia, zmniejszajac jednoczesnie VAT naliczony z data VAT - wprowa-
dzong w pole data VAT.

Oznacza to, ze w momencie wystawienia faktycznej faktury sprzedazy, na wszystkich
zaliczkach zwiazanych z tg faktura w pole data VAT wpisuje sie date z faktury sprzedazy, co
spowoduje odliczenie wykazanego podatku we wskazanym miesiagcu. Dane te sa uzupelniane
automatycznie przez program, jezeli podczas wystawiania faktury sprzedazy zaliczke wybierze
si¢ 1 zatwierdzi z listy.

W programie przyjmuje sieg, ze:

1. Wystawiona faktura sprzedazy jest wykazywana w rejestrze VAT w nieobnizonej war-
tosci.

2. Z data VAT wprowadzona w polu data VAT zaliczki wykazywane sa ze znakiem (-),
obnizajac VAT nalezny. Podobnie dzieje si¢ z rozliczeniami czedciowymi do faktur.

3. Dokument faktura zaliczkowa nie jest wprowadzany do bazy naleznosci, nie jest
bilansowany z wptata.

Istnieje mozliwo$¢ zmiany sposobu rozliczana zaliczki poprzez traktowanie jej jako na-
leznosci, po wlaczeniu odpowiedniego parametru.

Mozna rowniez rozliczyc zaliczke z dokumentami wprowadzonymi bezposred-

nio do rejestrow VAT — po wybraniu klawisza .

/' Uwaga: Analogicznie wprowadza i rozlicza sie zaliczki do dostawcdw.
[ A

7.6 Stawka VAT zalezna od daty dokumentu

W zwigzku ze zmianami stawek podatku VAT, wystepujacymi réwniez we wezeéniejszych
latach — na przyklad w przypadku zryczaltowanego zwrotu podatku (zmiana z 5% na 6%)
wykazywanego na Fakturach VAT RR — konieczne stalo sie rozréznienie stosowanej stawki
VAT od daty wystawienia dokumentu.

W takim przypadku stawka nie jest pobierana z katalogu towaréw, a narzucana przez
program zgodnie z obowiazujacymi przepisami.
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7.7 Intrastat

7 chwila wejécia Polski do Unii Europejskiej 01.05.2004 r. zmienity sie przepisy regulujace
handel z innymi cztonkami Unii. W miejsce importu i eksportu wprowadzone zostaly pojecia
dostawy i nabycia wewnatrzunijnego. Dostawa zastapita dotychczasowy eksport do krajéw
unijnych, nabycie — analogicznie import.

Wraz z tymi nowosciami zmianie ulegl réwniez w programie sposéb obsltugi, naliczania
i przetwarzania dokumentéw zwiazanych z dostawami i nabyciami wewnatrzunijnymi. Poja-
wily si¢ nowe dokumenty:

— WDT - wewnatrzunijna dostawa towaréw — w opcji magazyn-sprzedaz,
— WNT - wewnatrzunijne nabycie towaréw — w opcji magazyn-zakupy,

W przypadku wykorzystania programu réwniez do generowania deklaracji INTRASTAT,
VAT-UE czy naliczania akcyzy AKC konieczna jest rejestracja i rozliczenie dostawy i na-
bycia w opcji sad.

1. Modul SAD jest osobnym modutem, pozwalajacym na rozliczenie dostawy importowej,
oraz wydruk dokumentéw SAD oraz dokumentéw potrzebnych do zgloszenia i ocle-
nia towaréw; a takze rozliczenie wewnatrzunijnego nabycia towarow WNT — wydruki
Intrastat, faktury wewnetrznej, VAT UE.

2. Wprowadzajac dokumenty do modulu sad umozliwia si¢ potaczenie importu towaréw
z przyjeciem do magazynu w spos6b mozliwie automatyczny, bez zbednego dublowania
operacji. Po przyjeciu dalsze operacje wykonywane sa juz w programie magazynowym.

3. Na podstawie wpisanych danych program automatycznie wylicza ceny zakupu i sprze-
dazy dla poszczegdlnych towaréw, drukuje dokumenty wykorzystywane w ksiegowosci,
pozwala na rozliczenie ptatnosci wraz z obliczeniem réznic kursowych. Ponadto pozwala
na wystawianie i rozliczanie zaméwien do dostawcy oraz wprowadzanie dostawy wedlug
zamoOwienia.

4. W tym module mozna tez rozliczy¢ eksport oraz wewnatrzunijna dostawe towaréw
WDT, wraz z wydrukami Intrastat, VAT UE.

5. W przypadku prowadzenia Sktadu Celnego dodatkowo umozliwia wprowadzenie i wy-
prowadzenie z WOC, prowadzenie kontroli i zestawien obrotow dla kazdego z towarow,
aktualne informacje o stanie towaréw WOC - wszystkich lub wedlug dostawy, wraz
ze wszystkimi wyjeciami, wydruki dokumentéw potrzebnych przy zgtoszeniu i cleniu
towaréw.
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7.71 WNT

Rejestracja nabycia towaréw z obszaru Unii Europejskiej w opcji sad umozliwia:

1. Wprowadzenie pozycji towarowych z faktur oraz obliczenie zlotowkowe]j ceny nabycia
towaréw, uwzgledniajac dodatkowe koszty np. transportu, cto oraz inne oplaty 7.7.2.

2. Naliczenie prawidlowej podstawy i obliczenie podatku VAT, wykazywanego jako VAT
naliczony i nalezny, réwniez wydruk faktury wewnetrznej oraz wydruk rejestru VAT
7.7.2.

3. Ksiegowanie zakupu, podatkow oraz dodatkowych kosztéw na konta, wedlug wprowa-
dzonego schematu ksiegowan w opcji dane dla FK 7.7.3.

4. Tworzenie deklaracji Intrastat.

7.7.2 Rozliczenie VAT

Podatek VAT z wewnatrzwspélnotowego nabycia towaréw wykazywany jest zaréwno jako
VAT nalezny, jak i naliczony. Nalezy pamietaé, ze obowiazek podatkowy powstaje z dniem
wystawienia faktury przez kontrahenta — moze wiec réznié¢ sie od daty przyjecia towaru
na magazyn i ksiegowania. Dlatego w programie wprowadzono pole data VAT, w ktére
wprowadza sie date obowiazku podatkowego. Wedlug tej daty rejestrowany jest w systemie
VAT nalezny i naliczony z faktur wewnetrznych wystawionych z WNT.

' Uwaga: MoZliwosé odliczania VAT w innym okresie nie jest dostepna
[ w opcyi WNT w panelu ewidencje B

Podstawa do naliczenia i odliczenia podatku VAT w przypadku we-
wnatrzwspolnotowego nabycia jest faktura wewnetrzna. Jest ona tworzona i drukowana w tej
opcji, w ktérej rejestruje sie dane nabycia. Kwoty wykazane w fakturze wewnetrznej sa uwi-
daczniane w odpowiednim rejestrze VAT oraz w syntetyce VAT.

Dokumenty zwiazane z nabyciem i dostawa wewnatrzwspolnotows, sg ksiegowane wedltug
zasad, przyjetych dla danego typu dokumentu, operacje magazynowe - wedlug danych w opcji
dane dla FK, dokumenty w rejestrze - wedtug dekretacji. Poszczegdlne opcje tworzenia
rejestréow oraz ewidencja w syntetyce VAT przedstawiona jest w tabeli 7.4.

Wartosé fakturowa, statystyczna i zakupu

Od 1 maja wprowadzono obowiazek skladania nowych deklaracji zwiazanych z wewnatrz-
wspolnotowym nabyciem i dostawa: VAT UE oraz Intrastat. W dalszym tez ciagu niektore
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Tabela 7.4: Rejestry i syntetyka VAT

Opcja Synt.VAT | Synt.VAT | Rejestry VAT Ksiegowanie
nalez. nalicz.

ksiegowos$¢ - Rejestry | + + ksiegowo$¢ - rejestry | wg dekretacji

VAT - WNT VAT

ksiegowo$¢ - Rejestry | + nie ksiegowo$¢ - rejestry | wg dekretacji

VAT - WDT VAT

magazyn - sprzedaz - | + + magazyn - wydruki - | dane dla FK

WNT rejestry zakupu

magazyn - zakupy - | + nie magazyn - wydruki - | dane dla FK

WDT rejestry sprzedazy

ewidencje - fakturowa- | + nie ksiegowo$¢ - rejestry | wg dekretacji

nie - faktura WDT VAT

ewidencje - sad - WNT | + + ewidencje - sad - | dane dla FK

7.7.1 WNT-rejestr

towary objete sa akcyza. Wykazywane wartosci w poszczegdlnych deklaracjach i sprawoz-
dawczosci moga réznié sie od siebie, w szczegdlnosci o dodatkowe koszty: transportu czy
opakowania. W programie przyjeto zatozenia opisane w tabeli 7.5.

Tabela 7.5: Podstawy do VAT, Intrastat

POLE cena zak. | Fawewn. | VAT UE | Intrastat
upust na FA + + + -
obce koszty nabycia PLN + + - -
akcyza + + - -

Wartosé zakupu towaru liczona jest jako suma wartoséci dewizowych pomnozonych przez
kurs, wynikajacej z wprowadzonych faktur, z uwzglednieniem kwoty wprowadzonej jako upust
(dodatni badZ ujemny). Dodatkowo wplyw na nia maja nastepujace pola:

obce koszty nabycia PLN  kwota w zlotych, dodawana proporcjonalnie do ceny zakupu,

kwota w dewizach, odejmowana proporcjonalnie od cen zakupu —
pole to stosuje sie, gdy pewne koszty widoczne na fakturze maja
nie by¢ uwzgledniane w cenach zakupu.

zakup ustug

warto$é zakupu towaréw = (wart.dewizowa * kurs)
+ obce koszty nabycia w PLN — zakup ustug
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7.7.3 Ksiegowanie WNT

Dokumenty rejestrowane w opcji sad sa widoczne w ksiggach pomocniczych, na kontach

zdefiniowanych w opcji dane dla FK.

Tabela 7.6: Ksiggowanie WN'T

POLE KONFIGU-
RACJI

POLE SAD

OPIS

faktura WDT (I
zakl)

warto$é¢ FA w zt

Wartosé ztotéwkowa, do rozrachunkéw z kon-
trahentem.

cto + akcyza OPLATY Optlaty zwiazane z WDT - clo, akcyza itp.
wartosé towaréw ZAKUP Warto$é towaréw w cenie zakupu - dotyczy
przyjecia PZ.

wartosé ustug koszty dodatko- | Ztotéwkowe koszty dodatkowe

we
oplaty manipula- Zaptacone oplaty manipulacyjne
cyjne
zaokraglenia PZI | zaokraglenia Réznica pomiedzy suma wartosci towarow
plus PZ a kwota PZ
faktura za trans- | koszty obce Dodatkowe koszty transportowe, nie doliczone
port do faktury
zaplata Konto ksiegowania zaplaty
roznice  kursowe Konto ksiggowania dodatnich réznic kurso-
plus wych
réznice  kursowe Konto ksiegowania ujemnych réznic kursowych
minus

Ksiegowanie na konta ksiegi gtéwnej odbywa sie w taki sam sposéb, jak innych rejestrow

— poprzez wystawienie PK na podstawie zbiorczego rejestru WNT.
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